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CAPO | ASPETTI
GENERALI

TITOLO | FINALITA E
CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione

(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il presente regolamento disciplina, in confitd alle norme statutarie ed al regolament
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, I'onghmento contabile dell'ente nel rispetto dei ppnstabiliti
dal Testo Unico delle Leggi sull’'Ordinamento ddgjiti Locali (T.U.E.L.) approvato con decreto legtslo
18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazidimtegrazioni, dal decreto legislativo 23 giugrid 2, n.
118 e dai principi contabili generali ed applicdtegati al richiamato decreto legislativo n. 118/2.
2. Esso costituisce un insieme organico djoles finalizzate alla rilevazione, analisi,ntwllo e
rendicontazione dei fatti gestionali che comportentrate e spese, costi ed oneri, ricavi e prowentgro che
determinano variazioni qualitative/quantitative ldetementi attivi e passivi del patrimonio dellten
3. A tale fine il presente regolamento stabiliscedmpetenze, le procedure e le modalita in oraliee
attivita di programmazione finanziaria, di gestionei rendicontazione, adottando un sistema ditgizi
contabili ritenuto idoneo per la rilevazione ddiifgestionali che hanno carattere finanziario,neenico e
patrimoniale.
4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 del D.Lgs267/2000, all’ente si applicano oltre alle digpiasi
sull'ordinamento finanziario e contabile degli dotiali aventi natura di principi generali con vadali limite
inderogabile, quelle derogabili previsti nello stearticolo, quando non diversamente disciplinat@esente
regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni

(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, codefinito dall’art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, déntifica
nel nostro ente con il Settore Servizi Finanzidréerganizzato in modo da garantire I'eserciziedanzioni
di coordinamento e di gestione dell’attivita fingmia dell’Ente e piu precisamente:
la programmazione e i bilanci;
la rilevazione e dimostrazione dei risultatgdstione;
la gestione del bilancio riferita alle entrate;
la gestione del bilancio riferita alle spese;
il controllo e salvaguardia degli equilibri diidmcio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e comaglkri agenti contabili interni;
i rapporti con I'organo di revisione economiauaiziaria,;
la tenuta dello stato patrimoniale e degli irtaen
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
J- i rapporti con la funzione del controllo di geste e con i servizi dell’'ente.
2. Le articolazioni operative del Servizio econapriinanziario sono strutturate secondo quanto ptevdal
regolamento degli uffici e dei servizi.

TT@meooT

Art. 3
Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olesvolgere una funzione di coordinamento delleevari
articolazioni del settore:
a) e preposto alla verifica di veridicita delle ysgoni di entrata e di compatibilita delle prewaisi di
spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;



b) e preposto alla verifica periodica deitato di accertamento delle entrate e di impegtie dpese e
piu in generale alla salvaguardia degli equililmahziari complessivi della gestione e dei vinablfinanza
pubblica;

C) esprime il parere di regolarita contalsillle proposte di deliberazione di Giunta e disiglio di cui
al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alusuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della cdlittadell’Ente nelle forme e nei termini voluti talegge e dal
presente regolamento;
f) segnala obbligatoriamente al Presidetdgk Consiglio (0 Sindaco) o suo delegato, al Segece

Generale, all'Organo di revisione ed alla Corte @enti Sezione Controllo fatti o atti di cui siango a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possarsuo giudizio, comportare gravi irregolarit@gestione

0 provocare danni all’Ente, nonché comunica peritiecl’eventuale verificarsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosi comevisto al successivo art. 6;

0) predispone tutti i documenti di prograazione e di rendicontazione con le modalita previsl
presente regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamahtgegretario Generale, i rendiconti relativi @#ilizzo dei
contributi straordinari assegnati allEnte con vl di destinazione da parte di altre amministnaizio
pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dervizi dell’Ente le informazioni e valutazionitipo finanziario
ed economico-patrimoniale necessarie per I'eserdelle loro funzioni.

2. Nell’esercizio di tali attivitd agisce in auton@a nei limiti di quanto disposto dalla vigente mativa
applicabile agli Enti Locali in materia di prograrmnmone e gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso di assenza o impedimermo d
Responsabile del Servizio Finanziario, le funziaocarie sono assunte ad ogni effetto dal Segretaraunale.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il parere di regolarita contabile ai sensi detl’'49 del D.Lgs. n. 267/2000 e espresso dal Resjile del
Servizio Finanziario sulla proposta di provvedineemntro 5 giorni dal suo ricevimento.
2. Il parere di regolarita contabile quale dichzawae di giudizio e atto di valutazione deve riglae:

a) I'osservanza delle disposizioni conigtiéviste nel D.Lgs. n. 267/2000;

b) I'osservanza dei principi contabili gesdeed applicati previsti dal D.Lgs. n. 118/2011;

c) 'osservanza di disposizioni contenutepresente regolamento;

d) I'osservanza delle procedure tipichesiste dall’ordinamento contabile e finanziario desgiti locali,

anche in riferimento alle competenze degli organligtzione politica e dei responsabili della gesti e dei
risultati nell'acquisizione e nell'impiego dellesdrse finanziarie ed economico-patrimoniali;

e) la regolarita della documentazione skdpetto contabile;

f) la disponibilita di un fondo sul cagiicsu cui l'iniziativa dovrebbe essere successivemanpegnata,;
0) 'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli agpeconomico-finanziari e patrimoniali del procesinto

formativo dell'atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qumr qualsiasi ragione, non puo essere formuilgiarere
ovvero lo stesso non sia positivo o che necesdttimategrazioni e modifiche sono reinviate, ertegiorni,
con motivata relazione, al servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione delf®esabile del Servizio Finanziario le verifichergmi il
rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspetti contabili per i quali risponde il Responsabil&ervizio
che ha apposto il parere di regolarita tecnicaidatt’art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.

5. L'eventuale ininfluenza del parere di Hegtad contabile per le proposte di delibevae che non
comportino spese né presenti né future o altreicagibni di carattere contabile, economico patriratne
fiscale, & valutata esclusivamente dal Responsdbll&ervizio Finanziario, il quale, nei casi sopsposti,
dichiara l'irrilevanza del proprio parere.

6. Il parere & sempre espresso in forma scritt@psawitto e munito di data, inserito nell’atto dorso di
formazione.



Art. £
Visto di regolarita contabile
(Art. 153, c¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il visto di regolarita contabile della spesalsati di impegno di cui all'art. 153, comma 5 delLgs. n.
267/2000 e reso dal Responsabile del Servizio Eiagn, entro cinque giorni dal suo ricevimentogeve

riguardare:

a) I'esistenza della copertura finanziakidla spesa, come previsto nei commi successiliysita di
bilancio e di P.E.G. individuato nell'atto di impey

b) la giusta imputazione al bilancio aneualpluriennale;

c) la competenza del responsabile del Zzerproponente;

d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avagizamministrazione il Responsabile del Serviziodfiziario,

ai fini del rilascio dell'attestazione di copertuiiaanziaria, deve tener conto dello stato di mzalrione
dell’avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazidaererifiche inerenti il rispetto di norme e reguaienti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pprali risponde il Responsabile di Servizio chebi@oscritto
la determinazione d’'impegno di spesa.

4, | provvedimenti in ordine ai quali, prralsiasi ragione, non puo essere rilasciato ibvis copertura
finanziaria ovvero lo stesso non sia positivo o mdeessitino di integrazioni e modifiche sono riite; entro
tre giorni, con motivata relazione, al servizio pwoente.

5. Qualora si verifichino situazioni gesiidi di notevole gravita tali da pregiudicare gljudibri del
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanzigpiad sospendere il rilascio delle attestazioni giectura
finanziaria con le modalita di cui al successivicato.

6. Il parere & sempre espresso in formgacsottoscritto e munito di data, inserito reglid in corso di
formazione.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del Responsabile delider¥Finanziario
(Art. 153, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Finanziagimbbligato a segnalare i fatti gestionali dailigpassono
derivare situazioni tali da pregiudicare gli eduilidi bilancio.
2. E obbligato altresi a presentare le feopalutazioni ove rilevi che la gestione delldrate e delle

spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nonmmensabili da maggiori entrate o minori spese, dali
pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionaleevdlutazioni di cui ai precedenti commi possomuardare
anche la gestione dei residui e I'equilibrio dabitio per il finanziamento della spesa d'investitoequalora

si evidenzino situazioni che possono condurre disqulella gestione di competenza o del contadeische,

se non compensate da variazioni gestionali posipp@ssono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

4, Le segnalazioni dei fatti gestionalipogunamente documentate, e le valutazioni, adegmtte
motivate, sono inviate al Sindaco, al Segretariowmale, all’'Organo di Revisione ed alla Corte dentCin
forma scritta e con riscontro dell’avvenuto ricegimo.

5. La segnalazione e effettuata entro gitimi dalla conoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 d2lLgs. n. 267/2000, provvede al riequilibrio entrenta giorni
dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutai@spresse risultino di particolare gravita adfietti della

copertura finanziaria delle spese, il responsatileServizio Finanziario pud contestualmente cocang ai
soggetti di cui al comma quarto, la sospensione, effetto immediato, del rilascio delle attestarzidn
copertura di cui all’articolo 5 del presente Regwato.

8. La decisione di sospendere il rilas@tedattestazioni di copertura finanziaria deveeessnotivata
con lindicazione dei presupposti di fatto e delgioni giuridiche che hanno determinato la decisio
medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’attestae di copertura finanziaria opera, in ogni capalora,
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cgua@nmi precedenti, gli organi competenti non ahbiadottato

i provwvedimenti necessari al fine di ricostituideaguilibri di bilancio.



Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilitd detleliberazioni degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le previsioni del Documento Unico di gheimmazione (DUP) costituiscono vincolo di coerenza
decisionale ai fini dei successivi provvedimentilal&iunta o del Consiglio comunale. Le deliberazidi
rispettiva competenza non possono, pertanto, desbslai contenuti programmatici e dagli obiettiefiniti
nel DUP, anche per non pregiudicare gli equililefililancio previamente stabiliti.
2. La sussistenza del vincolo di coerenvergicata:
a) dal Segretario comunale, con riguard® @loposte di deliberazioni che siano espressibmeero
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi darattere operativo-gestionale. Su tali propasta €
richiesto alcun parere istruttorio da parte depoesabili dei servizi;
b) dal Responsabile del servizio di compzade con riguardo alle proposte di deliberazior, aitre al
merito amministrativo (atti di mero indirizzo), idono anche sulla discrezionalita operativa dgdoasabile
del servizio interessato, il quale é tenuto adiese il proprio parere di regolarita tecnica;
c) dal Responsabile del Servizio Finanaiariediante il proprio parere di regolarita corafinalizzato
ad attestare il mantenimento degli equilibri déhcio, con riguardo alle proposte di deliberazicnmg, in
attuazione delle previsioni programmatiche, portano impegni di spesa o diminuzione dirata
compensabili con maggiori entrate o minori spese.
3. Le proposte di deliberazioni non codrean le previsioni del DUP per difformita o cordta con gl
indirizzi e le finalita dei programmi approvati, reb da considerare inammissibili. Quelle che ril@van
insussistenza di copertura finanziaria o incomgaétra le fonti di finanziamento e le finalita sbesa ovvero
tra le risorse disponibili (finanziarie, umane mustentali) e quelle necessarie per la realizzaziwieuovo
programma sono da considerarsi improcedibili.
4. L’inammissibilita, riferibile ad una grosta di deliberazione sottoposta all’esame edd#lzaussione
dell'organo deliberante, e dichiarata dal Presiglatdl consiglio comunale o dal Sindaco, su propdsta
Segretario comunale e sulla scorta dei pareritietiudei responsabili dei servizi.
5. L'improcedibilita, rilevata in sede dpressione dei pareri istruttori sulla propostdediberazione,
non consente che la proposta medesima venga esamirtiscussa dall’organo competente. In tal caso |
proposta di deliberazione potra essere approvdt@ dmpo aver provveduto, con apposita e motivata
deliberazione dell'organo competente, alle necessaodificazioni dei programmi e degli obiettivi atle
conseguenti variazioni delle previsioni del DUPet lmlancio.

TITOLO Il
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE

Art. 8
Competenze dei Responsabili di Servizio
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D.Lgs. n. 2BG00)
1. Ai responsabili di servizio, nei limiti dellerfaioni a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei datirioppio possesso e nel rispetto degli indirizzi falati dal Sindaco
e dall'assessore delegato, delle proposte dei firaj@ilancio, da presentare al Servizio Finanzia

b) I'elaborazione delle proposte di modifimne delle previsioni di bilancio tanto della s@peosi come
dell’entrata da sottoporre al Servizio Finanziario;

c) I'elaborazione di relazioni sull'attigitsvolta ai fini della predisposizione della retes illustrativa
da allegare al rendiconto;

d) l'accertamento dell’entrata ai ser®@ll'articolo 179 del D.Lgs. n. 267/2000 lémmediata

trasmissione, al Servizio Finanziario, della docotagione di cui al comma 3 dello stesso articoleglje, ai
fini dell’annotazione nelle scritture contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegricsdesa, definiti «determinazioni», di cui all'adlo 183, c. 9
del D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasmissione avi3® Finanziario con le modalita ed i tempi défimel
presente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesérispetto dell’articolo 191 del TUEL;

0) la sottoscrizione degli atti di liquidaze di cui all'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000;



2. | responsabili della gestione dei diversi serdell’Ente collaborano con il Responsabile delvézo
Finanziario rendendo disponibili gli elementi neszes per I'espletamento delle funzioni di coordimsto e
gestione complessiva dell’attivita finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttateem personalmente dell’attendibilita, chiarezzigerosita
tecnica degli elementi informativi resi disponip#inche ai fini della verifica di veridicita delgevisioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di spe competenza del Responsabile del Servizio Eiagno ai
sensi dell’art. 153, quarto comma del D.Lgs. n./26a0.

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9
La programmazione

(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c. 2].Bs. n. 267/2000)
1. La programmazione rappresenta il processo disare valutazione, nel rispetto delle compatikilit
economico-finanziarie, della possibile evoluzioe#iadgestione dell’ente e si conclude con la formzakzione
delle decisioni politiche e gestionali che dannptenuto ai piani e programmi futuri.
2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di tantlo, € soggetto titolare della programmazioneanformita
a quanto dispongono il T.U.E.L., il D.Lgs. n. 11&12 e lo statuto dell’Ente.
3. Partecipano alla programmazione la Giunta, hensissioni consiliari, il segretario, i responsabiéi servizi,
le associazioni ed altri enti in conformita alleme contenute nello statuto dell’Ente e nei regelatirattuativi
dello stesso.
4. Gli strumenti della programmazione di mandatwosoostituiti:

a) dal documento sulle linee programmatai@andato;

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di ProgrammazidDd)(P.) — sezione strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennalecsoostituiti:

a) dal Documento Unico di ProgrammaziongJ(B.) — sezione operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

C) da tutti i documenti di programmazioeéiariale previsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosiadatti nel rispetto del Principio contabile apgto
concernente la programmazione di bilancio (allega®'1 al D.Lgs. n. 118/2011 e successive modiftra).

Art. 10
Costruzione e presentazione degli strumenti dinarmgiazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanomtabili del rendiconto approvato, della relazicndla

gestione di cui all’articolo 231 del TUEL e dellaelazione sullo stato di conseguimento degli obietti

Strategici ed Operativi dell'anno precedente,Gimnta predispone la proposta di Documento umico

Programmazione (DUP) e la sottopone all’approvazidel Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consigapprova il DUP.

3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i dirigeltirea, sulla base delle direttive della Giun&sispetto delle

linee programmatiche e degli obiettivi di cui ahwoa 1, e sulla base delle indicazioni metodologidhle

Segretario e del responsabile del Servizio Finaleziformulano, in collaborazione con i Respongatil

Servizio, una o piu proposte alternative gestioedlienziando per ciascuna di esse i diversi lidelutilizzo

delle risorse umane, strumentali e finanziarie ssage, con le indicazioni da inserire nel PEG hilahcio e

nel DUP.

4. Entro il 30 settembre il responsabile della prognazione dei lavori pubblici nel rispetto dei itindli

indebitamento comunicati dal responsabile del Ser#inanziario, predispone il Piano degli invesiri di

cui all'articolo 14 del presente regolamento e®ribgramma triennale dei Lavori pubblici, e li sptioe

all'adozione della Giunta.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sbidse delle proposte come sopra definite e deligi@ptiati

ed atti in suo possesso, elabora entro il 5 ottahreschema di “bilancio aperto”, annuale e pluréde, da
9



sottoporre all’esame congiunto dell'organo eseoutés dei responsabili dei servizi per la valutazione
necessaria alla definizione negoziata dei progrardeyli obiettivi di gestione e delle dotazionidnriarie
assegnabili a ciascun servizio.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e apgroeen deliberazione, il progetto di bilancio, ealato
dell’eventuale nota di aggiornamento al DUP.

7. Entro lo stesso termine, gli elaborati relagiMBilancio di Previsione di cui al comma precedent relativi
allegati sono trasmessi al Revisore dei Conti ppariere di cui all'art. 239, comma 1 del decretgidlativo
n. 267/2000.

8. Il Revisore provvede a trasmettere al Sindagauére di cui al precedente comma entro e noa oénti
giorni dal ricevimento della documentazione coshegiportato nel comma precedente.

9. | documenti previsionali con gli allegati chesviriferiscono e la relazione dell'organo di réeie sono
depositati presso l'ufficio di segreteria a dispasie dei consiglieri che ne potranno prendereomisinegli
orari di ufficio e richiederne copia. Dell'avvenuieposito & data comunicazione dal responsabil8eteizio
Finanziario a tutti i consiglieri comunali anchdiai della presentazione di eventuali emendamagitischemi
di bilancio predisposti dall'organo esecutivo.

10. Le proposte di emendamento, presentate daii@lienise dalla Giunta, dirette al Sindaco, sonatalate
in forma scritta utilizzando I'apposito modello (@dato n. 3) entro quindici giorni dal deposito ldedfi di
cui al precedente comma 7 e non possono deternsgaii@ori di bilancio.

11. Le proposte di emendamento sono trasmesseveddre dei Conti, al responsabile competente egper
aspetti economici e finanziari al responsabilesdelizio finanziario per i relativi pareri.

12. Si applicano le ipotesi di improcedibilita eémimmissibilita previste all’art. 7 del preserggalamento.
13. Gli emendamenti sono comunicati ai consigkgposti in votazione prima dell'approvazione déhicio.
Non possono essere in votazione emendamenti ceemdeaino squilibri di bilancio e presentano il pare
negativo del Responsabile del Servizio Finanziefodell’'organo di revisione.

14. Non sono ammessi emendamenti presentati imautzorso della discussione.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamentetagdlitallegati che vi si riferiscono, ivi compresi relazione
dell’organo di revisione, gli emendamenti ed i tiglgpareri, sono depositati presso I'ufficio digseteria entro
la data di invio dell'awviso di convocazione delr@imlio comunale per I'approvazione di competengh n
rispetto del termine di legge.

16. In caso di differimento del termine per la belazione del bilancio ai sensi dell’art. 151, carindel
D.Lgs. n. 267/2000, i termini di cui al presentecato si intendono corrispondentemente prorogati.

17. Ai sensi dell’articolo 174, comma 4 del TUEL iiésponsabile del Servizio Finanziario, dopo
I'approvazione del Bilancio, ne cura la pubblicamEmel sito internet.

TITOLO I
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedredigere la Relazione di inizio mandato e teopone
alla sottoscrizione del Sindaco entro 90 giorni'idétio del mandato.
2. La relazione deve contenere, nel rispetto dntuprevisto dall’art. 4-bis del D.Lgs. n. 149/201uitti gli
elementi sufficienti per verificare la situazioneanziaria e patrimoniale e la misura dell'indetviéato oltre
che il rispetto dei vincoli di finanza pubblica ioyii dalla legislazione vigente.
3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nemmi precedenti, dovra contenere le linee prograticime
relative alle azioni e ai progetti da realizzareaweso del mandato, articolate per missioni.
4. | contenuti della Relazione di inizio mandatstdaiscono elementi essenziali della Sezione &jred del
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).
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Art. 12
Conti patrimoniali di inizio mandato degli ammimesori
(Art. 230, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con le stesse modalita e tempistica previstartetolo precedente il Responsabile del Servizimanziario
prevedere la compilazione di conti patrimonialirdzio mandato degli amministratori.

TITOLO 1l
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 13
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indifigenerali di governo approvato dal Consiglio, ans
dell’art. 42, comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000 ed Reélazione di inizio mandato di cui all’articolepedente.
2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratg@nerale e costituisce la guida strategica echtye
dell’ente.
3. Esso e redatto nel rispetto di quanto previat@dncipio applicato della programmazione diallinllegato
n. 4.1 del decreto legislativo 23 giugno 2011,18,% successive modificazioni.
4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lcestd di delibera del bilancio di previsione finanziala
Giunta presenta al Consiglio la nota di aggiornameel Documento Unico di Programmazione.

Art. 14
Piano degli investimenti
(Punto 8 Principio contabile applicato n. 1)
1. Al Documento Unico di Programmazione puo esabegato il Piano degli investimenti.
2. Il Piano é costituito dall'insieme degli inves#nti che I'ente intende realizzare nell’arco terappreso
in considerazione dal bilancio.
3. Gli investimenti in esso ricompresi sono ingcriel bilancio e costituiscono obiettivi da reakre nel
periodo considerato.
4. Per ogni singolo investimento il piano contieseguenti principali elementi:

a) finalita dell'investimento;

b) analisi di fattibilita;

c) ordine di priorita;

d) cronoprogramma,

e) situazione progettuale, caratteristigttaiche del progetto e tempi di realizzazione;

f) la stima dei fabbisogni espressi in teinsim di competenza sia di cassa al fieé rélativo
finanziamento in coerenza con i vincoli di finaqméblica;

0) il “fondo pluriennale vincolato” rifedtper ciascuna annualita al singolo investimento;

h) oneri e proventi indotti;

i) ogni elemento utile a valutare i castibenefici connessi con l'investimento.

5. Il Piano degli investimenti ricomprende al saterno il programma triennale dei lavori pubblicicdi
all'art. 128 del D.Lgs. n. 163/2006 e del D.M. Jdvembre 2011.

6. Il piano degli investimenti € oggetto di gesdéarontabile concomitante con I'evoluzione delleedbe fasi
della spesa e dei relativi finanziamenti, in paface al fine di controllare i tempi di realizzazeo
dell'investimento.

Art. 15

La programmazione degli enti strumentali

(D.Lgs. n. 118/2011, all. 4/1, punto 4.3)
1. All'interno della Sezione Operativa del Docun@etinico di Programmazione deve essere definita la
programmazione degli enti e degli organismi struiaéspecificando gli indirizzi e gli obiettivi fanti parte
del Gruppo Amministrazione Pubblica Locale.
2. Detta programmazione avviene nel rispetto dhtpuprevisto nel punto 4.3 del Principio Contabibplicato
alla programmazione di cui all’allegato n. 4.1 detreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118. In ipafare,
sulla scorta degli indirizzi contenuti nel D.U.P.:
a) gli enti strumentali in contabilita fimaaria predispongono entro il 31 luglio:
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. il Piano delle attivita o Piano program di durata almeno triennale;

. il bilancio di previsione almeno triexe, predisposto secondo lo schema di cui all'atieg. 9 al
D.Lgs. n. 118/2011;
. il bilancio gestionale o il piano esecutivo distiene, cui sono allegati, nel rispetto dello schem

indicato nell'allegato n. 12, il prospetto delleypisioni di entrata per titoli, tipologie e cateigoper ciascuno
degli anni considerati nel bilancio di previsiorel, prospetto delle previsioni di spesa per misisiprogrammi
€ macroaggregati per ciascuno degli anni consideebbilancio di previsione;

. il piano degli indicatori di bilancio (se I'entappartiene al settore delle amministrazioni pulblelic
definito dall'articolo 1, comma 2 della legge 3telnbre 2009, n. 196);
b) gli enti strumentali in contabilita digtica predispongono entro il 31 luglio:

i. il Piano delle attivita o Piano progna, di durata almeno triennale, definito in coeseoan le
indicazioni dell’ente capogruppo. In caso di attieae di nuovi servizi & aggiornato il piano deltévita con

la predisposizione di un’apposita sezione dediabptgano industriale dei nuovi servizi;

ii. il budget economico almeno triennaldi. gbti appartenenti al settore delle amministrazmubbliche
definito dall'articolo 1, comma 2 della legge 3lcatinbre 2009, n. 196, allegano al budget il prospett
concernente la ripartizione della propria spesanpesioni e programmi, accompagnata dalla corridpate
classificazione secondo la nomenclatura COFOG dors#o livello, di cui all'articolo 17, comma 3 del
presente decreto;

iii. le eventuali variazioni al budget ecamoo;

iv. il piano degli indicatori di bilancio €d’ente appartiene al settore delle amministrazoubliche
definito dall'articolo 1, comma 2 della legge 3telinbre 2009, n. 196).
C) gli Organismi strumentali cosi come digfdall’art. 11-ter del D.Lgs. n. 118/2011 noregdispongono

un apposito documento di programmazione ed adedaacwstruzione del bilancio agli indirizzi straigged
operativi contenuti nel D.U.P.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 16
Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio di previsione finanziario, elaborasalla base delle linee strategiche contenute nelf é
deliberato osservando i principi contabili geneeadipplicati allegati al decreto legislativo 23gno 2011, n.
118, e successive modificazioni.
2. Esso e redatto nel rispetto del modello di dlalkegato n. 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e successiv
modificazioni, comprendente le previsioni di congrea e di cassa del primo esercizio del periodsiderato
e le previsioni di competenza degli esercizi susiges
3. Le previsioni sono elaborate in coerenza cqniilcipio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 del @4 n.
118/2011 e successive modificazioni (principio @&bmpetenza finanziaria) e rappresentano le engri
spese che si prevede saranno esigibili in ciasdegb esercizi considerati, anche se la relativialighzione
e sorta in esercizi precedenti. Esse sono detetenestlusivamente in relazione alle esigenze funaticed
agli obiettivi concretamente perseguibili nel pddocui si riferisce il bilancio di previsione finaario,
restando esclusa ogni quantificazione basata isefiordella spesa storica incrementale. In paldien
a) la previsione delle entrate rappresenta quamantinistrazione ritiene di poter ragionevolmenteextare
in ciascun esercizio contemplato nel bilancio, @l rispetto dei principi contabili generali ¢elendibilita
e della congruitd;
b) la previsione della spesa & predisposta neéttisglei principi contabili generali della verideiie della
coerenza, tenendo conto:
— per quelle in corso di realizzazione, degli imgegia assunti a seguito di obbligazioni giuridicarte
perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;
— per quelle di competenza, che gli stanziamentratoo essere quantificati nella misura necesgeido
svolgimento delle attivita o interventi che, suise della legislazione vigente daranno luogo bédigazioni
esigibili negli esercizi considerati nel bilancio previsione. L’esigibilita di ciascuna obbligazene
individuata nel rispetto del principio applicatdldecontabilita finanziaria, di cui all'allegato 4.2 al decreto
legislativo n. 118/2011.
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Art. 17
Iscrizione del risultato di amministrazione

(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’avanzo di amministrazione puo essere applietbilancio nel rispetto dei vincoli in cui & digb, ai
sensi dell’art. 187 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis del D.Lgs267/2000, 'avanzo di amministrazione non vintmiaon
puod essere utilizzato nel caso in cui I'ente siitio una delle situazioni previste dagli articb85 e 222, fatto
salvo I'utilizzo per i provvedimenti di riequilibwidi cui all’articolo 193.
3. Il disavanzo di amministrazione accertato aissetell’articolo 186, € immediatamente applicato
all'esercizio in corso di gestione contestualmeiige delibera di approvazione del rendiconto.
4. Per la copertura del disavanzo di amministrazjppssono essere utilizzate, per I'anno in consere due
successivi, tutte le entrate, con eccezione dilgyebvenienti dall’assunzione di prestiti e di Bpeventi
specifica destinazione per legge.
5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipatniali possono essere destinate solo alla copedu
squilibri del bilancio investimenti.

Art. 18
Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte corrente del bilancio di previsianprecisamente nella Missione “Fondi e Accantonaithen
iscritto un fondo di riserva di importo non infaroallo 0,30 per cento e non superiore al 2 peioodsl totale
delle spese correnti inizialmente previste in ldlan
2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222 del D.Lgs267/2000,
il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitella misura dello 0,45 per cento del totale dedkesge correnti
inizialmente previste in bilancio.
3. Il fondo di riserva é utilizzato, per la metdldestanziamento, per integrare la dotazione detgirventi di
spesa corrente le cui previsioni risultino insuéiti rispetto agli obiettivi. L'altra meta delldtamiziamento e
riservata alla copertura di eventuali spese noweglibili, la cui mancata effettuazione comporteeblanni
certi all’Ente.
4. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre, con deliberazialedia
Giunta, sulla base di una relazione del Resporesdbil Servizio Finanziario da allegare.
5. Le deliberazioni di cui al comma precedente saomunicate al Consiglio entro sessanta giorni
dall’adozione. Per le deliberazioni di Giunta adtstnell’'ultimo bimestre dell’anno, la comunicazoa
effettuata entro la prima seduta dell'anno suceessi
6. Con deliberazione di variazione al bilancio,ad®ttarsi entro il 30 novembre di ciascun ann@mrido di
riserva puo essere utilizzato per listituzionendove unita elementari di spesa. Con le medesintalitd la
dotazione del fondo di riserva puo essere increatefino al limite massimo del due per cento delléodelle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.

Art. 19
Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “FordAccantonamenti” € iscritto un fondo di risediacassa
di importo non inferiore allo 0,20 per cento dehte delle spese finali inizialmente previste ilahcio.
2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre di ciascun anna co
deliberazione della Giunta, sulla base di una irehezdel Responsabile del Servizio Finanziariolbdmare.

Art. 20
Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata

(Art. 3, c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)
1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascser@zio considerato nel bilancio, prima degli gtamenti
riguardanti le entrate, il Responsabile del Seovizinanziario provvede ad iscrivere le voci relatatl fondo
pluriennale vincolato.
2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto inrata, distinto in parte corrente e in c/capital@ari alla
sommatoria degli accantonamenti riguardantfoitdo stanziati nella spesa del bilanciol' esgrcizio
precedente, nei singoli programmi di bilancio duiferiscono le spese.
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Art. 21

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa

(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte spesa del Bilancio, con #ifiento a ciascun programma, il Responsabike Skrvizio
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce FoRtlmiennale Vincolato:
a) la quota di risorse accertate negli@seprecedenti che costituiscono la coperturapdise gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello crifesiisce il bilancio e imputate agli esercizi sassivi. In tal
caso il Responsabile del Servizio Finanziario pealasautonomamente ad iscrivere i valori di bilarstitha
base del cronoprogramma vigente;
b) le risorse che si prevede di accertateorso dell'esercizio, destinate a costituiredpertura di spese
che si prevede di impegnare nel corso dell'esaraai si riferisce il bilancio, con imputazione iagsercizi
successivi. In tal caso il Responsabile del Sevviznanziario provvede autonomamente ad iscrivesdari
di bilancio sulla base del cronoprogramma trasmdasocesponsabile del servizio competente.
2. Nel caso di spese per le quali non sia possilgiterminare in fase di costruzione del bilancasibjibilita
nel corso dei vari esercizi, o di investimenti pdivcronoprogramma, il Responsabile del ServiiimRziario
potra iscrivere, nel primo anno, l'intera somma detumento di bilancio nel Fondo Pluriennale Viatol
relativo alla missione ed al programma cui si iffes la spesa, e nel PEG nello specifico capitbgpesa che
si & programmato di realizzare, anche se non aisoltieterminati i tempi e le modalita.

Art. 22
Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FoedAccantonamenti”, all'interno del programma “léon
crediti di dubbia esigibilita” e stanziateadcantonamento al fondo crediti di dubbiagibgita, il cui
ammontare é determinato in considerazione dell'mapdegli stanziamenti di entrata di dubbia e dififi
esazione, secondo le modalita indicate nel priocipiplicato della contabilita finanziaria di cui@legato
4.2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. ¥l 8uccessive modificazioni.
2. La determinazione del Fondo é effettuata dapBesabile del Servizio Finanziario che sceglie talatita
di calcolo della media per ciascuna tipologia diaa o per tutte le tipologie di entrata, nel eisp dei criteri
contenuti nellesempio n. 5, riportato in appendabe principio di cui all’allegato 4.2 al decrdagislativo
23 giugno 2011, n. 118. Di detta scelta da motivainella nota integrativa al bilancio.
3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoe ravvisi I'esigenza, puo effettuare svalutazibrmporto
maggiore a quelle previste dal punto precedentedalee adeguata motivazione nella nota integrativa a
bilancio.
4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia #sligg non &€ oggetto di impegno e genera un’ecaaain
bilancio che confluisce nel risultato di amminigioene come quota accantonata.
5. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesdfitei termini previsti dal principio si cui all’afjato 4.2 al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 la dtarquantificazione e la congruita del fondo ciiedlidubbia
esigibilitd complessivamente accantonato sia nahbio sia nell'avanzo d’amministrazione. Fino aqdo il
fondo crediti di dubbia esigibilita non risulta gdato il Responsabile del Servizio Finanziario ispiparere
negativo sugli atti che prevedono I'utilizzo dellanzo di amministrazione.

Art. 23
Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FordAccantonamenti” all'interno del programma “Altr
fondi”, sono stanziati specifici accantonamentatigl ad ulteriori fondi riguardanti passivita poali, suli
quali non e possibile impegnare e pagare. In gaatie, dovranno essere previsti accantonamentifpedo
rischi spese legali”, “fondo spese per indennitdimk mandato del Sindaco”, “fondo rischi per esinse
garanzie”.
2. A fine esercizio, le relative economie di bilenconfluiscono nella quota accantonata del risolidi
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quantevsto dall’articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n. Z8X00.
3. Quando si accerta che la spesa potenziale nopipwerificarsi, il responsabile del Servizio &iziario
provvede a liberare dal vincolo la corrispondentetq del risultato di amministrazione.
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Art. 24
Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al bilancio di previsione sono allegati i docuntigorevisti dall’art. 172 del TUEL.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedla loro compilazione ed alla verifica della ea dei
dati inseriti con gli altri documenti di bilancidtiee che all’attendibilita e correttezza delle inf@zioni in essi
contenulti.

Art. 25
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei suegati
(Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio e i suoi allegati possono essengsthati in modo leggibile e chiaro per il cittadjrio apposito
notiziario edito anche in formato web a cura daliéee reso pubblico.

TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 26

Il Piano Esecutivo di Gestione

(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il piano esecutivo di gestione, inteso qualemséanto operativo-informativo e di controllo deltigita
gestionale, costituisce I'atto fondamentale chdizza il raccordo tra le funzioni di indirizzo pttio-
amministrativo espresse dagli organi di go-verhe ®inzioni di gestione finalizzate a realizzareadiiettivi
programmati, spettanti alla struttura organizzatiedl’ente. Esso costituisce il documento che péandi
declinare in maggior dettaglio la programmazionerafiva contenuta nell’apposita Sezione del Documen
Unico di Programmazione (D.U.P.).
2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con etdnal primo esercizio considerato nel bilancio di
previsione;

b) é redatto per competenza con riferimentotti gli esercizi considerati nel bilancio diepisione
successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;

d) ha contenuto programmatico e contabile;

e) puod contenere dati di natura extracaletab

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definiscdidee guida espresse dagli amministratori rispetto

all'attivita di gestione dei responsabili deérvizi e poiché le previsioni finanziarie €sso contenute
costituiscono limite agli impegni di spesa assdatiresponsabili dei servizi;

0) ha un’estensione temporale pari a quigldilancio di previsione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distinfpueesponsabilita di indirizzo, gestione e contraltl
€SS0 connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 del TUEL e il piano dellafpemance
di cui all'articolo 10 del decreto legislativo 2tabre 2009, n. 150, sono unificati organicamergiePiano
Esecutivo di Gestione.

Art. 27
Struttura e caratteristiche del piano esecutivgedtione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5, D.Lgs26.7/2000)
1. Il P.E.G. é redatto secondo la struttura e flattexistiche evidenziate nel Principio Contabilgphcato alla
programmazione di Bilancio, punti da 10.1 a 10.4.
2. Per ciascun Centro di responsabilita il Pianecksvo di Gestione dovra individuare:
a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati cenMissioni ed i Programmi del Bilancio e del DUP;
c) gli indicatori per il monitoraggio derb raggiungimento;
d) i capitoli di entrata e di spesa adottando ilesmo sistema di classificazione delle entratelke d

spese del bilancio con I'ulteriore articolazione:
- delle entrate in categorie, capitdali,eventualmente in articoli, secondo il rispettbggetto;
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- delle spese in macroaggregati, capswleventualmente in articoli;

e) le dotazioni di risorse umane e struadgniediante I'assegnazione del personale e dskese
strumentali.

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non aogeie per particolari dotazioni finanziarie, le tliree che
consentano I'esercizio dei poteri di gestione déepdel responsabile del servizio, dovra essesgiato con
appositi atti della Giunta.

Art. 28
Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione ardasa base della formazione degli strumenti dirtmio ed
e redatta insieme con il Documento Unico di Prognazione, il bilancio e con le modalita indicatégaticolo
10 del presente regolamento.
2. Il Segretario Generale, avvalendosi della coltabione dei responsabili dei servizi, proponeoediano
esecutivo il PEG per la sua definizione ed appriovesz
3. Entro il termine di venti giorni successivi atlaliberazione del bilancio di previsione annualeSiunta
comunale adotta il Piano Esecutivo di Gestione abstituisce atto di indirizzo politico-amministnati e
direttiva nei confronti dei responsabili dei sattor

Art. 29
Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel caso di proroga, con norme statali, del imenper la deliberazione del bilancio di previsioneun
periodo successivo all'inizio dell’esercizio finaawzo di riferimento, al fine di legittimare glit@adi gestione
da porre in essere fin dal momento inizidkd nuovo esercizio finanziario, la Giuntgn apposita
deliberazione da adottarsi entro il 10 gennaioe@sa ai responsabili dei servizi i capitoli di etdre di spesa
previsti sul bilancio per la seconda annualitaytilezzare nei limiti e secondo le modalita stabililall'articolo
163, comma 3 del decreto legislativo 18 agosto 200267.

Art. 30
Budget delle spese
(Art. 153, c. 4-5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al fine di assicurare il rispetto degli obiettassegnati all’ente per il rispetto del Pattotdbdita, con la
deliberazione di approvazione del PEG o con su@edsliberazione di modifica ed integrazione dstksso,
possono essere assegnati ai Centri di Responaatpbitcifici budget di impegno e/o di pagamentaitifa
periodi temporali inferiori all’esercizio.
2. La costruzione dei budget sara effettuata dapBesabile del Servizio Finanziario e dai respaitisdib
servizio di concerto con gli assessori ed il Simdasara adottata dalla Giunta con apposita daliimre.
3. Ciascun responsabile potra effettuare impediojugdazioni di spesa nei limiti del budget pericainente
assegnato.
4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sbidee della deliberazione di cui al comma 2, dog@imere
visto di copertura negativa su tutti gli atti digegno che prevedano un superamento periodico rdiee li
assegnato.

Art. 31
Piano degli indicatori
(Art. 227, c. 5, lett. ¢) D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento pemibnitoraggio degli obiettivi e dei risultati di aiicio ed integra
i documenti di programmazione.
2. Esso e redatto secondo la struttura e le castitthe evidenziate nel Principio Contabile Apptiz alla
programmazione di Bilancio, punto n. 11.
3. Oltre agli indicatori previsti con apposito deter del Ministero degli interni, I'ente potra detémare
ulteriori indicatori di quantita di efficienza e elficacia.
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TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 32
Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio di previsione pud essere variato ecmiso dell’esercizio sia con riferimento agli giamenti di
competenza che agli stanziamenti di cassa, conotdalita e le competenze previste nell’articolo 1&b
T.U.E.L.
2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettatpiincipi del pareggio finanziario, nonché tutti guilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimenti.
3. Le proposte di variazione sono predisposte espansabili dei servizi interessati utilizzandgpasito
modulo (Allegato n. 1). La proposta deve esserentegsa al Servizio Finanziario che, entro diedingio
provvede a predisporre apposita delibera di vamezi
4. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell’art. 42, comma 4 del D.Lgs. n. 267200 via
d'urgenza con deliberazione da sottoporre a ratifiel Consiglio, a pena di decadenza, entro iliterrdi
sessanta giorni dall'adozione e, comunque, entdd tlicembre dell’anno in corso, anche se a tatie nian
sia scaduto il termine predetto.
5. La proposta di ratifica € predisposta entro idggarni dall’'approvazione di cui al punto precetedal
Responsabile dei Servizi Finanziari, corredatopdeéri di legge, evidenziando con apposita relagzianche
gli eventuali rapporti giuridici eventualmente giarti.
6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, adotta i provvedimemenuti
necessari nei riguardi dei rapporti eventualmeaot sulla base della deliberazione non ratificata.

Art. 33
Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alieiazioni di PEG di cui all’'art. 37 del presenggiolamento,
approva le variazioni di bilancio non avenatura discrezionale che si configurano caomeramente
applicative delle decisioni del Consiglio, cosi eindicate nell’articolo 175, comma 5-bis del D.Lgs
267/2000.
2. Di dette variazioni viene data comunicazion€ahsiglio entro 30 giorni e, comunque, entro ikdddembre
dell’'anno in corso, anche se a tale data non siduso il termine predetto.

Art. 34
Variazioni di bilancio da parte dei responsabilialspesa
(Art. 175, c. 5-quarter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possono richiedere variaziotiiilencio
nelle ipotesi indicate nell’articolo 175, comma &ater del D.Lgs. n. 267/2000.
2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finariai entro 5 giorni, a seguito di istruttoria corogria
determinazione provvede ad approvare la variazimhgesta ad effettuare le dovute modifiche allgtsce
contabili ed a darne comunicazione ai servizi gdbnti.
3. Di dette variazioni viene data comunicaziongaide del Responsabile del Servizio Finanziar@ @Gllunta
alla fine di ciascun trimestre.
Art. 35
Assestamento del Bilancio
(Art. 175, c.8, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’assestamento del bilancio annuale di previsioonsiste nella verifica generale di tutte le \diantrata
e di uscita, compreso il fondo di riserva, al fthessicurare il mantenimento effettivo del paregdjibilancio
attraverso la variazione di assestamento generale.
2. L’assestamento di bilancio é deliberato dal @piescomunale entro il 31 luglio di ciascun anno.
3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglia wilteriore verifica generale delle entrate eedglese, con
particolare riguardo agli stanziamenti delle anitéigluccessive, entro la data del 30 Novembrenevavwvisi
la necessita sulla base delle informazioni a sspodizione.
4. Entro gli stessi termini, la Giunta puo illusgal Consiglio lo stato di attuazione dei progranmalusi nel
bilancio annuale di previsione.
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Art. 36
Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Almeno una volta con deliberazione da adottamsio il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglionsonale
provvede al riconoscimento della legittimita di eteli debiti fuori bilancio ed adotta i provvedinie
necessari per il loro ripiano.
2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstmnziati appositi fondi per il finanziamentadbiti fuori
bilancio provenienti da maggiori spese di precddesgrcizi derivanti da:
a) sentenze passate in giudicato o sentemzediatamente esecutive;
b) copertura di disavanzi di consorzi, zieade speciali e di istituzioni nei limiti degbblighi derivanti
da statuto, convenzione o atti costitutivi, pursieé stato rispettato I'obbligo di pareggio del bd@ di cui
all'articolo 114 del D.Lgs. n. 267/2000, e il disazo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e reeflorme previste dal codice civile o da norme sgdedi societa
di capitali costituite per I'esercizio di serviazilgblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazidoegenza per opere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hamtancorso, in alcuna fase, decisioni di amministiab

dipendenti dell'ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,ntwme, in via principale, utilizza, per I'anno inrso e per i

due successivi, tutte le entrate, ad eccezioneellgprovenienti dall’assunzione di prestiti eqdelle aventi
specifica destinazione per legge, nonché i prowdarivanti dall’alienazione di beni patrimonialsgonibili e

da altre entrate in c/capitale con riferimento wildari di parte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita siogieate e possibile impiegare la quota liberarideiltato

di amministrazione. Detta scelta dovra essere goagrmata da apposita relazione del Responsabile del
Servizio Finanziario.

5. I Responsabili di servizio, al fine di avviaeedrocedura di riconoscimento del debito, dovracoropilare

e trasmettere tempestivamente, entro dieci giosnigdando ne sono venuti a conoscenza, al Servizio
Finanziario una relazione sulle ragioni che hanadgo alla formazione del debito utilizzando I'agjio
modello (Allegato n. 2).

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro diedbrgi dal ricevimento della relazione di cui al poin
precedente a predisporre la proposta di delibemazia sottoporre al Consiglio Comunale corredatpatere
dell’Organo di revisione.

Art. 37
Variazioni di PEG
(Art. 175, c. 5-bis D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionewiall’articolo 169 sono di competenza della Gayrdalvo
guelle previste dal comma 5-quater dell’'art. 17poesono essere adottate entro il 15 dicembreadtgn
anno, fatte salve le variazioni correlate alleazoni di bilancio previste al comma 3 dell'art5]1 ¢he possono
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascna.an
2. Qualora il responsabile di un servizio ritengscessaria una modifica della dotazione assegnatagli
dall'organo esecutivo, propone la stessa con niativelazione indirizzata al Sindaco, secondo il efiod
allegato (Allegato n. 4).
3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del ssovidal punto di vista tecnico-gestionale ed ecanom
finanziario;

b) i dati finanziari sullo stato degli adizenenti e degli impegni dei capitoli di entratdi spesa;

c) i dati e le notizie sullo stato di attisme dei programmi nonché sulla realizzazioneiddgeéttivi;

d) le valutazioni del responsabile del egovriferite alle conseguenze in termini di pragrai e di

obiettivi gestionali che derivano dall’eventuale noata accettazione totale o parziale della propdsta
modifica.

4. Qualora la proposta di modifica del responsabgé servizio riguardi mezzi finanziari che risuiba
esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle poss#bitit impiego, il Servizio Finanziario propone |sstigazione
delle risorse di bilancio che si rendono libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere @fanticamente agli obiettivi gestionali senza preved
rimodulazione della dotazione finanziaria.
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6. L’organo esecutivo motiva con propria delibevagi la mancata accettazione o I'accettazione coanta
della proposta di modifica della dotazione o debiettivi.
7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati elementi integrativi di giudizio al responsahilel
servizio o al servizio finanziario.
8. La proposta di deliberazione é predisposta etigoi giorni dal Responsabile del Servizio Finanmi,
corredato dei pareri di legge.
9. La deliberazione dell’'organo esecutivo € adattitro dieci giorni dal ricevimento della relazodel
responsabile del servizio.
Art. 38
Variazioni di peg da parte dei responsabili di gzov
(Art. 175, c. 5-quater, lett. a,) D.Lgs. n. 267/@P0
1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possono richiedere variaziofiildncio
nelle ipotesi indicate nell’articolo 175, comma &ater, lett. a) del D.Lgs. n. 267/2000 e precisdendm
variazioni compensative del Piano Esecutivo di iBestlimitatamente ai capitoli dotati dello stessdlice di
guarto livello del piano dei conti.
2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appandinai macroaggregati riguardanti i trasferimextirenti, i
contributi agli investimenti e ai trasferimentigonto capitale, che sono di competenza della Giunta
3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanai entro 5 giorni, a seguito di istruttoria corogria
determinazione provvede ad approvare la variazimmgesta ad effettuare le dovute modifiche alldgtsoe
contabili ed a darne comunicazione ai servizi adenti.
4. Di dette variazioni viene data comunicaziongalide del Responsabile del Servizio Finanziaria @llunta
alla fine di ciascun trimestre.

CAPO IIl - LA GESTIONE DEL BILANCIO
TITOLO | - LE ENTRATE
Art. 39
Risorse dell’Ente

(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutteérate che il comune ha il diritto di riscuotereirtu di leggi
statali e regionali, di regolamenti, di contrattlieogni altro titolo.
2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non siano previstéamdio, rimane impregiudicato il diritto dell’engeriscuoterle
e fermo il dovere, da parte dei dipendenti e dagginti incaricati, di curarne I'accertamento a@daassione.

Art. 40
Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il procedimento amministrativo di acquisizioredle entrate previste nel bilancio annuale di caemnza é
articolato secondo le distinte fasi dell’accertatoedella riscossione e del versamento.
2. Le fasi dell'accertamento e della riscossiormaosessenziali per tutte le entrate; la fase dedaraento e
solo eventuale.
3. Per talune entrate le fasi possono esseretindun parte simultanee.

Art. 41
Disciplina dell'accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'entrata € accertata quando, sulla base dieidalbcumentazione, viene individuata la ragionealito,
il titolo giuridico che supporta il credito, il sgetto debitore, 'ammontare del credito, la relatscadenza in
relazione a ciascun esercizio finanziario contetoptial bilancio di previsione secondo quanto rigkort
dall'art. 179 del TUEL e dal Principio Contabile gljzato alla gestione punti da 3.1 a 3.26 (all.dé2D.Lgs.
n. 118/2011 e successive modificazioni).
2. Il responsabile del procedimento con il quakenei accertata I'entrata € individuato nel respdtesalel
servizio al quale é assegnato, con il Piano EsexdiiGestione, il capitolo a cui I'entrata si risce. Ad esso
compete anche la responsabilita di completaregqutimento di incasso delle somme ancora iscrittsiduo
sullo stesso capitolo. Il responsabile dei servitdoe operare affinché le previsioni di entrat@egiucano in
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disponibilita finanziarie certe, liquide ed esidjilsulla base degli indirizzi e delle direttive diegrgani di
governo dell’ente.

3. Il responsabile del servizio di cui al commacgdente trasmette al Responsabile del ServizioEiaao
I'idonea documentazione di cui all’art. 179 del BsL n. 267/2000 con proprio provvedimento sottttecri
datato e numerato progressivamente. Nel provvedordinaccertamento dovra anche distinguere le tentra
ricorrenti da quelle non ricorrenti attraverso talifica della transazione elementare di cui adicali 5 e 6
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

4. La trasmissione dell'idonea documentazione ae/@ntro tre giorni dal momento in cui si sono gafnati
tutti gli elementi costitutivi dell’accertamento clii all’art. 179 del D.Lgs. 267/2000.

5. La rilevazione nelle scritture contabili dell&rtamento di entrata avviene a cura del Respdasddi
Servizio finanziario nel rispetto di quanto prewisel comma 3-bis dell’articolo 179 del TUEL.

Art. 42
Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Lariscossione delle somme dovute all’ente padita mediante emissione di ordinativi o revediaticasso,
sottoscritti e trasmessi dal Responsabile del Serinanziario entro il giorno successivo al teser
dell’ente. Contemporaneamente e dato avviso atatebton I'indicazione della data di scadenza.
2. Gli ordinativi di incasso possono essere enasdie in modalita informatica.
3. Gli ordinativi di riscossione devono contenertéetle indicazioni di cui all’articolo 180, comrBalel TUEL
ed in particolare riportare:
a) il numero progressivo dell’'ordinativo per eseicifinanziario, senza separazione tra conto coemngzet e
conto residui;
b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;
c¢) la denominazione dell’Ente;
d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;
e) l'indicazione del debitore;
f) la causale del versamento;
g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;
h) le indicazioni per I'assoggettamento o menaraffosta di bollo di quietanza;
i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. ¢taso di mancata indicazione, le somme introitatgos
considerate libere da vincolo;
f) l'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di mancata anrexee, il
Tesoriere imputa le riscossioni alla contabilittuittifera;
g) il codice della transazione elementare.
4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entr@1 dicembre dell’anno di emissione sono redtital
tesaoriere all’ente per I'annullamento e le relaseenme sono iscritte nel conto dei residui attigbacorrono,
a tale titolo, alla determinazione del risultatontedile di gestione e di amministrazione alla ciwas
dell’esercizio finanziario di riferimento.
5. Le somme che affluiscono sul conto di tesordmite il servizio dei conti correnti postali dralforme
consentite dalla legge (bonifico bancario 0 seovizincomat o altro) sono comunicate all'ente, a de
tesoriere, entro il quinto giorno successivo pendgessaria registrazione contabile previa emiss®i
relativi ordinativi di incasso.
6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittligante, deve accettare la riscossione di sommesaterin favore
dell’'ente senza la preventiva emissione dell’ortioadi incasso, salvo a darne immediata comunorezi
all'ente ai fini della relativa regolarizzazione d#ettuarsi entro i successivi quindici giorni darte del
Responsabile del Servizio Finanziario attribuendiiesercizio in cui l'incasso e stato effettugémche nel
caso di esercizio provvisorio del bilancio).
7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 30
novembre, la situazione degli accertamentiemlirata ai competenti responsabili del prowedto per
I'eventuale attivazione delle procedure per lagsstone coattiva delle somme dovute all’ente. poesabili
dei servizi, secondo le rispettive competenze, igreostituzione in mora del debitore, provvedonia al
compilazione di apposito elenco dei debitori insalv con l'indicazione di tutti gli elementi necagsper la
formazione dei ruoli coattivi, trasmettendone cagdi®esponsabile del Servizio Finanziario.
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Art. 4%
Riscossione di somme di modesta entita
(Art. 180,c.4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La rinuncia alla percezione delle entrdtemoderata entitd & disciplinata dai vigeRegolamenti
disciplinanti le entrate comunali.

Art. 44

Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daghkiitati alla riscossione sono integralmente verakdgesoreria
entro il quindicesimo giorno lavorativo, salvo dise termine prescritto da legge, regolamento ddedzione.
2. Il versamento é effettuato entro il primo gioutde successivo nel caso in cui le somme riscasséino
superiori all'importo di euro 1.000,00.
3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versdite siesso giorno nelle casse comunali.
4. Il Servizio Finanziario comunica tempestivameaiteompetenti Settori gli ordinativi non riscossifini
dell'avvio delle necessarie procedure per il recael credito.

Art. 45
Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscono residui attivi le somme accergabt®n riscosse e quelle riscosse e hon versateikteimine
dell’esercizio.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziarierifica periodicamente e comunque a conclegsiael
procedimento di riaccertamento ordinario dei ras@iwui all'art. 87 del presente regolamento clang
mantenute tra i residui attivi ai sensi del comnaelart. 189 del TUEL esclusivamente le entrateeatate
per le quali esiste un titolo giuridico che costita I'ente locale creditore della correlativa atdr esigibile
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d2l decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.
3. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceai® nel conto dei residui fino a quando i reiati
crediti non siano stati riscossi e, se del casgatieovvero siano estinti per prescrizione o vemano per le
ragioni indicate al successivo comma.
4. E vietata la conservazione nel conto dei resittivi di somme non accertate ai sensi dell'ar@ flel TUEL
e che comunque non rappresentino crediti effettelf’Ente. Per eliminazione totale o parziale desidui
attivi che vengono riconosciuti in tutto o in pamsussistenti per la gia seguita legale estinziongerché
indebitamente o erroneamente liquidati, o perat@nnsciuti assolutamente inesigibili, si provvedgguito
di specifiche comunicazioni del responsabile deVi@® competente. A tal fine si applica quantoyis® nel
Principio Contabile Applicato alla Gestione di alllallegato 4/2 del D.Lgs. n. 118/2011, punto 1.9

Art. 46
Cura dei crediti arretrati
1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltresiimine previsto per I'approvazione del rendicongingoli
responsabili che ne hanno disposto I'accertameetdgpparte di rispettiva competenza, devono ceréan
riscossione in tutte le forme consentite dalla éeggerificare le ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO Il
LE SPESE

Art. 47
Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il procedimento amministrativo di effettuaziahale spese autorizzate in bilancio deve essegirato
secondo regole procedimentali che consentancedarié distintamente le seguenti fasi dell’attigeégtionale:
prenotazione della spesa, impegno definitisedinazione delle forniture o prestazioni, ulipzione,
ordinazione di pagamento, pagamento.
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Art. 4¢
Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c¢. 3,7 e 9, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La prenotazione della spesa ha lo scopo ditastiun vincolo provvisorio, non esattamente dateato
nell’entitad, sugli stanziamenti di bilancio e néniti della loro disponibilita, per il tempo neces® al
completamento delle procedure indispensabili peffdttuazione delle spese programmate. Puo intender
come prenotazione la previsione di spesa su spkeifleliberazioni di Giunta completa del parenedolarita
tecnica, dell'importo e del capitolo su cui impetda spesa.
2. La prenotazione dell'impegno e adottata conéideinazione” dei responsabili dei servizi ai q@alno stati
affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancoprevisione. Il provvedimento deve contenenedicazione
delle finalita che si intendono perseguire, I'amtaoa presunto della spesa con la relativa imputazéocarico
della competenza del bilancio annuale. Qualorardvyedimento costituisca il presupposto giuridico-
amministrativo per la stipulazione dei contratdi,rélativa “determinazione a contrattare” deve eoete le
indicazioni previste dall’'articolo 192 del decrétgislativo 18 agosto 2000, n. 267.
3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegdebitamente numerate, datate e sottoscritte, sasmesse
immediatamente al Responsabile del Servizio Fiaiazper il rilascio del visto di regolarita conil@bentro
il terzo giorno successivo al ricevimento, nonclkeé |p conseguenti registrazioni contabili. In tatle il
Responsabile del Servizio Finanziario effettuadsfica del provvedimento sia ai fini della salvagiia della
copertura finanziaria dell'impegno in corso ftirmazione, sia ai fini del processo forv@at di
perfezionamento dell’'obbligazione giuridica da dadersi entro il termine dell’esercizio.
4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il termé dell'esercizio non hanno fatto seguito obbligazi
giuridicamente perfezionate e scadute, sono ricoatbsdecaduti a cura del Responsabile del Servizio
Finanziario e dallo stesso contabilizzati qualiremuie di gestione rispetto alle previsioni di bdencui erano
riferiti.
5. Salvo il caso di motivata urgenza, non € coliteeatiottare prenotazioni di spese oltre il termiled 15
dicembre di ciascun anno.

Art. 49
Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le spese di investimento per lavori pubblicinotate negli esercizi successivi, la cui gara éasta
formalmente indetta, concorrono, ai sensi del corfrdall’art. 183 del TUEL, alla determinazione tmhdo
pluriennale vincolato e non del risultato di amrsirazione.
2. In assenza di aggiudicazione definitiva delleagantro I'anno il Responsabile del Servizio Finaria,
senza ulteriori atti, provvede a rettificare I'ingm® prenotato iscrivendo il suddetto importo nehdim
Pluriennale Vincolato — parte spese.
3. In assenza di aggiudicazione definitiva delleagentro I'anno successivo il Responsabile del iZerv
Finanziario, con proprio provvedimento, provvedeidurre il fondo pluriennale di pari importo e ar fa
confluire le economie di bilancio nellavanzo di ministrazione vincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale.

Art. 50
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'impegno costituisce la fase del procedimentosgesa con la quale, a seguito di obbligazione
giuridicamente perfezionata € determinata la sordenpagare. Il soggetto creditore indica la ragieria
relativa scadenza e viene costituito il vincololesydrevisioni di bilancio, nell'ambito della dispibiiita
finanziaria accertata ai sensi dell’articolo 151 @4 gs. n. 267/2000.
2. Il responsabile del procedimento con il quaknei impegnata la spesa € individuato nel respdasddi
servizio al quale e assegnato, con il Piano EsexdtiGestione, il capitolo a cui la spesa si iffee. Ad esso
compete anche la responsabilita di completareadtemtimento di pagamento delle somme ancora isexitte
residuo sullo stesso capitolo.
3. L'impegno di spesa e adottato con “determinaziolh provvedimento deve contenere la ragionedadiito,
I'indicazione della somma da pagare, il soggetealitore, la scadenza dell'obbligazione, la speafiicne del
vincolo costituito sullo stanziamento di bilanciloresponsabile che adotta il provvedimento di igie ha,
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inoltre, I'obbligo di accertare preventivamente dhgrogramma dei conseguenti pagamenti sia cofiati
con i relativi stanziamenti di cassa e con le regl@l patto di stabilita interno.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richieste dal comma 8 aetl’ 183
del TUEL.

5. Il responsabile del servizio di cui al commacedente trasmette al Responsabile del ServizilmEiaao
lidonea documentazione di cui all'art. 188, 7 del D.Lgs. n. 267/2000 con proprio yweslimento
sottoscritto, datato e numerato progressivamergephdvvedimento di accertamento dovra anche djsére
le spese ricorrenti da quelle non ricorrenti atraw la codifica della transazione elementareidagliiarticoli
5 e 6 del decreto legislativo 23 giugno 2011, 18.11

6. La trasmissione dell'idonea documentazione ana/entro tre giorni dal momento in cui si sono @adnati
tutti gli elementi costitutivi dell'impegno di cail’art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000.

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingm® di spesa avviene a cura del Responsabile deizite
finanziario nel rispetto di quanto previstel tomma 5 dell’articolo 183 del TUEL. Iraricolare il
responsabile del Servizio Finanziario effettuaddfica del provvedimento sia ai fini della salvagdia della
copertura finanziaria dell'impegno in corso ftirmazione, sia ai fini del processo foriv@at di
perfezionamento dell’obbligazione giuridica da daodersi entro il termine dell’esercizio. Ai senglidart.
183 comma 5 provvede a registrare nelle scrittargabili 'obbligazione quando questa é perfezianabn
imputazione all’esercizio in cui viene a scadersegondo le modalita previste dal principio appbcaella
contabilita finanziaria di cui all'allegato n. 4d2| decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevisufficienza di disponibilita o erronea imputazicaiéo
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copattimanziaria, la proposta viene restituita, emteogiorni,
al Servizio proponente con espressa indicazionendévi.

Art. 51
Impegni di spesa ad esigibilita differita

(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differitansoimpegnati nell’esercizio in cui sorge I'obblijaze e
imputati agli esercizi in cui scadono le singolbl@azioni passive derivanti dal contratto o detbavenzione,
sulla base del relativo cronoprogramma.
2. In tal caso la determinazione di impegno di agk€ui al comma 3 dell’articolo precedente daoatenere
anche specifica indicazione dell'imputazione dslieesa ai vari esercizi sulla base di un cronoprogta
allegato.
3. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedl’imputazione della spesa con le modalita engiorti
riportati nella determinazione di impegno e neitigb cronoprogramma di cui al punto precedenteivsndo
la restante somma nel Fondo Pluriennale Vincolato.
4. Nel corso della gestione, a seguito dell’'assamezidi impegni relativi agli esercizi successivipienotano
le corrispondenti quote del fondo pluriennale isemella spesa dell’esercizio in corso di gestioneede di
elaborazione del rendiconto, i fondi pluriennatiadlati non prenotati costituiscono economia dklrgio e
concorrono alla determinazione del risultato coilah amministrazione.
5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamemuardanti il fondo pluriennale vincolato e gli steamenti
correlati avvengono con le modalita riportate agticolo 37 del presente regolamento.

Art. 52
Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con l'approvazione del bilancio e successivéaz&ni, e senza la necessita di ulteriori attgostituito
impegno sui relativi stanziamenti per le spese:
a) per il trattamento economico tabellare gialatito al personale dipendente e per i relativi bniessi;
b) per le rate di ammortamento dei mutui e deitfiregli interessi di preammortamento ed ulterioneri
accessori nei casi in cui non si sia provvedutoxgkegno nell’esercizio in cui il contratto di finaiamento e
stato perfezionato;
c) per contratti di somministrazione riguarilaprestazioni continuative, nei casi in climporto
dell’obbligazione sia definita contrattualmente.'8eporto dell’obbligazione non é predefinito r&ntratto,
con l'approvazione del bilancio si provvede allamtazione della spesa, per un importo pari alwons
dell'ultimo esercizio per il quale I'informazionedésponibile.

23



2. Il Servizio Finanziario provvede a registraré ighpegni di cui alle lettere a), b) e c) subitopdo
I'approvazione del bilancio e delle relative vaiogu.

Art. 53
Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Gli impegni pluriennali possono essere assuglteripotesi previste dal comma 6 dell’articolo 143
TUEL.
2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stEmenti di competenza del bilancio di previsionen
imputazione agli esercizi in cui le obbligazionispae sono esigibili e sono sottoscritti dai resaduili dei
servizi ai quali sono stati affidati i mezzi finaau sulla base e nei limiti di quanto previsto Béno Esecutivo
di Gestione.
3. La determinazione di impegno di spesa pluriendale contenere 'ammontare complessivo della somm
dovuta, la quota di competenza dell’esercizio irsgcpnonché le quote di pertinenza, nei singolrazie
successivi contenuti nei limiti delle previsioni #édancio.
4. Per le spese che hanno durata superiore a giedllailancio, il Responsabile del Servizio Finanizi
provvede ad effettuare apposita annotazione aldirtenerne conto nella formazione dei successianbi
degli impegni relativi al periodo residuale.
5. Alla registrazione degli impegni della spesaelitinenza degli esercizi successivi, provvedefdiofil
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizdopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 54
Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La liquidazione della spesa costituisce il ppp®sto necessario per procedere all’emissioneodeitiativo
di pagamento ed ¢ effettuata attraverso tre fasi:
a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafwar da parte del responsabile del procedimengétad
regolarita qualitativa e quantitativa della forméw prestazione, nonché dei prezzi concordatille dére
eventuali condizioni contrattuali, sulla scorta debni d’ordine o atti amministrativi specifici. [Baverifica
puo risultare da una relazione, da un verbale pdecertificazione ovvero da un “visto” apposto atifttura,;
b) La liquidazione amministrativa, che consistel'agbzione, da parte del responsabile del servizio
competente, del provvedimento formale con il qusidia base della documentazione giustificativaymosce
il diritto acquisito del creditore e dispone ladidazione in suo favore dell'importo dovuto corerifento
all'impegno assunto ed al pertinente stanziamentdahcio;
¢) La liquidazione contabile, che consiste nelsdia del visto di liquidazione contabile, da padel
Responsabile del Servizio Finanziario, secondo delatita e nei termini di cui all’articolo 5 del pente
regolamento, sulla scorta di tutti i documenti gficativi fatti pervenire dal responsabile propaie
2. L’atto di liquidazione, sottoscritto dal respahie del servizio, &€ trasmesso, con tutti i reladocumenti
giustificativi ed i riferimenti contabili, al Serzio Finanziario per i conseguenti adempimenti et@aiorni
dal ricevimento dell’idonea documentazione invided creditore ed in esso devono essere individuati
seguenti elementi:
a) il creditore o i creditori;
b) la somma dovuta;
c) le modalita di pagamento;
d) gli estremi del provwvedimento di impegno divenasecutivo;
e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto atamma impegnata;
g) I'eventuale scadenza;
h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’'acthlo seguente.
3. La liquidazione puo essere effettuata ancherspmto la firma del responsabile del servizio comptet sul
documento contabile. In tal caso su tale documgowoanno essere riportati tutti gli elementi di abcomma
precedente del presente articolo.
4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidatliquidazione sono responsabili della legittiné della
conformita degli stessi alla legge, allo statut@segolamenti ed agli atti fondamentali dell’ente.
5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemtito liquidare somme se non in ragione deliritiore
effettuate, dei lavori esequiti e dei servizi pagst
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6. Il responsabile del servizio puod procederelaladazione di somme correlate a capitoli di efatraccertate
ma non ancora incassate nei casi in cui non sassigatti che fanno venir meno la certezza delidind. Detta
valutazione, che verra riportata nell’atto, spettiusivamente al responsabile che sottoscrivéo I'di
liquidazione.

7. Le fatture ricevute che non trovino riscontroeggolari atti di impegno, o in contratti in preeeda approvati
nelle forme di rito, dopo la loro immediata regigione, trattenendone una fotocopia, debbono essere
restituite, entro il secondo giorno non festivofahitore, a cura del Responsabile del servizim.suddetta
comunicazione dovra essere inviata per conosceattfargano di Revisione ed al Segretario.

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemgi e indennita fisse al personale dipendenteninith di
carica agli amministratori e consiglieri comunadinoni di locazione e spese previste da contegjtilarmente
approvati, premi assicurativi e rate di ammortamehnimutui passivi) provvedono direttamente i rexadili
dei servizi competenti mediante note o elenuminativi da comunicare, debitamente sctiti§ al
Responsabile del Servizio Finanziario non oltiguihto giorno precedente le scadenze.

9. Qualora la spesa definitivamente liquidata tisoderiore all'impegno assunto, il Responsabié 8ervizio
Finanziario dispone la riduzione dell'impegno camtestuale aggiornamento della disponibilita slatieo
stanziamento di bilancio, in assenza di diversicamione evidenziata dal responsabile del provvedim

10. Le fatture relative all'acquisto di beni strurtedi devono riportare gli estremi di registrazionei
corrispondenti registri di inventario.

Art. 55
Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigoroso accertamentol'eisedta
loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-nmaiomgiche ed ai campioni.
2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha riclieed’acquisto, accerta la corrispondenza qualitates
guantitativa dei materiali forniti con quelli orditi e la loro regolare consegna, provvedendo aestare ogni
irregolarita o difetto riscontrato.
3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagtdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegepitovvede ai seguenti adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redattano@i prescritti e sia corrispondente alle prestizéffettivamente
ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezziveoiti;

C. verifica la regolarita dei conteggirtet e I'osservanza delle disposizioni fiscali Sfiebe in materia.

5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemtgono applicate nel caso di esecuzione di lavor
prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale procedura, il responsabilesizvizio appone il visto di regolarita tecnica dacumento
contabile.

7. Il visto di liquidazione tecnica deve essereaspp entro 10 giorni dal ricevimento dell’Ente deffhttura o
altro documento contabile.

Art. 56
Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La nota di liquidazione o in alternativa il dotento contabile, firmati dal responsabile del Szovi
competente, € inoltrata/o, una volta apposto ibui regolarita tecnica, al Servizio Finanziarey p controllo
di regolarita dell'atto e di conformita rispettd’iahpegno.
2. La liquidazione contabile consiste nelle seguenifiche:

a. che la spesa sia stata preventivameumterizzata attraverso apposito atto di impegnepdisa
esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri imeitl dell'impegno e sia tuttora disponibile;

b. che la fattura o altro documento si@l@®@ dal punto di vista fiscale;

C. che I'obbligazione sia esigibile, inago non sospesa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la hon conformitapetto all’atto
di impegno, o l'insufficienza della disponibilitéspetto allimpegno assunto, I'atto stesso viersditigto al
Servizio proponente, entro tre giorni, con lindimme dei provvedimenti da promuovere per la
regolarizzazione.
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4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'iddatione diviene effettivamente esigibile, e I'athaunito
del visto di regolarita contabile, viene trattend& Servizio Finanziario e registrato contabilneent
5. Il Sindaco puo disporre che i provvedimentigliidazione vengano periodicamente comunicatiGillanta.

Art. 57
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabifion liquidati o non liquidabili nell’esercizio inocso di
gestione sono annullati e reimputati nell’esercigioui I'obbligazione risulta esigibile.
2. La reimputazione degli impegni e effettuata poovvedimento amministrativo della giunta entrerinini
previsti per I'approvazione del rendiconto dell'®$go precedente incrementando, di pari impottégndo
pluriennale di spesa, al fine di consentmel|l’entrata degli esercizi successivi, l'igmne del fondo
pluriennale vincolato a copertura delle spese retatp.

Art. 58
Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, inip@mediante ordinativo di pagamento al tesord=iEEnte
di provvedere al pagamento delle spese.
2. I mandati di pagamento sono compilati dal Sesmanziario, anche in formato digitale e sontbaseritti
a cura del responsabile del servizio finanziario.
3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazidintontabilizzazione e di trasmissione al tesetiér nessun
caso, possono essere emessi mandati di pagamemtdajiypagamenti gia fatti, sommati al titolo daetere,
andrebbero a superare lo stanziamento del peréiagpitolo.
4. | mandati di pagamento devono comunque contenere

a) la denominazione dell’Ente;

b) il numero progressivo del mandato digragnto per esercizio finanziario;

c) I'esercizio finanziario e la data di esione;

d) I'indicazione del creditore o dei credito di chi per loro é tenuto a rilasciare quietarcon eventuale

precisazione degli estremi necessari per I'indigidiane dei richiamati soggetti nonché del codisedie o
Partita iva ove richiesto;

e) I'ammontare della somma lorda - in cédrm lettere - e netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

0) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilan@apitolo e articolo su cui effettuare il pagansent

i) il codice SIOPE,

) la corrispondente dimostrazione contabile di§ponibilita dello stanziamento, sia in @adi
imputazione alla competenza, sia in caso di impon&zai residui (castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivoaséal quale e stato emesso il mandato di pagamento

) 'eventuale indicazione della modalita agevolatidi pagamento prescelta dal beneficiario con i
relativi estremi;

m) le indicazioni per I'assoggettamento axmell'imposta di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti kereasu fondi a specifica destinazione: “Vincolatw”

“pagamento da disporre con i fondi a specificaidastone” o altra annotazione equivalente. In cdso
mancata annotazione il Tesoriere non e responsatlile tenuto indenne dall’Ente in ordine alla somma
utilizzata e alla mancata riduzione del vincolo e®noho;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza flissémancato rispetto comporti penalita, nelleak il

pagamento deve essere eseqguito;

p) I'eventuale annotazione “esercizicoywisorio” oppure: “pagamento indilazionabile gestione
provvisoria”;

q) i codici della transazione elementare di cuii agicoli da 5 a 7 del decreto legislativo 23 gio011,
n. 118;

r I'identificazione delle spese non soggette aitomlo dei dodicesimi di cui all’articolo 163, cona 5,

in caso di esercizio provvisorio.
5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazionkodéinativo di pagamento su uno stesso capitofmssibile
emettere un unico mandato plurimo che indichi sstparente la disponibilita di ogni riga dello stesso
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6. Nel caso di pagamento di spese derivanti daigibldributari o di legge, da somme iscritte a el da
delegazioni di pagamento, effettuato direttameraletelsoriere senza la preventiva emissione detivela
mandato di pagamento, il tesoriere deve darne inatsedomunicazione al Servizio Finanziario per
consentirne la regolarizzazione entro i succe8§igiorni e, comunque, entro il termine del meseoirso.

Art. 59
Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano peodanni all’ente per interessi di ritardato pagatu, il
servizio competente per la liquidazione tecnicalenvkia e segnala al Servizio Finanziario tale situee
almeno 3 giorni prima della scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario pudailh casi richiedere, con apposita nota, il pagameiella
somma al Tesoriere provvedendo alla regolarizzazoomtabile con emissione degli ordinativi di pagata
sui relativi capitoli entro i successivi 15 giorni.

Art. 60
Domiciliazione bancaria
1. Nei casi di contratti di somministrazione patsaere richiesta la domiciliazione bancaria delieife presso
la Tesoreria.
2. In tal caso le fatture, una volta pagate, savamggette alla liquidazione tecnica e contabilpalde degli
uffici precedentemente individuati al fine di castere, nei modi e nei termini previsti dal contragventuali
irregolarita.

Art. 61
Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con apposito regolamento possono essere disfiplimodalitd di pagamento alternative quali tesser
prepagate e carte di credito. In tal caso il ragelasto deve individuare i soggetti abilitati ednnili di spesa
oltre alle forme di controllo.

Art. 62

Intestazione dei mandati di pagamento

(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. I mandati di pagamento devono essere emessiadiente a favore dei creditori ed in nessun ca&sdl p
tramite di amministratori o dipendenti dell’ente.
2. In capo agli amministratori possono essere emmasdati di pagamento unicamente per indennita e
rimborsi spese ai medesimi dovuti.
3. Nello stesso modo si procede nei confronti dpemtdenti, salvo che non si tratti di agenti coilitab
espressamente autorizzati al maneggio di danartalénultimo caso, per spese inerenti il Serviziene
omesso, nel titolo, il nome e cognome del titolree € solamente indicata la qualifica ufficiale.
4. Qualora il beneficiario del mandato abbia coittun procuratore per riscuotere o dar quietabatto di
procura o la copia autenticata di esso dovra esigeesso al Servizio Finanziario cui spetta la [ggasizione
del mandato.
5. I titoli di spesa dovranno essere intestatredlitcore e recare 'indicazione che sono pagabili guietanza
del creditore stesso o0 del suo procuratore. Neidataisuccessivi si fara sempre menzione di quetiaia
stato unito I'atto di procura.
6. Nel caso di assenza, minore eta, interdiziomahilitazione, fallimento o morte di un creditoreta la
documentazione relativa dovra essere rimessaidéglessati al Servizio dell’Ente che ha dispoatsgesa. |
titoli di spesa saranno intestati al rappresenjahteitore, al curatore od all’erede del creditonendo I'atto
che attesti tale qualita al mandato di pagameriadtd_stesso dovra essere richiamato nei mandetiessivi.

Art. 63
Il pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il pagamento costituisce la fase conclusivapdetedimento di gestione delle spese, che si mealiel
momento in cui il tesoriere, per conto dell’enteyyede ad estinguere I'obbligazione verso il dazéi.
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2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relatmandato risulta regolarmente emesso nei limitiodell
stanziamento di spesa del pertinente capitoloitieido. A tale fine, I'ente deve trasmettere aloigere copia
del bilancio approvato e divenuto esecutivo, nonctgia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divte
esecutive, di modifica delle dotazioni di competerdel bilancio annuale, comprese quelle relative ai
prelevamenti dal fondo di riserva.

3. | mandati di pagamento possono essere estalire, su richiesta scritta del creditore e copressa
annotazione riportata sui mandati stessi, con efia seguenti modalita:

- accreditamento in conto corrente baocarpostale intestato al creditore. La ricevutatale del
versamento effettuato, allegata al mandato, castelquietanza del creditore. Nel caso di versam&ntonto
corrente bancario, costituisce quietanza la dielziane del tesoriere annotata sul mandato ed attest
I'avvenuta esecuzione dell'operazione di accredziator

- commutazione in assegno circolare non trasferiilavore del creditore, da spedire al richiedeote
lettera raccomandata con avviso di ricevimentore sgese a carico del destinatario. In tal casadtoizse
quietanza del creditore la dichiara-zione del teser annotata sul mandato con l'allegato avviso di
ricevimento;

- commutazione in vaglia postale ordinario o tedfigp o in assegno postale loca-lizzato, con tassa
spese a carico del richiedente. In tal caso céstitlquietanza liberatoria la dichiarazione dedriese annotata
sul mandato con l'allegata ricevuta di versameitascaiata dall’ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditatbimmutati con I'osservanza delle modalita di cuc@mnmi
precedenti, si considerano titoli pagati agli efféel di-scarico di cassa e del conto del teserier

5. I mandati di pagamento, individuali o collettiiimasti interamente o parzialmente inestinti didéa del 31
dicembre, sono commutati d’ufficio dal tesoriereagsegni postali localizzati con le modalita inticalla
lettera c) del precedente comma 3.

Art. 64
Residui passivi
(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui passivi le somme impegmaterma dei precedenti articoli e non ordinate/eoy
ordinate e non pagate entro il termine dell'es@ciz
2. Il Responsabile del Servizio Finanziarierifica periodicamente e, comunque a conchesialel
procedimento di riaccertamento ordinario dei resaiucui all'art. 87 del presente regolamento, cfi@no
conservati tra i residui passivi ai sensi del con2naell’art. 190 del TUEL esclusivamente le spespeagnate
per le quali esiste un titolo giuridico che costita I'ente locale debitore della correlativa spesagibile
nell’esercizio, secondo i principi applicati dettantabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4del decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.
3. Non e ammessa la conservazione nel conto daluredi somme non impegnate, entro il termine
dell’esercizio nel cui bilancio esse furono iserithon possono essere altresi conservate tradurgessivi le
spese impegnate, non liquidate o non liquidabllicoeso dell’esercizio.
4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comm@eBD.Lgs. n. 267/2000.
5. I residui passivi non possono essere utilizzatiscopi diversi da quelli per i quali hanno traitigine. A
tal fine il Responsabile del Servizio Finanziari@pifiutare di apporre il visto di copertura firaaria su sub
impegni o quello di liquidazione qualora riscontni diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il EQUILIBRI
DI BILANCIO

Art. 65
Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svolteotto la direzione e il coordinamento del Respbitsalel
Servizio Finanziario e mediante la vigilanza detfano di revisione, prevedendo il coinvolgimentbvat
degli organi di governo, del segretario e dei raspbili dei servizi, secondo le rispettive respbilga.
2. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltoel rispetto delle disposizioni dell’ordinamentoahnziario e
contabile degli enti locali, e delle norme che tego il concorso degli enti locali alla realizzazodegli
obiettivi di finanza pubblica, nonché delle normattiuazione dell’articolo 81 della Costituzione.
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3. Il controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determaer il
bilancio finanziario dell’ente in relazione all’aatiento economico finanziario degli organismi gewtip
esterni.

Art. 66
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettgastionale da preservare con continuita e corimétto a
tutte le componenti finanziarie della gestione.
2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelléazaoni di bilancio, il pareggio finanziario e tugdi equilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimesgcondo le
norme contabili recate dal D.Lgs. n. 267/2000 epdesente regolamento.
3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega lernmazioni ricevute dai responsabili dei serviautia base
delle rilevazioni di contabilita generale finanzaprovvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo statcattiuazione dei programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari peipiano degli eventuali debiti di cui all’art. 3el D.Lgs. n.
267/2000;

C. proporre le misure necessarie a ripristingparéggio qualora i dati della gestione finanziéacciano

prevedere un disavanzo di amministrazione o digmest per squilibrio della gestione di competemzaeoo
della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a gagaihtispetto degli obiettivi del patto di stabljt
e. proporre le misure necessarie a gaeahtispetto dei limiti d'indebitamento;
f. proporre altresi le misure necessarie per ilanp dell'eventuale disavanzo di amministrazione

risultante dal rendiconto approvato.

4. L'analisi delle informazioni gestionali ricevuliai responsabili dei servizi riguarda in particela

a. per I'entrata, lo stato delle risorseegnate e degli incassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari ititi ai servizi, delle prenotazioni di impegnadegli

impegni oltre che dei pagamenti. Le informazionhdiura contabile sono riferite ai programmi, aigatti e
agli obiettivi gestionali affidati ai servizi, noné alle attivita e passivita patrimoniali attriluiagli stessi
secondo le norme del presente regolamento.

Art. 67
Provvedimenti dell'organo consiliare in ordine aggjuilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’'organo consiliare provvede entro il 31 lugtio ogni anno ad effettuare la verifica degli edrilidi
bilancio.
2. In tale sede adotta contestualmente con delifgerdtri provvedimenti di cui all'art. 193, comniadel
D.Lgs. n. 267/2000.

Art. 68
Salvaguardia degli equilibri e assestamento gemelidiilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il processo di controllo e salvaguardia degliilgyi di bilancio é inserito contabilmente e gestilmente
nel procedimento di formazione dell’assestamenteegde di bilancio di cui all’art. 175, comma 8 @eLgs.
n. 267/2000.
2. Le proposte di assestamento generale di bilawsio elaborate, sulla base delle risultanze caratendai
responsabili dei servizi nello svolgersi del pra@wedi cui al primo comma, entro il 15 luglio di agmno.

Art. 69
Salvaguardia degli equilibri e formazione del bdan
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. I processi di controllo e salvaguardia degliiogpu di bilancio e di formazione dell’assestamergenerale
di cui al precedente articolo sono inseriti coritabnte e gestionalmente nel procedimento di foramezdel
bilancio dell’anno successivo e del relativo quadiroferimento pluriennale.
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TITOLO IV
IL SISTEMA DEI CONTROLLI

Art. 70
Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’ente adotta un sistema integrato di contalli’attivita dell’ente.
2. |l sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art. 4 del D.Lgs. 012009 ed é
diretto ad assicurare un sistema coerente ed effidigorogrammazione, monitoraggio e misuraziotre che
di rendicontazione dei risultati dell’ente e delkorse umane dell’organizzazione.

Art. 71
Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ente istituisce il sistema dei controlli inbémel rispetto del principio di distinzione franzione di
indirizzo e compiti di gestione.
2. Il sistema dei controlli interni € articolato in
- controllo strategico: finalizzato awilre I'adeguatezza delle scelte compiute in sed#uhzione dei
piani, programmi ed altri strumenti di determinamodell’indirizzo politico, in termini di congrueazra
risultati conseguiti e obiettivi predefiniti;
- controllo di gestione: finalizzato a Wieare I'efficacia, efficienza ed economicita daflione
amministrativa al fine di ottimizzare, anche metgstempestivi interventi correttivi, il rapport@tobiettivi e
azioni realizzate, nonché tra risorse impiegaiedtati;
- controllo di regolarita amministrativa e contabifinalizzato a garantire la legittimita, la regidta e
correttezza dell'azione amministrativa,
- controllo degli equilibri finanziariirfalizzato a garantire il costante controllo degjuilibri finanziari
della gestione di competenza, della gestione dedue e della gestione di cassa, anche ai finiadell
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicgtekrminati dal patto di stabilita interno, medialfa#tivita di
coordinamento e di vigilanza da parte del respadlesdel servizio finanziario, nonché I'attivita dontrollo
da parte dei responsabili dei servizi;
- controllo degli organismi gestiongdartecipati non quotati: finalizzato a viedfe [I'efficacia,
I'efficienza e I'economicita degli organismi parigati dell’ente mediante il monitoraggio dello stadi
attuazione degli indirizzi e obiettivi gestionabinthé attraverso la redazione del bilancio conatuid
- controllo di qualita: finalizzato a gatire la qualita dei servizi erogati, sia direttante, sia mediante
organismi gestionali esterni, con I'impiego di nutwgie dirette a misurare la soddisfazione detgnti
esterni ed interni dell'Ente.

Art. 72

Rinvio
1. I soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistema deraltinnterni
richiamati nell’articolo precedente sono previstapposito regolamento approvato ai sensi del Detegge
n. 174/2012 cosi come convertito dalla legge n/Za12 con delibera di C.C. n. 3 del 21/02/2013.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 73
Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione dellegatated al pagamento delle spese, nonché alladiastei
titoli e dei valori di pertinenza dell’ente, conrtedalita indicate all’art. 221 del D.Lgs. n. 26J0D.

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da dgaontabili secondari o minori devono comunquéudré al
Tesoriere attraverso i versamenti ed i rimborsinatil dall’ente rispettivamente con ordinativi dasso e di
pagamento.
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Art. 74
Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il servizio di tesoreria é affidato medianteqadura aperta, previa pubblicazione di bando di,ga&condo
la legislazione vigente in materia di contrattilelgdubbliche amministrazioni.

Art. 75
Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c. 1, D.Lgs. 6722000)
1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono temiati Responsabile del Servizio Finanziario e sasoiglinati
da apposita convenzione che deve prevedere:

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) I'orario per I'espletamento del servizio;

d) I'ammontare della cauzione;

e) I'indicazione delle operazioni che rientrano 8etvizio di tesoreria;

f) I'indicazione dei registri che il Tesoriere detemere;

0) I'obbligo della custodia dei valori di propriegadelle cauzioni prestate all’Ente;

h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa,;

) il regolamento delle anticipazioni di cassa € rédativi interessi ai sensi dell’art. 222 del @d. n.
267/2000;

m) il regolamento come sopra, per i prefinanziairgsitmutui;

n) I'eventuale impegno a concedere finanziamehérdé per spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzione dei mandati esiedall'ente, secondo quanto disposto dalsgmte
regolamento;

p) I'eventuale obbligo per il tesoriere di accedtasu istanza del creditore, i crediti pro solwditicati

dall’'ente ai sensi del comma 3-bis dell'articoldéd decreto-legge 29 novembre 2008, n. 185, cabtwecbn
modificazioni, dalla legge 28 gennaio 2009;

q) l'indicazione delle sanzioni a carico detsoriere per l'inosservanza delle condizistabilite
nell'annesso capitolato.

Art. 76
Obblighi dell’ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per consentire il corretto svolgimento del sgovili tesoreria, I'ente trasmette al tesoriereilieamite del
Responsabile del Servizio Finanziario, la segudateimentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvatoeeduto esecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarabe divenute esecutive, di modifica delle adatni di
competenza del bilancio, comprese quelle riguardantlevamenti dal fondo di riserva;

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportamoate per I'ente da versare nel conto di tesareria
d) copia della deliberazione di nomina dell’orgatoevisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidima cui consegna deve risultare da appositoalerb

sottoscritto dal responsabile del servizio finanaia dal tesoriere. Previa formale autorizzazidelente i
bollettari possono essere sostituiti da procedhvf@matiche;

f) firme autografe del Responsabile del ServizioaRziario e degli altri dipendenti eventualmente
abilitati a sottoscrivere gli ordinativi di riscasse e di pagamento;

0) delegazioni di pagamento dei mutui contratti eliate;

h) copia del regolamento di contabilita, approwedaesecutivo.
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Art. 77
Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioevd osservare le prescrizioni previste dalle vig#isposizioni
legislative, regolamentari e dalla convenzioneuiliat precedente articolo 75 del presente regolémen
2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagésteazione di tutte le operazioni di riscossioriedentrate e
di pagamento delle spese di competenza dell’'eateché la custodia dei titoli, dei valori e dei dsii di
pertinenza dell’ente stesso. In particolare demert costantemente aggiornato il giornale di cassarare la
conservazione della seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;

b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscimse e di pagamento, in ordine cronologico e diatirente per
risorsa o capitolo di entrata e per interventomtoo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordiea straordinarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cas®condo le prescrizioni previste dalla normatigante in

materia;

f) tutti gli altri registri che si rendess necessari per 'importanza della gestione godfoblsero prescritti

da speciali regolamenti o capitolati di servizio.
3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni sommaossa, humerata in ordine cronologico per ciascercezo
finanziario;
b) annotare gli estremi della quietanza @ascuna somma pagata, direttamente sul mandato o

documentazione meccanografica, nel rispetto dedegpizioni di cui al precedente articolo 58 detgamte
regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’entdedékcossioni e dei pagamenti effettuati in asaedei
corrispondenti ordinativi, secondo le prescrizidncui all’articolo 42, comma 5 ed all’articolo 58pmma 6
del presente regolamento;

d) comunicare all’ente le operazioni ininedalle riscossioni ed ai pagamenti eseguitiyispetto degli
accordi convenzionali appositamente approvati;
e) provvedere agli opportuni accantonamestieffettuare, in relazione alla notifica delidegyazioni di

pagamento dei mutui contratti dall’ente, il versatoealle scadenze prescritte delle somme dovutésagiti
creditori, con comminatoria dell'indennita di manacaso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze,aoeito di tesoreria I'importo delle cedole ma-turate titoli di
proprieta dell’ente;
0) provvedere alla riscossione dei deppsitispese contrattuali, d’asta e cauzionali rigato apposita

ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria.

Art. 78
Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituzi per spese contrattuali, d'asta e cauzionald sffettuati
sulla base di appositi “buoni” sottoscritti dalpessabile del servizio interessato e contenemnfeferalita del
depositante, I'ammontare del deposito, I'oggettoesso si riferisce, il numero corrispondente debfstro
dei depositi” esistente negli uffici dell’ente, glstremi della ricevuta rilasciata dal tesoriere gablevamenti
gia effettuati.
2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i corttiail responsabile del servizio di competenzairdsée il
procedimento amministrativo previa compilazioneapposita distinta delle spese e contestuale ligidda
della spesa, a mezzo di “buono” secondo le forrpeasadicate.
3. Tutta la documentazione é trasmessa al ResptendabServizio Finanziario per la conseguentessione
dei corrispondenti ordinativi di riscossione, dgpenento e restituzione al depositante della evensgamma
eccedente.
4. Ai responsabili dei servizi compete la gestidaegrifica del rispetto delle garanzie, la copeatfinanziaria,
nonché ogni altro obbligo contrattuale, compressckdenza, delle cauzioni e delle fidejussionitptesn
garanzia a favore dell’ente. Ad essi spetta, iaplthi provvedere al deposito dell’'originale delldizze
fidejussorie presso la tesoreria comunale.
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5. | prelievi e le restituzioni delle polizze pgrese contrattuali, d’asta, cauzionali e delle gelizdejussorie
saranno disposti dal Responsabile del Serviziorfziasio, previo atto di svincolo disposto dai comegi
responsabili dei servizi. | prelievi e le restituzi dei depositi in denaro sono effettuati con faganandati

di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partetipaa gare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di aggaaibne.

Art. 79
Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per provvedere alla ricognizione dello statdedakcossioni e dei pagamenti, nonché della gestitei
fondi economali e degli altri agenti contabili,igano di revisione effettua con periodicita trinnalet apposite
verifiche ordinarie di cassa, con la partecipazideleResponsabile del Servizio Finanziario.
2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettydrsltre, una verifica straordinaria di cassa, con
I'intervento anche del Sindaco cessante e di qurllzentrante. Analogamente si procede in occaglehe
cambiamento del tesoriere.
3. Di ogni operazione di verifica di cassa, siamaida che straordinaria, deve essere redatto éppasbale
sottoscritto da tutti gli intervenuti e conservati atti dell’ente. Copia del verbale &€ consegaditargano di
revisione, al tesoriere ed agli altri agenti coittgder allegarla al rendiconto della loro gestionenché al
Sindaco per darne comunicazione al Consiglio comeumalla prima seduta successiva.
4. Il Sindaco o suo delegato, con l'assisteded Segretario Generale e del responsabileSéevizio
Finanziario, o loro delegati, puo procedere autamente a verifiche di cassa nei confronti del ieser

Art. 80
Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)
1. In caso di momentanee esposizioni debitoriecdeto di tesoreria, € ammesso il ricorso alle graoni
di cassa da parte del tesoriere, per assicurpegdmento di spese correnti, obbligatorie ed iadifli.
2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gesierll’inizio di ciascun esercizio finanziario, dchiedere al
tesoriere comunale un’anticipazione di cassa erimite massimo dei tre dodicesimi delle entre@ primi
tre titoli del bilancio accertate nel penultimo rsg0 precedente.
3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivatetdabriere sulla base delle specifiche richiestepiso d’anno,
da parte del Responsabile del Servizio Finanziddpp aver accertato che siano state utilizzadesfonibilita
accantonate per vincoli di destinazione e nel tisgielle priorita dei pagamenti connessi a obbliggislativi
o contrattuali a scadenze determinate ovvero, a#iglcasi, secondo I'ordine cronologico di ricexinto delle
fatture al protocollo dell’ente.
4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesorernimyvuti dall’ente, sono calcolati al tasso convenaitper il
periodo e 'ammontare di effettivo utilizzo dellersme. La liquidazione e effettuata dal Responsatsle
Servizio Finanziario nel rispetto delle disposizidncui al presente regolamento.

Art. 81
Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | titoli di proprieta del’Ente, ove consentiialla legge, sono gestiti dal tesoriere con I'olpbldi versare
le cedole nel conto di tesoreria alle rispettivadenze.

Art. 82
Registro di cassa
(Artt. 214-215, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasci@tgnza, numerata in ordine cronologico per ezerci
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.
2. Le entrate devono essere registrate sul registrassa nel giorno stesso della riscossione.
3. Il registro di cassa deve essere vidimato, pEscan esercizio, dal Servizio Finanziario. Sonorna@sse
metodologie informatiche corrispondenti. Tutti gitri che il Tesoriere deve tenere sono fornitiea e spese
dello stesso con I'osservanza di quanto indicatmalma precedente.
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Art. 8¢
Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'esecuzione forzata dei fondi € ammessa néiilarcon le procedure previsti dall’art. 159 delLBs. n.
267/2000.

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GES TIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 84
Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)
1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestiocon la finalita di fornire informazioni sullatsazione
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanzias@l’andamento economico dell’ente.

Art. 85
Verbale di chiusura
1. Entro il 31 gennaio dell'anno successivo il Resabile del Servizio Finanziario pud predisporde e
approvare con apposito atto il Verbale di Chiusughquale evidenzia le risultanze contabili deksstipne
finanziaria cosi come risultanti dal Libro Mastminga delle operazioni di riaccertamento dei residui
2. Il documento dovra evidenziare per ciascunawigmentare di entrata e di spesa:

a) le previsioni iniziali;

b) le variazioni intervenute;

c) gli accertamenti/impegni della gestidineompetenza e della gestione residui;

d) le riscossioni ed i pagamenti della igest di competenza e della gestione residui;
e) i residui da riportare della gestioneaipetenza e della gestione residui;

3. Esso si conclude con un prospetto che evidehziaultato d’amministrazione presunto prima delle
operazioni di riaccertamento dei residui.

Art. 86
Relazioni finali di gestione dei responsabili denszi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
1. I responsabili dei servizi redigono e presentalfiorgano esecutivo entro il 28 febbraio di ogmno la
relazione finale di gestione riferita all’attivis&olta nei servizi loro assegnati nell’anno finamizi precedente.
2. La relazione assume il contenuto minimo di deguadicato:

a. riferimento ai programmi e agli obigttndividuati ed approvati dagli organi di governo

b. riferimento alle entrate e alle speassegnate con particolare riferimentoe alomme
accertate/impegnate, liquidate dando specificavapitbne delle economie registrate;

C. riferimento alle attivita e passivitatpmoniali attribuite;

d. riferimento ai programmi di spesa intococapitale o d’investimento;

e. valutazione dei risultati raggiuntit@mmini di efficienza e di efficacia;

f. valutazione dei risultati dell’esercizio in tanifinanziari, economici e patrimoniali anche @lazione
ai residui attivi e passivi del servizio di cui'atticolo successivo;

g. valutazione economica dei costi, devpnti e dei ricavi e delle variazioni patrimonidkrivanti

dall'attivita svolta;

h. valutazione dell’attivita svolta e delle risodieogni natura impiegate ed elaborazione di prtgppsr
il futuro.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentaretagpia relazione finale di gestione, opera in tairstrumentali
e di supporto per tutti i servizi ai fini della pisposizione della relazione. Le relazioni finalgdstione di cui
ai punti precedenti sono utilizzate dall'organocesig#o per la predisposizione della relazione diailiart.
231 del D.Lgs. 267/2000.
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Art. 87
Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)
1. La ricognizione ed il riaccertamento dei resiawiene con le modalita previste dal punto 9.1Rteicipio
Contabile Applicato concernente la contabilita finaria di cui all'allegato 4/2 del D.Lgs. 118/20&1
successive modificazioni.
2. Le relazioni finali di gestione dei responsabiéi servizi di cui all'articolo precedente conteng I'analisi
della revisione delle ragioni del mantenimentouitta 0 in parte dei residui attivi e passivi.
3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le infwzioni ricevute dai responsabili dei servizi i fdel
riaccertamento dei residui di cui all'art. 228, coen3 del D.Lgs. 267/2000.

Art. 88
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gastio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)
1. Sulla base dei documenti che precedono, il Restnle del Servizio Finanziario predispone lo sthelel
rendiconto di gestione corredato degli allegatvistedalla legge.
2. Durante l'intero procedimento della sua formaeido schema € sottoposto allesame dell’Organo di
revisione. A tale scopo il Servizio Finanziariolsliace periodiche riunioni per I'esame del renditmoin
formazione, per addivenire entro il 15 marzo aliaqgvazione da parte dell’'organo esecutivo dellgppsta di
deliberazione consiliare del rendiconto di gestiertello schema di rendiconto.
3. La proposta di deliberazione consiliare e lcesth di rendiconto sono sottoposti all'esame dejioo di
revisione che ha a disposizione 20 giorni per xdida relazione di cui all’art. 239, comma 1, Belgs.
267/2000.
4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatmittii gli allegati previsti dalla legge e la rela proposta
di approvazione sono messi a disposizione dellimvgaonsiliare venti giorni prima del termine di
approvazione per consentire ai componenti di esamila proposta della Giunta.
5. Il rendiconto é deliberato dall'organo consgiaell’ente entro il 30 aprile, tenuto motivatangeeconto della
relazione dell’organo di revisione.
6. Qualora I'organo consiliare apporti modifichecahto del tesoriere e degli altri agenti contadiindividui
responsabilita negli amministratori ne viene dattizia agli stessi con invito a prendere cognizioiedie
motivazioni entro 15 giorni, insieme al rendicoafgprovato e a tutti i documenti allegati.
7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliri agenti contabili possono presentare pertiscte loro
controdeduzioni.
8. La deliberazione di approvazione del rendic@npubblicata all’albo pretorio per 15 giorni cons@&g con
awviso del deposito di esso e di tutti gli altrcdmenti che vi si riferiscono.
9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo plibblicizzazione il tesoriere, gli altri agentintabili, gli
amministratori, nonché ogni cittadino puo presentaar iscritto le proprie deduzioni, osservaziorecami.

Art. 89
Il conto del Bilancio
(Art. 228 D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto del Bilancio é redatto dal Servizio &nziario utilizzando i modelli previsti dall’allegan. 10 al
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.
Art. 90
Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto economico e redatto dal Servizio Finara utilizzando i modelli previsti dal dall'allego n. 10 al
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con le hitddeontenute nel Principio contabile applicatdlale
contabilitd economico-patrimoniale di cui all'aleg 4/3 del D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 91
Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8 D.Lgs. 267/2000)
1. Con riferimento alle risorse e agli interventiribuiti, in base alla legge e alle norme del pres
regolamento, ai servizi, per I'esercizio dei refighoteri di gestione, possono essere compilatii @@onomici
di dettaglio per servizi o per centri di costo.
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2. Tali conti economici devono permettere di valeitara gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdirizzi e

alla gestione:

a. gli oneri impropri sostenuti dal seiwimn relazione agli indirizzi degli organi di gave® e allo
svolgimento della gestione;

b. le correlazioni tra i ricavi, i provewkl servizio e i costi;

C. I'efficienza e I'efficacia dei processi ancherglazione ai programmi, ai progetti e agli obietti
gestionali;

d. il collegamento tra il risultato econoemidel servizio o centro di costo, il risultato Bomico degli
altri servizi o centri di costo e il risultato e@mico complessivo.

e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econainjmiogetto con riferimento alle risorse impiegpés il
perseguimento di specifici obiettivi innovativi € sViluppo rispetto all’attivitd consolidata o, agni caso,
individuati dalla relazione previsionale e progreaatica.

Art. 92
Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati dellasggione patrimoniale e riassume la consistenzaateimonio
al termine dell'esercizio, evidenziando le variazimtervenute nel corso dello stesso rispetto@ilasistenza
iniziale.
2. Lo stato patrimoniale e redatto dal ServizicaRiriario utilizzando i modelli previsti dall’allegan. 10 al
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con le hitddeontenute nel Principio contabile applicatdlale
contabilitd economico-patrimoniale di cui all'allg 4/3 del D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 93
Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i cradesigibili, stralciati dal conto del bilancio, siral
compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finammasulla scorta delle indicazioni contenute nedlazioni
dei settori di cui all'art. 86 del presente regadamo, aggiorna annualmente ed allega al rendicdelia
gestione apposito elenco di tali crediti distingocpiello dei residui attivi.

Art. 94
Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
1. Sulla base delle relazioni predisposte dai nesgioili dei Servizi di cui all’art. 86 del presenégiolamento,
il Responsabile del Servizio Finanziario predispseeondo le modalita previste dall’articolo 11, o6,
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118)jeessive modificazioni la relazione sulla gestione
2. La relazione illustra:

a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilaaci
c) le principali variazioni alle previsiofiinanziarie intervenute in corso d’anno, comprertten

I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizzdelle quote vincolate e accantonate del risultdito
amministrazione al 1° gennaio dell’esercizio preced, distinguendo i vincoli derivanti dalla leggedai
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui krigfinanziamenti, vincoli formalmente attribuitiall’'ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e a¢oaate del risultato di amministrazione al 31 dibesn
dell’'esercizio precedente, distinguendo i vinceliidanti dalla legge e dai principi contabili, dasferimenti,
da mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmera#ribuiti dall’ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui coriaanit& superiore ai cinque anni e di maggiore iasra,
nonché sulla fondatezza degli stessi;
f) I'elenco delle movimentazioni effetteabel corso dell’esercizio sui capitoli di entratadi spesa

riguardanti I'anticipazione, evidenziando I'utilizzanedio e I'utilizzo massimo dell'anticipazione rerso
dell’anno, nel caso in cui il conto del bilancin,deroga al principio generale dell'integrita, espd saldo al
31 dicembre dell’anticipazione attivata al nettoreativi rimborsi;

0) I'elencazione dei diritti reali di godemto e la loro illustrazione;
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h) I'elenco dei propri enti e organismiustientali, con la precisazione che i relativi rendit o bilanci
di esercizio sono consultabili nel proprio sitceimtet;

i) I'elenco delle partecipazioni direttegsedute con I'indicazione della relativa quotaeetuale;

) gli esiti della verifica dei creditidebiti reciproci con i propri enti strumentali eslecieta controllate
e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, denii da contratti relativi a strumenti finanziagrtvati o da
contratti di finanziamento che includono una congrta derivata;

) I'elenco delle garanzie principali ossidiarie prestate dall’ente a favore di enti altfi soggetti ai

sensi delle leggi vigenti, con I'indicazione detteentuali richieste di escussione nei confrontielete e del
rischio di applicazione dell'articolo 3, comma 141ld legge 24 dicembre 2003, n. 350;

m) I'elenco descrittivo dei beni appartemetpatrimonio immobiliare dell’ente alla data chiusura
dell’esercizio cui il conto si riferisce, con l'ir@zione delle rispettive destinazioni e degli éuah proventi
da essi prodotti;

n) gli elementi richiesti dall’articolo 242 dagli altri articoli del codice civile, nonctlé altre norme di
legge e dai documenti sui principi contabili apphii;
0) altre informazioni riguardanti i risultadella gestione, richieste dalla legge o necessper

I'interpretazione del rendiconto.

Art. 95
Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Entro dieci giorni dallapprovazione del renditwm il Responsabile del Servizio Finanziario tradene
all’'Unita organizzativa preposta, per la pubblicai nell’apposita sezione dedicata ai bilanci delisternet
dell’ente, il rendiconto della gestione, il contel thilancio articolato per capitoli, e il rendicorgemplificato
per il cittadino di cui all’articolo 11 del decrdegislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdificazioni.

TITOLO Il
IL BILANCIO CONSOLIDATO
Art. 96
Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Ai sensi dell'art. 233 bis del TUEL I'ente prepgone il bilancio consolidato di gruppo con i pragnti ed
organismi strumentali, aziende, societa controkafartecipate, secondo le modalita ed i critatividuati
nel principio applicato del bilancio consolidatocdi all’allegato n. 4/4 del decreto legislativo@8gno 2011,
n. 118, e successive modificazioni.
2. Il bilancio consolidato € costituito dal contmoaomico consolidato, dallo stato patrimoniale cfidato e
dai seguenti allegati:

a. la relazione sulla gestione consolidgte comprende la nota integrativa;
b. la relazione del collegio dei revisagi donti.
Art. 97

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio €adidato
(Art. 11-bis, c. 2, D.Lgs. n. 118/2011)
1. La Giunta con propria deliberazione provvedeiratividuare in sede di approvazione del bilancio di
previsione gli enti, le aziende e le societa comgmtindel gruppo che, ai sensi del punto 3.1 deigipio
contabile applicato al Bilancio Consolidato (alé 4lel D.Lgs. 118/2011 e successive modificazisajanno
compresi nel bilancio consolidato.
2. Ai sensi del comma 2 dell’art. 11 bis del D.L§$8/2011 e successive modificazioni, ai fini detllusione
nel bilancio consolidato, si considera qualsiage estrumentale, azienda, societa controllata ecgipita,
indipendentemente dalla sua forma giuridica publdi@rivata, anche se le attivita che svolge sosgirdili
da quelle degli altri componenti del gruppo.
3. Come indicato nel paragrafo 3.2 del principintabile applicato al Bilancio Consolidato (all. 4k D.Lgs.
118/2011 e successive modificazioni), I'elencouial comma 1 e trasmesso dal Responsabile deizierv
Finanziario entro cinque giorni dall'approvaziorala deliberazione di cui al comma 1, a ciascurgli émti
compresi nel bilancio consolidato al fine di consena tutti i componenti del gruppo di conosceos ¢
esattezza I'area del consolidamento e predispelirddrmazioni richieste al punto 2) del citatoggafo 3.2.
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Art. 98
Costruzione ed approvazione del Bilancio Consatidat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla baséedistruzioni ricevute dall'ente di cui al parafpe3.2 del
Principio contabile applicato concernente il bilanconsolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e \ssive
modificazioni) i componenti del gruppo trasmettémoocumentazione necessaria al bilancio consolialéd
capogruppo, costituita da:
- il bilancio consolidato (solo da parte dei compuin del gruppo che sono, a loro volta, capigrugpo
imprese o di amministrazioni pubbliche),
- il bilancio di esercizio da parte deingponenti del gruppo che adottano la contabili@nemico-
patrimoniale,
- il rendiconto consolidato dell’'esercizio da patte componenti del gruppo che adottano la coritabil
finanziaria affiancata dalla contabilitd econompadrimoniale.
2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla badke deformazioni ricevute di cui al comma precedgeiit
Responsabile del Servizio Finanziario provvede labcgare lo schema di bilancio consolidato, secdedo
modalita di cui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del Prinzicontabile applicato concernente il bilancioswlidato (all.
4/4 del D.Lgs. 118/2011 e successive maodificazioni)
3. La proposta di deliberazione consiliare e lcesth di rendiconto sono sottoposti all’'esame dejboo di
revisione che ha a disposizione 20 giorni per edida relazione di cui all’art. 239, comma 1 ldtbis), del
D.Lgs. 267/2000.
4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatottigli allegati previsti dalla legge e la réla proposta
di approvazione sono messi a disposiziond'odgdno consiliare venti giorni prima delri@ne di
approvazione per consentire ai componenti di esamila proposta della Giunta.
5. Il rendiconto € deliberato dall’'organo cons#ialell’ente entro il 30 settembre, tenuto motivagata conto
della relazione dell’organo di revisione.

Art. 99
Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Sulla base delle note integrative e delle reldzallegate ai bilanci degli organismi strumentaliiende,
societa controllate e partecipate che partecipbBidaacio Consolidato dell’ente, e delle operazidirettifica
effettuate, il Responsabile del Servizio Finanmiapredispone secondo le modalita previste dattald 11-
bis del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. ld8uccessive modificazioni la relazione sullaigastdel
Gruppo Pubblico locale.
2. Detta relazione costituisce allegato obbligatatiBilancio consolidato e comprende la nota irgega.
3. La relazione contiene una valutazione sullaagittne complessiva degli enti ed organismi inchedi
consolidamento e sull’andamento della gestionsuglinsieme e nei vari settori con particolareargo agli
elementi economici di costo e di ricavo e agli stimenti.
4. La nota integrativa indica:
- i criteri di valutazione applicati;
- le ragioni delle piu significative variazioni @mvenute nella consistenza delle voci dell’attivdet
passivo rispetto all’esercizio precedente;
- distintamente per ciascuna voce, I'antai@ndei crediti e dei debiti di durata residuaesiqre a
cinque anni, e dei debiti assistiti da garanzié segbeni di imprese incluse nel consolidamentm, gpecifica
indicazione della natura delle garanzie;
- la composizione delle voci “rateirisconti” e della voce “altri accantonaméntiello stato
patrimoniale, quando il loro ammontare €& significat
- la suddivisione degli interessi e datjli oneri finanziari tra le diverse tipologie fihanziamento;
- la composizione delle voci “proventi straordin&i‘oneri straordinari”’, quando il loro ammontare
significativo;
- cumulativamente per ciascuna categbaimmontare dei compensi spettanti agli amminishicg ai
sindaci dell'impresa capogruppo per lo svolgimediotali funzioni anche in altre imprese incluse nel
consolidamento;
- per ciascuna categoria di strumentinfanai derivati il loro fair value ed informaziosulla loro entita
e sulla loro natura.
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- I'elenco degli enti e delle societa che compoigbgruppo con l'indicazione per ciascun comporent
del gruppo amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitaketeattasi di una capogruppo intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettdelalla capogruppo e da ciascuno dei componenti
del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaengpettanti nel’assemblea ordinaria;

- della ragione dell'inclusione nel consolidato lidegti o delle societa;

- della ragione dell'eventuale esclusione dal cbdat di enti strumentali o societa controllate e
partecipante dalla capogruppo;

- gualora si sia verificata una variazione notevoddla composizione del complesso delle imprese
incluse nel consolidamento, devono essere foraitgfdrmazioni che rendano significativo il conftoifira lo
stato patrimoniale e il conto economico dell’esaoce quelli dell’esercizio precedente;

- I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmti del gruppo comprese nel bilancio consolidato
con l'indicazione per ciascun componente:

a) della percentuale utilizzata per consoliddrebilancio e, al fine di valutare l'eftet delle
esternalizzazioni, dell’incidenza dei ricavi imphita alla controllante rispetto al totale dei riégwopri,
compresivi delle entrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsitadd e con qualsivoglia tipologia contrattuale;
C) delle perdite ripianate dall'ente, attraversofeamenti o altre operazioni finanziarie, neghimi tre
anni.

TITOLO 1l

| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 100
Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)
1. Aimeno cento giorni prima del termine del maondd¢l Sindaco, il Responsabile del Servizio Finamai
predispone la Relazione di fine mandato cosi coreeigia dall’articolo 4 del D.Lgs. 149/2011. La detta
relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltr¥antesimo giorno antecedente la data di scad#siza
mandato.
b. e certificata dall’'organo di revisione entro ennoltre dieci giorni dopo la sottoscrizione della

relazione, e, nello stesso termine, trasmessavald tecnico interistituzionale, se insediatotistd presso la
Conferenza permanente per il coordinamento del&nfia pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione gligtta delle principali attivita normative e amnsitrative
svolte durante il mandato, con specifico riferinceat

a. sistema ed esiti dei controlli interni;

b. eventuali rilievi della Corte dei conti;

C. azioni intraprese per il rispetto dei saldi isiahza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche&enziando le carenze riscontrate nella gestioné deg

enti controllati dal comune ai sensi dei numeriZ.del comma primo dell’articolo 2359 del codiceile, ed
indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e dghtpercorso di convergenza ai fabbisogni standard
affiancato da indicatori quantitativi e qualitatiglativi agli output dei servizi resi, anche utidando come
parametro di riferimento realta rappresentativéafdrta di prestazioni con il miglior rapporto glita-costi;

f. quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione é pubblicata sul sito internet’dete ed inviata alla sezione Regionale della CdeieConti
con le modalita ed i tempi previsti dal richiamatticolo 4 del D.Lgs. 149/2011.

Art. 101
Conti patrimoniali di fine mandato degli amministna
(Art. 230, D.Lgs. 267/2000)
1. Con le stesse modalita e tempistiche igtieevnell’articolo precedente il Responsaldie Servizio
Finanziario predispone la compilazione di contripadniali di fine mandato degli amministratori.
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CAPO V SISTEMA
CONTABILE

TITOLO | SCRITTURE
CONTABILI

Art. 102
Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/2000)
1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previsadi'drt. 151 c. 4 del TUEL, un sistema di contatilidoneo
alla rilevazione unitaria dei fatti gestionali dattivita amministrativa sotto I'aspetto finanziasipatrimoniale
ed economico, tenuto conto che:
a) la contabilita finanziaria ha naturaceizizatoria e rileva le operazioni comportanti, p@scuna unita
elementare di entrata e di spesa, movimenti firgainizi termini di cassa e di competenza a frontealativi
stanziamenti del bilancio di previsione, nonchgitaazione delle somme riscosse e pagate e diequelhste
da riscuotere e da pagare in conto della gestieselui. Essa & funzionale alla determinazione della
consistenza finale del conto di cassa, dellammentamplessivo dei residui attivi e passivi e delltato
contabile di gestione e di amministrazione;
b) la contabilita economico-patrimonial@rédisposta a fini conoscitivi per la rilevazionegti effetti
economici e patrimoniali dei fatti gestionali e pensentire la rendicontazione economico e patriaienll
Servizio economico finanziario applica la contaaileconomica con le modalita previste dall’articaig,
utilizzando lo schema previsto dall’allegato n.de) D.Lgs. 118/2011 e succ. modificazioni e appitale
disposizioni a riguardo previste nel principio @alite generale n. 17 e del principio applicatoaletintabilita
economico-patrimoniale di cui all’allegato n. 10d&creto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssive
modificazioni.
2. A tal fine adotta un piano integrato dei coatijcolato in piano finanziario, economico e patitale
secondo lo schema di cui all’allegato n. 6 del é@ciegislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successiv
modificazioni.
3. Il livello minimo di articolazione del piano deonti finanziario, ai fini del raccordo con i cegi e gli
articoli, ove previsti, del piano esecutivo di gase, e costituito almeno dal quarto livello.

Art. 103
Le rilevazioni contabili
1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazionegaanto disposto dal presente regolamento, devesere
tenute nel rispetto dei seguenti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidardelle successive eventuali rettifiche;

c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relagé ai fatti gestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni coritiaton gli atti amministrativi e gestionali cheHanno generati;
f) tracciabilita delle operazioni se rigg® con supporto informatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattereafiziario assicurano la corretta tenuta delle tacgitin
relazione a tutti i momenti di attuazione dellerat& e delle spese previsti dall'ordinamento e devo
consentire I'applicazione sia nelle scritture dlte che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modutiatdefinita dall’ordinamento;
b) di tutti i codici necessari per assicerka rilevazione centralizzata dei flussi di fimarpubblica in
vigore.

Art. 104

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs.267/2000)
1. Costituiscono registri contabili dell’ente:
a) il giornale di cassa nel quale, in saf@msezioni, sono riportati gli incassi ed i pagatingell’esercizio
conducendo, al termine dello stesso, alla deteziona del fondo di cassa inteso quale sommatoriaelio
iniziale e delle variazioni positive e negativeeinvenute;
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b) il libro mastro a sua volta divisibile un “mastro entrate” ed un “mastro spese” in qortare, per
ciascuna unita elementare di bilancio, le previsioiziali, le eventuali variazioni definite in cew d’anno, le
somme accertate o impegnate, gli importi riscodgjuadati, e le somme pagate o versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e gag nel quale sono evidenziate le situazioni peege riferite agli
anni precedenti ed in cui, ancora una volta, ef@scuna unita elementare di bilancio, si ripaatadnsistenza
iniziale delle somme impegnate e non pagate, aeli€accertate e non riscosse per evidenziarretraine
dell’esercizio, le movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatture nel gai@ono protocollate ed annotate le fatture e dontirnentabili
equivalenti attestanti 'avvenuta cessione dei Herstato di avanzamento dei lavori, la prestazidinservizi
nei confronti dell’ente.

Art. 105
Contabilita fiscale
1. Per le attivita esercitate dall’ente in regimengdresa (attivita commerciali) le scritture finaade e
patrimoniali devono essere opportunamente integ@especifiche registrazioni delle operazionivalati a
fini IVA (registri delle fatture emesse, delle fat ricevute, dei corrispettivi, elenco clienti @ritori), in
osservanza alle particolari disposizioni in matetgenti nel tempo ed alle quali si fa espresswoidirper i
relativi adempimenti nel rispetto degli obblighsdali a carico dell’ente.

TITOLO Il
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 106
Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000)
1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di foremyperiodicamente, alla fine di ogni esercizio finario, il
“Conto del patrimonio” mediante la rilevazione deBituazione patrimoniale dell’ente e delle vanari
verificatesi negli elementi attivi e passivi, siareffetto della gestione del bilancio, sia perlgjaai altra
causa.
2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patmiali € I'inventario dei beni comunali che, cengendo la
conoscenza quantitativa, qualitativa e del val@iebdni stessi, costituisce un idoneo strumentmdirollo e
di gestione del patrimonio comunale.
3. A tale fine, la classificazione dei beni dev&tidiguere tre aspetti:
a) profilo giuridico, che rappresenta ilng@esso dei beni, dei diritti e degli obblighi [aoniali
dell’ente, esistenti alla chiusura dell’eserciZzimhziario;
b) profilo finanziario, che evidenzia analimente le componenti reali e dirette del patrimaalla
chiusura della gestione annuale;
c) profilo economico, che qualifica la cstsnza differenziale tra i valori delle attivitageelli delle
passivita patrimoniali.
4. Ai fini della formazione dell’inventario, i benomunali sono classificati in relazione ai diffezeti regimi
giuridici di diritto pubblico cui essi sono assotgs.
5. La classificazione dei beni deve tener conto che
a) appartengono al demanio comunale i desifinati all’'uso pubblico per natura, quali stradelative
pertinenze (case cantoniere, aree di servizio,laigparti-traffico, paracarri, ponti, sottopassaggillerie,
scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acquiedgtsdotti, cimiteri, mercati, fontane, fognatui@ssi, canali
e laghi artificiali, edifici monumentali e di inisse storico, archeologico e artistico, chieseotsedei musei,
delle pinacoteche e delle biblioteche, diritti daimé su beni altrui e tutto cio che risulta assettgto al regime
pubbilicistico tipico dei beni demaniali;
b) appartengono al patrimonio indisponihilleeni destinati a sede di pubblici uffici o aplici servizi,
qguali palazzo comunale, scuole, boschi, cave, éaebiacque minerali e termali, edifici e terrenstdti a
servizi resi dal Comune, teatri, ma-celli, areeb#edia fini urbanistici e di incremento dei servidegli
insediamenti produttivi e dell’edilizia residenzapubblica, beni mobili di uso pubblico (mobili,redi,
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e mmpzi, armamenti, libri e raccolte di leggi e décstatue,
guadri, ecc.);
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) appartengono al patrimonio disponihilbeni soggetti alle norme del diritto comune, quatreni,
fabbricati, edifici ed altri beni non direttamerdestinati all'uso pubblico, aree lottizzate abusieate ed
acquisite, beni mobili del patrimonio disponibitkitti, azioni, obbligazioni e partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni é effettuata al momedella loro acquisizione, a cura del responsate
servizio di competenza, con attribuzione del vakweondo i criteri di cui al successivo articol Hsulla
base del provvedimento di liquidazione della retafattura emessa dal fornitore. Nel caso di ligmidne di
spesa relativa a stati di avanzamento dei lavbincealla liquidazione dello stato finale dei laiyayli importi

liquidati sono registrati in inventario alla voc®gere in costruzione” e ribaltati nel conto delrjpadnio alla
voce “lll.3 - Immobilizzazioni in corso ed accontiéll'attivo, non soggetta ad ammortamento. La regde
procedura si applica per l'acquisizione di beruistentali o beni mobili di uso durevole.

Art. 107
Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)
1. La valutazione dei beni comunali, funzionalea @bnoscenza del patrimonio complessivo dell’ etéee
consentire la rilevazione del valore dei singatineénti patrimoniali all'atto della loro acquisizemonché il
costante aggiornamento nel tempo dei valagdesimi. Allaggiornamento degli inventari giovvede
annualmente in sede di rendiconto della gestionegesentire la redazione del conto del patrimonio.
2. La determinazione del sistema dei valori patniad comporta la rilevazione di tutte le operaziche,
durante I'esercizio, determinano variazioni nellfaantare e nella tipologia dei beni dell'ente, st effetto
della gestione del bilancio, sia per qualsiasaattusa.
3. La rilevazione dei valori é effettuata in pantdizzando le scritture della contabilita finanzéaper la
determinazione della consistenza del “patrimomavriziario” ed in parte mediante rilevazioni extirzedili
utilizzando le scritture di inventario per la detérazione della consistenza del “patrimonio permégaie per
giungere attraverso il relativo risultato fmadifferenziale alla definizione della corneizza netta del
patrimonio complessivo.
4. Per la valutazione dei beni si applica quanéwigto dall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs. 267/@00

Art. 108
Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8, D.Lgs. 267/2000)
1. La tenuta degli inventari comporta la descrigidntutti i beni in apposite schede, suddiviseqagegorie,
contenenti per ciascuna unita elementare le indoai-necessarie alla sua identificazione ed itigaare gli
elementi di cui ai successivi commi 2 e 3.
2. L'inventario dei beni immobili deve contenereskguenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensiamaljtg e dati catastali;

b) titolo di provenienza, destinazione edrguali vincoli;

c) condizione giuridica ed eventuale reandit

d) valore determinato con i criteri di @lliarticolo precedente del presente regola-mento;
e) guote di ammortamento (con I'ecceziogigetreni);

f) centro di responsabilita (serviziccal funzionamento il bene é destinato);

0) centro di costo utilizzatore, al qualgutare i costi di ammortamento.

3. L'inventario dei beni mobili deve contenere égygenti indicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondatiara e la specie;

b) gualita, quantita secondo le varie spedilata di acquisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criter¢uii all’articolo precedente del presente regolament
e) guote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (serviziccal funzionamento il bene € destinato);

0) centro di costo utilizzatore, al qualgutare i costi di ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza dei beni devono esseistrag
nell'inventario, a cura dei responsabili dei sdarégzquali i beni sono stati dati in consegna. lagiazioni
inventariali sono comunicate dai responsabili @evizi, entro il 31 gennaio di ciascun anno, al foesabile
del Sevizio Finanziario per la conseguente reda&zamh “conto del patrimonio” da allegare al rendicodella
gestione. Alla comunicazione ¢ allegata copia dagéntari con tutti gli atti e i documenti giustétivi delle
variazioni registrate al 31 dicembre dell’anno paEnte.
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5. Le schede di inventario sono redatte in dupdisemplare di cui uno & conservato presso il Servizi
Finanziario e I'altro dal consegnatario dei beni.

Art. 109

Consegnatari dei beni
1. I beni immobili e mobili, esclusi i beni di féeiconsumo o di modico valore elencati al succesaiticolo
110, sono dati in consegna e gestione ad ageptbmeabili, nominati con apposita delibera approdatéa
Giunta comunale.
2. | beni immobili sono dati in consegna al resjadiile del settore tecnico.
3. I consegnatari dei beni mobili sono individusi responsabili dei servizi ai quali i beni somstihati.
4. | consegnatari provvedono alle registrazioneirtariali di tutte le variazioni che si verificanseguito di
trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella consista e nel valore dei beni dei quali sono respalnsabla
scorta di specifici buoni di carico e di scariconédamente documentati (Allegato n. 5).
5. Il provwedimento di discarico € adottato dallaur@a comunale sulla base di motivata proposta del
responsabile del servizio interessato.
6. Non € ammesso il discarico dagli inventari rasacdi danno patrimoniale arrecato per distruzipedita,
furto, cessione o altre cause dovute a provata-gegka o incuria nella gestione e conservazionéeld. In
tal caso con la delibera-zione di Giunta sono ktale modalita in ordine all’obbligo di reintegro di
risarcimento del danno a carico del consegnat#einuto responsabile.

Art. 110
Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/2000)
1. | beni mobili di facile consumo o di modico viedonon sono inventariabili. La loro consistenza e
movimentazione € dimostrata dalle specifiche resggtni di carico e scarico, a cura dell’economdi altro
agente responsabile designato.
2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'olie relativi buoni di consegna.
3. Costituiscono titoli o documenti di scarico lehieste di prelevamento ovvero i buoni di scanay
dichiarazione di fuori uso, perdita, furto o alteaise, emessi dai richiedenti e vistati dai resgiaifiglei servizi
interessati.
4. Sono considerati hon inventariabili i seguertiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il f@mzimento dei servizi generali e mate-riale “a perde
(beni la cui utilita si esaurisce al momento déilizzo);

b) componentistica elettrica, elettroniqaexcanica,

c) minuterie metalliche e attrezzi di usorente;

d) materie prime e simili necessarie peatt&ita dei servizi (vestiario per il personaléarapati e

modulistica per gli uffici, combustibili, carburaetlubrificanti, attrezzature e materiali per ldipia dei locali
e degli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle stmgtedilizie (pareti attrezzate, impianti di riscateento e

di condizionamento, quadri elettrici, plafonie@npadari e si-mili);

f) beni facilmente deteriorabili o parfi@onente fragili (lampadine, materiali vetrosi mii);

0) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso wtErmeegli uffici, diapositive, nastri, dischi e #lined

in genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapapoitaombrelli, sedie, banchi, sgabelli, schedasd)e portatili,
schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inbeei a 51,65 euro. Tale limite di valore potra esser

adeguato periodicamente con apposita deliberadeltee Giunta, con effetto dall’anno successivo.

Art. 111
Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi sono responsadiilioro uso ed a tale fine curano che:
a) I'utilizzazione sia regolarmente autpaita dal responsabile del servizio;
b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificargia effettuato mediante rilascio di appositi buion

relazione al movimento risultante dal libretto dincia.

2. Il consegnatario cura la tenuta della schedsstata all’automezzo sulla quale rileva a cadereasite le

spese per il consumo dei carburanti e dei lubrificper la manutenzione ordinaria e per le picciglarazioni
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e ogni altra notizia riguardante la gestione detbamezzo. La scheda € trasmessa al competenteigervi
amministrativo per i conseguenti provvedimentiigiuidazione.

Art. 112
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio
1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dedlervitu, delle pertinenze, ecc. dal demanio aimpatrio dell’ente,
deve essere dichiarato con apposita deliberazielia Giunta comunale, da pubblicare in modo che sia
assicurata la massima pubblicita al provvedimetgsse, ai sensi dell’articolo 829, comma seconéd, d
codice civile.

Art. 113
Mutamento di destinazione dei beni patrimonialispadnibili
1. Le stesse forme e modalita di cui al precedamieolo si applicano nel caso di cessazione digltinazione
a sede di pubblici uffici o a servizi pubblici drEni patrimoniali indisponibili, compresi i connedsitti reali,
servitu, pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO | SERVIZIO DI
ECONOMATO

Art. 114
Servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. Il servizio di economato e affidato allEconommmunale, che ne assume la responsabilita. L'iccaiene
conferito, con determinazione dirigenziale, a peat® di ruolo di adeguata qualifica funzionaleagsenza di
specifica figura nel vigente Organigramma.
2. Il servizio economato € coordinato dal servifti@nziario che esercita la funzione di controllelle
rendicontazioni periodiche a rimborso e del cordgsor dal’'economo e dagli agenti contabili interni e
consegnatari dei beni comunali.
3. Il servizio economato svolge i seguenti ademptived attivita:
- effettuazione di piccole spese per fornitureptae servizi;
- tenuta dei registri degli ordinativi economalisgiesa e di entrata;
- rilascio dei bollettari di riscossione agli aligenti contabili e riscuatitori, e tenuta dei @gjvi registri di
carico e scarico;
- rendicontazioni periodiche dei movimenti finamzeffettuati
4. In caso di assenza o impedimento temporaneditdilre, per assicurare la continuita del servize
funzioni di economo possono essere svolte in wapsoria da altro dipendente comunale di ruoloartato
con “ordine di servizio” del Responsabile del SewviFinanziario, senza che cido comporti alcunaazone
del trattamento economico. In ogni caso il suberéré soggetto a tutti gli obblighi imposti all’axe titolare.

Art. 115
Funzionamento del servizio di economato
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. L’'economo provvede a sostenere d'ufficio le spegute necessarie per soddisfare le richiestedat@izi
dell’ente ed ad inoltrare i corrispettivi per I¢\dta di cassa anche a mezzo di riscuotitori.
2. L'economo, all'inizio di ciascun anno finanzigrié dotato di un fondo, reintegrabile durantedrfeiio
previa presentazione dell’elenco periodico docuatentielle spese effettuate, riscontrato e disdaridal
responsabile del servizio finanziario con propeedminazione.
3. La Giunta comunale, con appositaibdehzione annuale, determina I'ammontar@ssimo
dell'anticipazione corrente.
4. La Giunta puo, con successivi provvedimentiiarar’ammontare dell’anticipazione annuale.
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5. Il responsabile del servizio competente richiatleconomo di procedere all’effettuazione delf@esa
indicando, il capitolo di spesa, le caratteristitdmniche della fornitura o prestazione da accigid eventuali
indicazioni sulla scelta del contraente.

6. Il fondo di anticipazione é utilizzabile eschesinente entro i limiti fissati dalla deliberaziotella Giunta
comunale.

7. L’economo non puo fare uso diverso del fondogukelio per cui é stato concesso.

8. Possono essere effettuate verifiche autonomesdia da parte del responsabile del servizio fiagazsulla
cassa dell’economo e degli altri riscuotitori,emsi dell’art. 223, comma 2, del decreto legistativ267/2000.
9. L’economo tiene un registro cronologico perelgtoperazioni di cassa effettuate, numeratoiengith dal
responsabile del servizio finanziario.

10. Il rendiconto periodico a rimborso & presentitiieconomo a cadenza trimestrale, 0 comunquedpa
I'anticipazione e insufficiente a soddisfare le emsita.

11. Il rendiconto annuale della gestione é presemtatro il termine di due mesi dalla chiusura’dsércizio
finanziario, ai sensi dell’'art. 233 del decretaséagivo n. 267/2000.

12. L’economo € responsabile della tenuta dei tiatiadi riscossione e delle marche assegnate isegmare
agli altri agenti contabili o riscuotitori.

Art. 116
Cauzione
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunale & esentato dal prestare apeziE fatta salva, pero, la facolta della Giunta d
assoggettare a ritenuta, con propria deliberazibimattamento economico fondamentale in godimeatezhe
prima che sia pronunciata condanna a carico deli@mo, quando il danno recato all’ente sia staterdato
in via amministrativa.
2. L'importo della ritenuta mensile non pud superémquinto della retribuzione. Il risarcimento didnno
accertato o del valore perduto, comunque, deven@neventro il periodo massimo di ventiquattro mesi.

Art. 117
Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. L’economo comunale esercita le funzioni attiibigecondo gli obblighi imposti ai “depositari” egosto
funzionalmente alle dipendenze del Responsabilé&dslizio Finanziario, cui compete I'obbligo di Nage
sulla regolarita della gestione dei fondi ammiristdall’economo.
2. L’economo é soggetto a verifiche ordinarie dsszae della sua gestione, da effettuarsi con cadenz
trimestrale a cura dell'organo di revisione. Possessere disposte autonome verifiche di cassajaltsigsi
momento per iniziativa del Responsabile del SesWzhanziario ovvero per disposizioni allo stegapartite
dall’'amministrazione dell’ente o dal segretario comle.
3. E fatto obbligo all’economo di tenere costantet@eaggiornati i seguenti registri contabili, a ipag
numerate e debitamente vidimati, prima dell'us¢ Risponsabile del Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;

d) registro dei rendiconti.

4. Detti registri possono essere sostituiti da @doice informatiche.

5. L’economo €& personalmente responsabile dellergoritevute in anticipazione, dei valori e dei bawiti

in consegna, nonché dei pagamenti effettuati,digaando non ne abbia ottenuto regolare discéfiedtresi
responsabile dei danni che possono derivare al’pat sua colpa o negligenza ovvero per inosseavaegli
obblighi connessi al regolare esercizio delle fanizattribuitegli.

6. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle vigenti disposizioni listptive e
regolamentari, I'ente pud porre a carico dell'’eqonaitenuto responsabile tutto o parte del danicerd&to o
del valore perduto, con apposita e motivata daliiene della Giunta. L'istanza per dichiarazione di
responsabilita € promossa dal Responsabile delizRervinanziario, in base agli elementi e documenti
emergenti dall'esame dei rendiconti o dalle veliéidi cassa ovvero, in generale, in base a fédtinenti e
atti dei quali venga a conoscenza nell'esercizladeia attivita di controllo.
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7. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denadi valori e beni avvenute per causa di futidprza
maggiore o di naturale deperimento, non sono aneresisscarico nel caso in cui 'economo non sigrado

di comprovare che il danno non sia imputabile a ®lpa per incuria o negligenza. Non sono parimenti
ammesse a discarico quando il danno sia derivatorelgolaritd o trascuratezza nella tenuta dellétace
contabili, nelle operazioni di pagamento delle spms/ero nella custodia dei valori o dei beni awugarico.

8. Qualora venga accordato il discarico, la detibiene della Giunta dovra motivare le ragioni dficsttive
della decisione e sulla relativa proposta dovraresacquisito il parere dell’organo di revisione.

Art. 118
Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. La gestione amministrativa e di cassa dell’ecmmba inizio dalla data di assunzione dell'incaedermina
con il giorno di cessazione dall'incarico stesso.
2. All'inizio della gestione economale devono eesexdatti processi verbali e inventari, dai quedulti
l'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume.
3. Analoghi processi verbali e inventari devonceessedatti al termine della gestione per acceitaredito
o il debito dell'agente cessante.
4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sazione del titolare ovvero per sua assenza o iimeexdo,
deve farsi luogo alla ricognizione della cassayvdéri, dei registri contabili e di tutti gli ogtiein consegna
al’economo cessante e che vengono presi in cdeatsubentrante.
5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, ancle¢ caso di iniziale assunzione dell'incarico, de&vo
risultare da appositi processi verbali da redigeosi I'intervento degli agenti interessati, deip@ssabili dei
servizi di competenza, del Responsabile del Serkmanziario, dell’organo di revisione e del s¢gyie
comunale e sottoscritti da tutti gli intervenuti.

Art. 119
Spese economali
(Art. 191, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’'economo € autorizzato ad effettuare il pagamenspese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di molmdicchine, attrezzature, locali e impianti di pudbli
servizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, madich, marche segnatasse, valori bollati e mdietidacile
consumo occorrenti per assicurare il regolare fimainento delle strutture operative dell’ente;

c) riparazione e manutenzione degli automexxnunali, ivi compreso l'acquisto di materiali
ricambio, di carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezmotomezzi comunali;

e) premi assicurativi di beni dell’ente;

f) canoni di abbonamento audiovisivi;

0) imposte e tasse a carico comunale;

h) acquisto e rilegatura di libri, pubblaani ufficiali e tecnico-scientifiche;

i) stampa e diffusione di pubblicazionicolari, atti e documenti;

)] abbonamento alla Gazzetta Ufficialeh@llettino regionale, a giornali e riviste;

k) guote di partecipazione a congressi, convegsérainari di studio di amministratori e dipendenti
dell’ente;

) indennita di missione, trasferta e rordo spese di viaggio a dipendenti e amministratamunali;

m) spese per facchinaggio e trasporto denai;

n) spese per noleggio attrezzature pegdioizzazione di spettacoli e manifestazioni pulblglic

2. L’autorizzazione di cui al comma precedente denendersi limitata alle forniture urgenti di impo
unitario non superiore a 1.000,00 euro, con esmhasdelle spese di cui alle lettere d), e), f)) pay le quali
detto limite pud essere superato.

Art. 120
Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. 2 D.Lgs. 267/2000)
1. Per provvedere al pagamento delle spese dil quieaedente articolo, 'economo €& dotato all’inidi
ciascun anno finanziario di un fondo mediaetaissione di apposito mandato di anticipazjoda
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contabilizzare a carico dell'apposito capitolo plesa del titolo 7 “servizi per conto di terzi etpardi giro”
correlata alla specifica voce del Piano dei Comtafziario U.7.01.99.03.001 denominata “Costitueiéondi
economali e carte aziendali” del bilancio di prene dell’anno finanziario di competenza.

2. Il fondo di anticipazione é reintegrabile dumatiesercizio previa presentazione periodica detli@nto
documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo al 31cdimbre dell’anno cui si riferisce, mantenendo tresidui

attivi I'equivalente importo iscritto nel corrispdente capitolo di entrata del titolo 9 “servizi pento di terzi
e partite di giro “correlata alla specifica vocd Beano dei Conti Finanziario E.9.01.99.03.001 deinata
“Rimborso di fondi economali e carte aziendali” dgancio di previsione dell’anno di competenza.

4. La partita contabile e regolarizzata contesteabe all’approvazione del rendiconto relativo dfiluo

periodo dell’anno di riferimento con I'emissionelldedinativo di riscossione da registrare sull’@sito

capitolo di cui al comma precedente, in conto ngisid

5. L’economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui sstate
assegnate.

Art. 121
Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle aldoni finanziarie assegnate a ciascun responsdilsiervizio
in corrispondenza dei capitoli individuati nel RGE. costituiscono prenotazione di impegno aglitéffielle
acquisizioni di beni e servizi di competenza detfi@omo.
2. L’'ordinazione delle spese economali é effetta@ataezzo di “buoni d’ordine”, in relazione alle sfiehe
richieste dei responsabili dei servizi. Sono nuith@ragressivamente con I'indicazione delle quaiguantita
dei beni, servizi e prestazioni, dei relativi pieezdelle modalita di pagamento. Devono contenére i
riferimento al presente regolamento ed all'impampegnato sul pertinente intervento e capitolopdisa del
bilancio di competenza.
3. | buoni d’ordine, debitamente sottoscritti datlbnomo comunale, sono compilati in duplice cogia;ui
una dovra essere allegata alla fattura o notaadisspnitamente al buono di consegna, a cura detde o
prestatore d’opera.
4. La liquidazione delle spese ordinate € effestwl’economo con I'apposizione di un “visto” suflattura
o nota di spesa, avente valore di attestazionegdiarita delle forniture/prestazioni effettuatdi eonformita
alle condizioni pattuite, in relazione alla qual@antita, prezzi unitari e importo fatturato aeblitato.
5. I pagamento delle spese é disposto dall’econoamo oltre il decimo giorno successivo al ricevimeedella
fattura o nota di spesa, a mezzo di idonee “ri@oujuietanze” da staccarsi dall’apposito bolletarmadre
e figlia.
6. Nessun pagamento puo essere disposto in asdgll@eegolare documentazione giustificativa deflasa.

Art. 122

Rendicontazione delle spese

(Art. 233, D.Lgs. 267/2000)
1. L’economo deve rendere il conto della propristigae al Responsabile del Servizio Finanziariocewnenti
giorni dalle scadenze trimestrali del 31 marzog@no, 30 settembre e 31 dicembre di ogni annéneayni
caso, entro dieci giorni dalla data di completéizztizione dei fondi anticipati o dalla data di s&s=one, per
gualsiasi causa, dall’incarico.
2. I rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell'entita delle somme amministrate) @distinta evidenziazione del fondo di anticipae e della
esposizione riepilogativa dei pagamenti per sinigbdirventi del bilancio comunale;
b) del saldo contabile alla data del reoilio, a credito ovvero a debito dell'agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbdordine e delle quietanze rilasciate dai crariithonché
la relativa originale documentazione giustificatidalle operazioni effettuate nel periodo cui sengce
ciascun rendiconto.
4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approwan formale provvedimento adottato dal Respotesats!
Servizio Finanziario, avente valore di formale disto delle spese in essi riepilogate e documentate
Contestualmente si provvede:
a) alla liquidazione delle singole spesmiaco degli interventi iscritti nel bilancio diguisione cui le
spese medesime si riferiscono;
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b) alla emissione dei relativi mandati digamento intestati all'economo, a titolo di rimmodelle
somme pagate con i fondi di anticipazione, pegiittegro dei fondi medesimi.

TITOLO Il RISCUOTITORI
SPECIALI

Art. 123
Riscossione diretta di somme
1. Per provvedere alla tempestiva realizzazionenttiate che, per loro natura, richiedono procedapele e
semplificate di riscossione, il dirigente di Arean propria determinazione, individua i dipendeostnunali
autorizzati a riscuotere direttamente le entrdtgive a:

a) diritti di segreteria, di stato civilaleogni altro diritto o corrispettivo dovuto petiali ufficio;
b) sanzioni pecuniarie per infrazioni elamoni al codice della strada, ai regolamenti coalued alle
ordinanze del Sindaco;
c) proventi derivanti da tariffe e contrédmni per i servizi pubblici a domanda individuale;
d) proventi derivanti dalla vendita di oggemarriti, dichiarati fuori uso o di materialepscarti di
magazzino.

Art. 124

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. | dipendenti incaricati assumono, nella lorolig@ali riscuotitori speciali, la figura di “agentontabili”.
Essi svolgono l'incarico loro affidato sotto la Némza dei responsabili dei servizi di competenzsoro
soggetti alla giurisdizione della Corte dei coalia quale devono rendere il loro conto giudizealeorredo di
guello del tesoriere comunale. Agli stessi obbligbiho sottoposti tutti coloro che, anche senzaldega
autorizzazione, si ingeriscano negli incarichiilattiti agli agenti anzidetti.
2. La gestione amministrativa degli agenti contdfalinizio dalla data di assunzione dell'incaretermina
con il giorno di cessazione dall'incarico stesso.
3. All'inizio della gestione degli agenti contalileve essere redatto apposito processo verbalgualal risulti
I'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume. Analogo processo verbale deve esdatt®
al termine della gestione, per accertare il cregliicdebito dell’agente cessante.
4. All'atto dell’'assunzione delle funzioni di agerdontabile, per cessazione del titolare ovversparassenza
o impedimento, deve farsi luogo alla ricogniziomdalcassa, dei valori e dei registri in conseggladntabile
cessante e che vengono presi in carico dal sulnéatra
5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incario®,dperazioni suddette devono risultare da appositessi
verbali da redigersi con l'intervento del resporilgatbel servizio di competenza e dell’organo diis@ne. |
verbali sono sottoscritti da tutti gli intervenuti.
6. In caso di assenza o impedimento temporanetitalakre, le funzioni di agente contabile sono svoper
assicurare la continuita del servizio, da altroedigente comunale incaricato con “ordine di serVizel
segretario comunale, su proposta del responsadilsedvizio di competenza. In ogni caso il suben&a
soggetto a tutti gli obblighi imposti all’agentéotare.
7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscasst delle somme dovute al Comune, mediante:
a) I'applicazione di marche segnatasse suauhenti rilasciati. La dotazione iniziale delle rofee
segnatasse deve risultare da apposito verbalendegoa da parte dell’economo comunale, cui conlpete
tenuta dei relativi registri di carico e scaricee somme riscosse devono essere versate presssotariz
comunale con cadenza mensile, previa emissionegtilari ordinativi d'incasso. L'economo, sulla base
dell'importo versato provvede al discarico dellerch@ segnatasse utilizzate ed al relativo reintggrevia
annotazione sugli appositi registri di carico eieca
b) I'uso di appositi bollettari dati in con verbale di consegna da parte dell’eco-noomounale, cui
compete la tenuta dei relativi registri di caricearico. Le somme riscosse devono essere vepsaiga
emissione di regolari ordinativi d’incasso, con elazh mensile. L'economo, sulla base degli ordinativ
riscossione, provvede al discarico dei bollettdilizaati ed al relativo reintegro, previa annota® sugli
appositi registri di carico e scarico.
8. Le singole somme riscosse ed i periodici versdinedfettuati devono risultare da apposito “registli
cassa’, preventivamente vidimato dal ResponsaldleSgrvizio Finanziario e dato in carico ai singoli
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riscuotitori con I'obbligo della tenuta costantertgeiaggiornata, al fine delle verifiche trimestrdé parte
dell’'organo di revisione. Devono ugualmente esseétgnati, prima di essere posti in uso, i bollatiser le
riscossioni da effettuarsi direttamente.

Art. 125

Obblighi dei riscuotitori speciali
1. | riscuotitori speciali sono personalmente respbili delle somme da riscuotere o riscosse, r@mieh
valori e dei beni avuti in consegna, fino a quando ne abbiano ottenuto regolare discarico.
2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versatpassono ammettersi a discarico, rimanendo tsait
carico degli agenti fino a quando non ne sia dinatatl'assoluta inesigibilita a seguito dell'infrubsa e
documentata azione coercitiva attivata contro iitdabmorosi ovvero fino a quando non sia validateen
giustificato il ritardato versamento. Gli atti coiivi contro i debitori morosi devono aver inizimtro un mese
dalla data della scadenza delle singole rate.
3. Gli agenti contabili sono responsabili, altred®j danni che possono derivare all'ente per laipa o
negligenza o per I'inosservanza degli obblighi Idemnandati nell’esercizio delle funzioni ad essilatite.
4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti di$icigri, in conformita alle vigenti disposizioni lstptive e
regolamentari, I'ente pud porre a carico dei respbili tutto o parte del danno accertato o delregprduto,
con apposita e motivata delibera-zione della Giwataunale, su proposta del responsabile del serdizi
competenza ovvero del segretario comunale.
5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valawiyenute per causa di furto o di forza maggioos, $ono
ammesse a discarico ove gli agenti contabili nancsin grado di comprovare che il danno non siaitatgle
a loro colpa per incuria 0 negligenza. Non sondénpmti ammesse a discarico quando il danno siaateri
da irregolarita o trascuratezza nella tenuta daltdture contabili, nelle operazioni di invio @evimento del
denaro ovvero nella custodia dei valori posti accadegli agenti contabili.
6. Il discarico, ove accordato, deve risultarejzosita e motivata deliberazione della Giunta caaeymprevia
acquisizione del parere da parte dell’organo dsiene.
7. L’istanza per dichiarazione di responsabilitfremossa dal responsabile del servizio finanzianidyase
agli elementi e documenti emergenti dall'’esamereiediconti o dalle verifiche di cassa ovvero, imgele,
in base a fatti, elementi e atti dei quali veng®m@oscenza nell'esercizio della sua attivita ditalo.

CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO | ORGANO DI
REVISIONE

Art. 126
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)
1. L'organo di revisione svolge funzioni di contoointerno e di revisione economico - finanziarkimpronta
la propria attivita al criterio inderogabile deifalipendenza funzionale.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Regre puo avvalersi delle collaborazioni di cuial 239,
comma quattro, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 127
Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)
1. La nomina ed elezione dell'organo di revisiongiene con le modalita di cui all’art. 16 comma @&l
decreto-legge 13 agosto 2011, n. 138, convertilegge 14 settembre 2011, n. 148. A tal fine ilrS&gio
dell’ente provvede ad informare il Prefetto detadenza dell’organo o delle dimissioni o dell'impibdita
derivante da qualsivoglia causa a svolgere I'ircari
2. Con la deliberazione di elezione di cui all'@34 del D.Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissadmpenso ed
i rimborsi spese spettanti a ciascun revisorepetimiti di legge. La deliberazione di cui al pelente comma
deve essere notificata agli interessati con racodata A/R o PEC, entro 10 giorni dalla sua eseitaitiv
3. Il revisore eletto deve far pervenire l'accdtiag della carica nei successivi dieci giorni. Deoo
inutilmente il suddetto termine, il Revisore viesansiderato decaduto.
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4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibiktai cessazione di rinvia a quanto previsto negli2a5 e 236
del TUEL.

Art. 128

Insediamento
1. Avvenuta I'accettazione della carica, il Sindacovvede a convocare per iscritto I'Organo di sene per
la seduta di insediamento.
2. La seduta di insediamento deve tenersi alleepmssdel Sindaco, o suo delegato, del Segretaner@le e
del responsabile del Servizio Finanziario.
3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione dsaere edotto delle norme statutarie e regolame@io
riguardano, nonché della decorrenza della nomimsel®ssere, inoltre, seppur sommariamente, informat
della situazione contabile, finanziaria, patrimémiad economica dell’Ente.
4. In particolare, deve essere informato dmndiconti predisposti e degli atti di gesg assunti
precedentemente alla sua elezione e che devonoaagssere controllati o revisionati.
5. Dell'insediamento deve essere redatto appositioade, sottoscritto da tutti gli intervenuti.

Art. 129
Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1, D.Lgs. 267/2000)
1. Il Revisore dura in carica tre anni e non pualgare l'incarico per piu di due volte nello stesste locale.
Si applicano le norme relative alla proroga diaub.L. n. 293/94 convertito nella legge n. 144/94.

Art. 130
Stato giuridico del Revisore
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240,rmnart, D.Lgs. 267/2000)
1.1l Revisore dei conti, nell’esercizio delle prigpfunzioni, € un pubblico ufficiale.
2. Il Revisore é tenuto al segreto d’ufficio e depge delle proprie affermazioni espresse sia imdoscritta
sia verbale.
3. Il Revisore adempie ai propri doveri con lag#itiza del mandatario; ha diritto di accesso atjlsatondo
guanto stabilito dallo Statuto.
4. 1l Revisore dei conti non puo assumere, nebperdi vigenza della carica, incarichi professiorettibuiti
0 meno presso I'Ente di appartenenza.

Art. 131
Funzioni dell’organo di revisione
(Art. 239, D.Lgs. 267/2000)
1. L’organo di revisione svolge le funzioni preeistall’articolo 239 del D.Lgs. 267/2000.

Art. 132

Funzione di collaborazione e di controllo e vigi#an

(Art. 239, comma 1, lettere a) e ¢), D.Lgs. 26700
1. Nell'ambito dei principi fissati dallo StatuttQrgano di revisione collabora con il Consiglio esprime
preventiva valutazione sugli atti di gestione ajfposente previsti dalla legge.
2. La collaborazione dell’Organo di revisione cb@ansiglio si esplica per il tramite del Sindaco.
3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Gugo di revisione si esplica attraverso la verifitsdla
legittimita, della legalita e della regolarita deagti di gestione, della documentazione amministaze delle
scritture contabili.

Art. 133
Pareri dell’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/2000)
1. L'Organo di revisione esprime, quando richiedédla normativa vigente, il parere di competenzéesu
delibere di Giunta e di Consiglio, entro tre giatalla notifica di richiesta da parte del Sindazsuo delegato,
prima dell’invio alla Segreteria dell’Ente.
2. In casi di urgenza il termine di cui al commagadente é ridotto a 24 ore.
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Art. 134
Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgatioevisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. Al fine di garantire 'adempimento delle funzipfiorgano di revisione ha diritto di accesso agfii e
documenti dell’ente e puo partecipare all’assembkdborgano consiliare per I'approvazione del biteo di
previsione e del rendiconto di gestione.
2. Puo altresi partecipare alle altre assembld®dgino consiliare e alle riunioni dell'organo eaévo.
3. Per consentire la partecipazione alle predetterablee, all’organo di revisione sono comunicedlativi
ordini del giorno. Inoltre all'organo di revisionsono trasmessi da parte del responsabile adeizise
finanziario le attestazioni di assenza di copertimanziaria in ordine alle delibere di impegnisgiesa.

Art. 135
Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il revisore cessa dalla carica in tutti i casiyisti dall'art. 235 del D.Lgs. n. 267/2000.

CAPO VI
NORME FINALI

Art. 136
Pubblicita del regolamento
1. Copia del presente regolamento, divenuto esegira consegnata al segretario comunale, ameapili
dei servizi, all’economo, agli agenti contabili,cainsegnatari dei beni, al tesoriere ed all'orgdinmevisione,
per la conforme osservanza delle disposizioni glisgnti le rispettive competenze.
2. Copia del regolamento medesimo sara pcdghli sul sito internet dell'ente a disposieiodegli
amministratori e dei cittadini perché possano peemel visione in qualsiasi momento.

Art. 137
Abrogazione delle norme previgenti
1. A partire dalla data di entrata in vigore dekgmnte regolamento sono abrogate tutte le prededent
disposizioni regolamentari in contrasto con quaigortato nel presente regolamento.
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