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NR UFFICIO/SERVIZIO
DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO

AREA DI RIFERIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

ISTANZA DI 
PARTE

ISTANZA 
D'UFFICIO

ENTRAMBE
SiLENZIO 

ASSENSO si/no
SOGGETTI ESTERNI E/O 

INTERNI COINVOLTI
TERMINE DEL 

PROCEDIMENTO
MOTIVAZIONE SUPERAMENTO 

90 GIORNI

1 TRIBUTI COSAP permanente - 
versamento

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 50/12

X No Contribuente 30 giorni

2 TRIBUTI
COSAP permanente - 
versamento aziende 

distributori di pubblici servizi
ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 

446/97 e D.C.C. 50/12
X No Contribuente 30 giorni

3 TRIBUTI COSAP temporanea - 
versamento

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 50/12

X No Contribuente 30 giorni

4 TRIBUTI COSAP ambulanti mercato 
settimanale

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 50/12

X No Contribuente 30 giorni

5 TRIBUTI
COSAP temporanea ambulanti 

mercato settimanale - 
sollecito

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 50/12

X No Contribuente 30 giorni

6 TRIBUTI
ICP permanente - 

dichiarazione ordinaria 
determinazione importo

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92 D.LGS 
446/97 D.C.C. 14/13

X No Contribuente 30 giorni

7 TRIBUTI
ICP permanente - denuncia di 
variazione mezzi pubblicitari 

esposti
ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92 D.LGS 

446/97 D.C.C. 14/13
X No Contribuente 30 giorni

8 TRIBUTI ICP permanente - denuncia di 
cessazione

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 14/13

X No Contribuente 30 giorni

9 TRIBUTI ICP permanente - lista annuale 
dei soggetti passivi

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 14/13

X No Contribuente 30 giorni

10 TRIBUTI ICP permanente - avviso 
bonario

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 14/13

X No Contribuente 30 giorni

11 TRIBUTI
ICP permanente - avviso per 

omesso od insufficiente 
versamento

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 14/13

X No Contribuente 30 giorni

12 TRIBUTI ICP esposizione di materiale 
pubblicitario temporaneo

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 14/13

X No Contribuente 15 giorni

13 TRIBUTI Diritto sulle pubbliche 
affissioni

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/92,D.LGS 
446/97 e D.C.C. 14/13

X No Contribuente 15 giorni

14 TRIBUTI ICI/IMU - avviso di 
liquidazione

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA

D.LGS 504/92 D.L. 
201/2011 D.LGS 

23/12;D.C.C.26/12;REGO
LAMENTO ICI

X No Contribuente 30 giorni

15 TRIBUTI ICI/IMU - avviso di 
accertamento

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA

D.LGS 504/92 D.L. 
201/2011 D.LGS 

23/12;D.C.C.26/12;REGO
LAMENTO ICI

X No Contribuente 30 giorni

16 TRIBUTI ICI/IMU - ricezione 
dichiarazioni annuali

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA

D.LGS 504/92 D.L. 
201/2011 D.LGS 

23/12;D.C.C.26/12;REGO
LAMENTO ICI

X No Contribuente 30 giorni

17 TRIBUTI Accertamento con adesione ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 218/1997 e 
REGOLAMENTO 

COMUNALE
X X No Contribuente

termini di legge e di 
regolamento comunale

18 TRIBUTI TARSU - istanze/informazioni 
generiche

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 507/93 e 
D.C.C.28/12

X X No Contribuente 30 giorni

19 TRIBUTI Formazione ruoli coattivi ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 507/93;D.LGS 

504/92 ;.LGS 507/92 e  
D.L. 16/2012

X No Contribuente termini di legge

20 TRIBUTI Accertamento imposte e tasse ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 507/93;D.LGS 

504/92 ;.LGS 507/92 e  
D.L. 16/2012

X No Contribuente termini di legge

21 TRIBUTI Gestione rimborsi ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.L.16/12;L.296/2006 X No Contribuente termini di legge

22 TRIBUTI Autotutela in materia 
tributaria

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.L.16/12;L.448/2001;L.6
56/1997;L.241/1990

X X No Contribuente termini di legge

23 TRIBUTI Gestione contenzioso ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.L. 16/2012;D.LGS 
546/92

X No Contribuente termini di legge

24 TRIBUTI Accesso ai provvedimenti di 
settore

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
L. 

241/1990;REGOLAMENT
O COMUNALE

X No Contribuente 30 giorni

25 TRIBUTI TARES - istanze/informazioni 
genriche

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 35/2013;D.L. 
201/2011

X X No Contribuente 30 giorni
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26 TRIBUTI TARES - Accertamenti ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 35/2013;D.L. 
201/11; L. 296/06

X X No Contribuente termini di legge

27 TRIBUTI TARES - Rimborsi ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 35/2013; D.L. 
201/11  L. 296/06

X X No Contribuente termini di legge

28 ECONOMATO Rendiconto trimestrale delle 
spese

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
REGOLAMENTO  
CONTABILITA'  
COMUNALE

X No Ufficio Ragioneria 20 giorni

29 ECONOMATO Rendiconto annuale delle 
spese sostenute

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 267/2000 ART. 
233 COMMA 2

X No Ufficio Ragioneria 30-gen

30 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 
produttiva - esercizi di vicinato

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010 e L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

31 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 

produttiva - spacci interni

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010 e L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

32 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 

produttiva - a mezzo di 
apparecchi automatici

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010 e L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

33 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 

produttiva - per 
corrispondenza, televisione o 
altri sistemi di comunicazione

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010 e L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

34 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 
produttiva - presso il domicilio 

del consumatore

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 114/1998 L.R. 

6/2010 D.LGS 59/2010 e 
L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

35 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 

produttiva - 
acconciatore/estetista/tatuag

gi e piercing

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 114/1998 L.R. 

6/2010 D.LGS 59/2010 e 
L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

36 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica attività 

produttiva - produzione di 
alimenti (panificazione, 

agricoltura, caccia e pesca, 
latte crudo)

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

37 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 

produttiva - trasporto di 
alimenti 

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010 e L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata
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38 COMMERCIO

Segnalzione certificata di 
inizio/modifica/subingresso/c
essazione/sospensione attività 

produttiva - trasformazione 
e/o somministrazione alimenti 

e bevande (laboratori, bar, 
ristoranti, mense, 

manifestazioni temporanee e 
c/o domicilio dei consumatori)

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.R. 6/2010 D.LGS 
59/2010 e L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

39 COMMERCIO Autorizzazione media 
struttura di vendita

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 114/1998 L.R. 

6/2010 D.LGS 
59/2010,L.122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

90 giorni

40 COMMERCIO Autorizzazione grande 
struttura di vendita

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS 114/1998 L.R. 

6/2010 D.LGS 59/2010 e 
L. 122/2010

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

90 giorni

41 COMMERCIO
Autorizzazione commercio su 

aree pubbliche con 
concessione

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LSG.59/2010,L.122/20

10;L.R. 
6/2010;D.C.C.37/2011

X No Ufficio polizia locale 30 giorni

42 COMMERCIO Autorizzazione commercio su 
aree pubbliche itinerante

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.LGS.59/2010,L.122/20

10;L.R. 
6/2010;D.C.C.37/2011

X No Ufficio polizia locale 30 giorni

43 COMMERCIO Autorizzazione servizio 
pubblico non di linea

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.21/1992,L.r.22/1996,L.
R.20/95

X No Ufficio polizia locale 30 giorni

44 COMMERCIO
Autorizzazione cambio vettura 
servizio pubblico non di linea e 

noleggio con conducente
ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.218/2003,L.21/1992,L.r

.22/1996;L.R.20/95
X No Ufficio polizia locale 30 giorni

45 COMMERCIO Autorizzazione nolrggio con 
conducente

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA L.218/2003,L.21/1992,L.r
.22/1996;L.R.20/95

X No Ufficio polizia locale 30 giorni

46 COMMERCIO
Segnalazione certificata inizio 

attività noleggio senza 
conducente

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.P.R. 481/2001;D.L.GS 
285/1992

X No CCIAA,Ufficio polizia locale Efficacia immediata

47 COMMERCIO Segnalazione certificata inizio 
attività rimessa veicoli

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
D.P.R. 

480/2001;L.21/1992;L.R.
20/95

X No CCIAA,Ufficio polizia locale Efficacia immediata

48 COMMERCIO Autorizzazione rivendita 
giornali e riviste

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.LGS 170/2001;L.R. 
6/2010;L. 108/1999

X No Efficacia immediata

49 COMMERCIO Segnalazione certificata inizio 
attività sale giochi

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA T.U.L.P.S. art.86-110 
R.D.773/31

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

50 COMMERCIO Segnalazione certificata inizio 
attività di spettacoli viaggianti

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
T.U.L.P.S.ART.68,69,80 

R.D. 773/31;D.P.R. 
311/2001

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

51 COMMERCIO
Segnalazione certificata inizio 

attività di spettacoli e 
trattenimenti pubblici

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
T.U.L.P.S.ART.68,69,80 

R.D. 773/31;D.P.R. 
311/2001

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale

Efficacia immediata

52 COMMERCIO

Segnalazione certificata inizio 
attività di spettacoli e 
trattenimenti pubblici 

temporanei

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
T.U.L.P.S.ART.68,69,80 

R.D. 773/31;D.P.R. 
311/2001

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale

Efficacia immediata

53 COMMERCIO Segnalazione certificata inizio 
attività di circolo privato

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA D.P.R.235/2001;L.R. 
6/2010 

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

54 COMMERCIO
Segnalazione certificata inizio 

attività di vendita usato e 
antico

ECONOMICO-FINANZIARIA FIORINI CLAUDIA RESP. AREA FINANZIARIA
T.U.L.P.S. ART.126 R.D. 

773/1931;L.R.3/2011;L.R. 
6/2010 

X No CCIAA, ASL, Ufficio polizia 
locale, ufficio tecnico

Efficacia immediata

55 AMBIENTE Autorizzazione abbattimento 
piante in area privata

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA P.G.T. X No Ufficio Polizia Locale 30 gg 

56 AMBIENTE

Ordinanza contingibile ed 
urgente per situazioni di 
pericolo ambientale ed 

igienico sanitario

TECNICA FERRARI VALENTINA SINDACO D.Lgs. 267/2000 X No Ufficio Polizia Locale 2 gg 
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57 AMBIENTE

Ordinanza a seguito di esposti 
o segnalazioni di Enti di 

controllo per adeguamento 
alla normativa vigente in 

materia ambientale 

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA
D.Lgs. 152/2006

L. 447/1995
R.D.  N.1265/1934

X No Ufficio Polizia Locale 30 gg 

58 EDILIZIA PRIVATA Permesso di costruire TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001  
L.R. 12/2005 - PGT

X No 90 gg

59 EDILIZIA PRIVATA Permesso di costruire 
convenzionato

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001  
L.R. 12/2005 - PGT

X No Consiglio Comunale/Giunta 
Comunale

120 gg
Necessità di acquisizione 

parere dell'organo 
competente

60 EDILIZIA PRIVATA Approvazione di Piani 
Attuativi di Iniziativa Privata

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA L.R. 12/2005 - PGT X No Consiglio Comunale 180 gg di legge

61 EDILIZIA PRIVATA Autorizzazione paesaggistica 
D.Lgs. 42/2004 art. 146

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.Lgs 42/2004 
L.R. 12/2006

X No Commissione Comunale per il 
Paesaggio, Soprintendenza

105 gg di legge

62 EDILIZIA PRIVATA
Autorizzazione paesaggistica 
D.Lgs. 42/2004 -procedura 

semplificata
TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.Lgs 42/2004 

L.R. 12/2007
X No Commissione Comunale per il 

Paesaggio, Soprintendenza
60 gg

63 EDILIZIA PRIVATA Denuncia di Inizio Attività 
(DIA)

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001  
L.R. 12/2005 - PGT

X Si 30 gg 

64 EDILIZIA PRIVATA Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività (SCIA)

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001  
L.R. 12/2005 - PGT

X Si 30 gg 

65 EDILIZIA PRIVATA Certificato di Destinazione 
Urbanistica (CDU)

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X No 30 gg 

66 EDILIZIA PRIVATA

Richieste finanziamento per 
contributi superamento 

barriere architettoniche ai 
sensi della Legge 13/89

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA L. 13/89 - L.R. 6/89 X No Regione Lombardia

Raccolta istanze: 
indicativamente 365 giorni 

(subordinato a termine 
ordinatorio dell'attività 

regionale)

di legge

67 EDILIZIA PRIVATA Certificato intervento edilizio TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X No

68 EDILIZIA PRIVATA Proroga Permesso di Costruire TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X No

69 EDILIZIA PRIVATA Voltura Permesso di Costruire TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X No

70 EDILIZIA PRIVATA Rilascio Matricola ascensore TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA DPR 459/1996 X No

71 EDILIZIA PRIVATA Certificato di Agibilità TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X No 60 gg 

72 EDILIZIA PRIVATA Dichiarazione di inagibilità TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA DPR 380/2002 X No 30 gg 

73 EDILIZIA PRIVATA Certificato idoneità alloggio TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA Reg. Reg. Lombardia 
10/02/2004 n.1

X No Ufficio Polizia Locale 30 gg 

74 EDILIZIA PRIVATA
Autorizzazione per 

realizzazione nuove tombe e 
ristrutturazioni

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X No Servizi Cimiteriali 30 gg 

75 EDILIZIA PRIVATA Autorizzazione posa 
monumento funerario

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA Regolamento comunale 
cimiteriale

X No Servizi Cimiteriali 30 gg 

76 EDILIZIA PRIVATA Richiesta assegnazione 
numero civico

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA X No Ufficio Anagrafe 30 gg 

77 EDILIZIA PRIVATA Dichiarazione IVA Agevolata TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.P.R. 633/1972 X No 30 gg 

78 EDILIZIA PRIVATA Notifica tipi di frazionamento TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA X Si 30 gg 

79 EDILIZIA PRIVATA Denuncia Cementi Armati TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA DPR 380/2001 X Si 30 gg 

80 EDILIZIA PRIVATA
Richiesta attribuzione oneri di 
urbanizzazione secondaria ad 

enti di culto
TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA L.R. 12/2005 X No Ufficio Ragioneria e Ufficio 

Segreteria
30 gg 

81 EDILIZIA PRIVATA Accesso ai documenti 
amministrativi

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA L. 241/90 e Regolamento 
Comunale

X No 30 gg 

82 EDILIZIA PRIVATA
Ordinanza di demolizione e 

rimessa in pristino opere 
abusive

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.P.R. 380/2001 X No Ufficio Polizia Locale 30 gg 

83 EDILIZIA PRIVATA

Accertamento requisiti 
soggettivi per gli assegnatari di 
alloggi di edilizia residenziale 

agevolata

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA
L. 865/1971, L. 179/1992

D.G.R. n. 6/16791 del 
26.07.1996

X No 60 gg 
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84 EDILIZIA PRIVATA
Autorizzazione vendita e 

locazione anticipata alloggi 
PEEP

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA
L. 865/1971, L. 179/1992

D.G.R. n. 6/16791 del 
26.07.1997

X No Giunta Comunale 90 gg 

85 EDILIZIA PRIVATA
Autorizzazione vendita e 

locazione anticipata 
aree/immobili edificati nei PIP

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA L. 865/1971 X No Giunta Comunale 90 gg 

86 LAVORI PUBBLICI Svincolo polizze fidejussiorie 
relative a opere pubbliche

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.Lgs 163/2006 
DPR 207/2010

X No 30 gg 

87 LAVORI PUBBLICI
Indizione e svolgimento gare 
di appalto di lavori pubblici in 

economia
TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA D.Lgs 163/2006 

DPR 207/2009
X No 30 gg 

88 LAVORI PUBBLICI Indizione e svolgimento gare 
di appalto di lavori pubblici

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.Lgs 163/2006 
DPR 207/2010

X No Termini vari imposti dal D.Lgs. 
163/2006

di legge

89 LAVORI PUBBLICI

Indizione e svolgimento gare 
di appalto per forniture di 

beni e servizi pubblici - 
sottosoglia comunitaria

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA D.Lgs 163/2006 
DPR 207/2011

X No 30 gg 

90 LAVORI PUBBLICI

Indizione e svolgimento gare 
di appalto per forniture di 

beni e servizi pubblici - sopra 
soglia comunitaria

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.Lgs 163/2006 
DPR 207/2012

X No Termini vari imposti dal D.Lgs. 
163/2006

di legge

91 LAVORI PUBBLICI Autorizzazione ai subappalti TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.Lgs 163/2006 
DPR 207/2011

X Si 30 gg 

92 LAVORI PUBBLICI Accesso ai documenti 
amministrativi

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA L. 241/90 e Regolamento 
Comunale

X No 30 gg 

93 LAVORI PUBBLICI Liquidazione di spesa per 
lavori, forniture e servizi

TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA

D.Lgs 231/2002 - 
Regolamento di 
contabilità - PEG 

Comunale

X No 30 gg 

94 PATRIMONIO Autorizzazione taglio strada TECNICA ANCELOTTI MARCO RESP. AREA TECNICA X No 30 gg 

95 PATRIMONIO Concessione Cimiteriale TECNICA OLIVA ROBERTA RESP. AREA TECNICA Regolamento comunale 
cimiteriale

X No 30 gg 

96 PATRIMONIO Rinnovo Concessione 
Cimiteriale

TECNICA OLIVA ROBERTA RESP. AREA TECNICA Regolamento comunale 
cimiteriale

X No 30 gg 

97 PATRIMONIO Procedura espropriativa TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA D.P.R.n.327/2001 X No Termini vari imposti dal DPR 
327/2001

di legge

98 PATRIMONIO Alienazione proprietà 
comunali

TECNICA FERRARI VALENTINA RESP. AREA TECNICA R.D.n.827/24
L. 133/2008

X No Consiglio Comunale 180 gg. Tempistiche correlate all'asta 
pubblica

99 SEGRETERIA
Gestione delibere Consiglio 

Comunale
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI TUEL 267/2000 X No Responsabile d'Area

15 gg. oltre i tempi di 
pubblicazione albo

100 SEGRETERIA
Gestione delibere Giunta 

Comunale
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI TUEL 267/2000 X No

Amministrazione
Responsabile d'Area

15 gg. oltre i tempi di 
pubblicazione albo

101 SEGRETERIA Gestione dei contratti AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI D.L. 163/2006 X No
Responsabile d'Area

Ditte appaltatrici
30 gg. oltre i tempi 

acquisizione documenti

102 SEGRETERIA Gestione delle convenzioni AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI X No
Contraente

Responsabile d'Area
90 gg.

103 SEGRETERIA
Albo dei beneficiari di 

provvidenze economiche
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI

D.P.R. 118/2000
L. 59/1997

X No Responsabile d'Area
Scadenza annuale di legge (30 

aprile)

104 SEGRETERIA
Vidimazione repertorio 

contratti
AFFARI GENERALI FIORINI CLAUDIA RESP.AREA AFFARI GENERALI

DPR 634/72
ART.65

DPR.131/86
ART. 67

X No
Responsabile d'Area
Ufficio del Registro

Scadenza di legge (ogni 
quadrimestre)
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105 SEGRETERIA Accesso agli atti AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI

Legge n. 241 del 
07.08.1990 (capo V) e 
s.m.i.: legge n. 15 del 

11.02.2005, decreto del 
Presidente della 

Repubblica n. 184 del 
12.04.2006, regolamento 

sull'esercizio del diritto 
d'accesso approvato con 
deliberazione di Consiglio 

n. 14 del 23 febbraio 
2012

X No Utente 20 gg.

106 PROTOCOLLO Gestione protocollo AFFARI GENERALI FIORINI CLAUDIA RESP.AREA AFFARI GENERALI DPR 445/2000 X No
Utente

Dipendenti
Amministrazione

Entro il 2° giorno lavorativo 
dalla consegna del 

documento

107 PERSONALE
Concorso pubblico

per assunzione a tempo 
indeterminato

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
Decreto Presidente della 
Repubblica n. 487/1984

X No Settori diversi 180 gg. Procedura complessa

108 PERSONALE
Selezione pubblica per 

assunzione a tempo 
determinato

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
Decreto Presidente della 
Repubblica n. 487/1984

X No Settori diversi 90 gg.

109 PERSONALE

Selezione per
assunzione a tempo 

indeterminato
tramite il Centro per l’Impiego 

(cat.A/B)

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 328/00

L.R. 2/2003
X No

Centro per l’Impiego
Settori diversi

120 gg. Procedura complessa

110 PERSONALE

Selezione per
assunzione a tempo 
determinato tramite

il Centro per l’Impiego 
(cat.A/B)

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 328/00

L.R. 2/2003
X No

Centro per l’Impiego
Settori diversi

90 gg.

111 PERSONALE
Selezione per assunzione con 

contratto di formazione e 
lavoro

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
D.L. 165/01
D.L. 80/98
D.L. 50/09

X No Settori diversi 90 gg.

112 PERSONALE

Selezione per assunzioni 
obbligatorie a tempo 

indeterminato tramite il 
Centro per l’Impiego (cat.A/B)

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI L. 328/00 L.R. 2/2003 X No
Centro per l’Impiego

Settori diversi
90 gg.

113 PERSONALE Mobilità da altri Enti AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
D.L.gs n. 165/2001 e 

s.m.i.
X No Personale di ente pubblico 60 gg.

114 PERSONALE Avviso mobilità esterna AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
D.L.gs n. 165/2001 e 

s.m.i.
X No Settori diversi 90 gg.

115 PERSONALE Progressioni orizzontali AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI CCNL X No
Settori diversi

Dipendenti
90 gg.

116 PERSONALE
Anagrafe delle prestazioni rese 

dal personale dipendente
ECON. FINANZ. Corsini Laura RESP. AREA ECON. FINANZ. L. 412/91 X No

Dipendenti
Soggetti esterni

Scadenza annuale di legge (30 
giugno)

117 PERSONALE
Anagrafe delle prestazioni 

Incarichi conferiti a 
collaboratori esterni alla P.A.

ECON. FINANZ. Corsini Laura RESP. AREA ECON. FINANZ. L. 412/91 X No Settori diversi

Entro il 30 giugno
(dati 2° sem. anno 

precedente)
Entro il 31 dicemb.

(dati 1° sem. anno in corso)

118 PERSONALE
Rilevazione dati permessi 

sindacali GEDAP
ECON. FINANZ. Corsini Laura RESP. AREA ECON. FINANZ. D.L.gs 29/93 X No Dipendenti

Scadenza annuale
di legge (31

maggio)

119 PERSONALE Richiesta visite fiscali AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI L. 300/70 L. 111/2011 X No
Dipendenti

ASL
1 g.

120 PERSONALE Rilascio certificato di servizio AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
D.P.R. 445/2000 L. 

183/2012
X No Dipendenti 2 gg.

121 PERSONALE
Contratto decentrato 

integrativo del personale
AFFARI GENERALI FIORINI CLAUDIA RESP.AREA AFFARI GENERALI CCNL. X No

OO.SS.
R.S.U.

120 gg. Procedura complessa

122 PERSONALE
Programmazione del 

fabbisogno del personale
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI X No Settori diversi

Entro il termine di 
approvazione del Bilancio 

annuale
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123 SEGRETERIA

Operazione Trasparenza: 
comunicazione telematica 
assenze del personale al 

Ministero per la P.A.

AFFARI GENERALI Corsini Laura RESP.AREA AFFARI GENERALI D.L. 33/2013 X No Dipendenti
Entro il mese successivo alla 

rilevazione

124 SEGRETERIA

Operazione Trasparenza: 
pubblicazione sul sito web 

comunale presenze/assenze 
del personale

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI D.L. 33/2013 X No Dipendenti
Entro il mese successivo alla 

rilevazione

125 SEGRETERIA

Operazione Trasparenza:
pubblicazione sul sito web 

comunale degli incarichi 
affidati a collaboratori esterni 

alla P.A.

AFFARI GENERALI Corsini Laura RESP.AREA AFFARI GENERALI D.L. 33/2013 X No Dipendenti
2 gg. dalla comunicazione dei 

settori interessati

126 SOCIALE

Predisposizione e gestione 
convenzioni sovra comunali 

per servizi comunali (es. asilo 
nido, centro diurno integrato, 
servizio territoriale disabili…)

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No Altri Enti Locali

Per l’approvazione in C.C. 
della convenzione 90 giorni 

dalla manifestazione di 
volontà delle amministrazioni 

comunali coinvolte. I tempi 
della gestione vengono di 

volta in volta definiti nel testo 
della convenzione.

127 SOCIALE Procedure di appalto AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI X No

Vari (es. Ministero delle 
Infrastrutture, Autorità per la 

vigilanza sui
contratti pubblici, Regione 
Lombardia, GUCE, GURI)

90 gg per predisposizione 
capitolato speciale d’appalto; 

termini procedura di gara 
dettati dalla normativa di 

riferimento

128 ISTRUZIONE
Ammissione al servizio 

refezione scolastica
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 26/2001
Piano  Diritto allo studio

X No Ditta gestore del servizio

60 giorni dal termine delle 
iscrizioni, e comunque prima 

dell’avvio dell’anno 
scolastico.

Per eventuali iscrizioni 
durante l’anno scolastico: 

30gg

129 ISTRUZIONE
Ammissione al servizio di 

trasporto scolastico
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 26/2001
Piano Diritto allo studio

X No Ditta gestore del servizio
30 giorni e comunque prima 

dell’avvio dell’anno scolastico

130 ISTRUZIONE
Predisposizione

Piano di
Diritto allo Studio

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 26/2001

Piano diritto allo studio
X No Scuole

O  giorni dall'invio
elle proposte dalle cuole del 

territorio

131 ISTRUZIONE

Concessione contributi alle 
scuole del territorio per 

attività previste nel Piano di 
Diritto allo Studio

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano diritto allo studio X No Scuole

1^ tranche: 60 gg
da approvazione

Piano di Diritto allo studio;
2^ tranche: 60 gg

dalla ricezione 
rendicontazioni

richieste da parte delle scuole 
del territorio.

Vi possono essere eventuali 
termini di interruzione del 

procedimento per
l’acquisizioni di ulteriori fatti 

e/o documenti integrativi

132 ISTRUZIONE
Buoni pasto Scuola primaria e 

Secondaria di primo grado
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI

L.R. 26/2001
L. 241/90

Piano Diritto allo Studio
X No Scuole

30 giorni e comunque prima
dell’avvio dell’anno scolast

133 SOCIALE
Soggiorni climatici

Anziani
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No Agenzie viaggi 30 gg.
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134 ISTRUZIONE

Dote scuola
(Accoglimento domande 

idonee e distribuzione 
voucher ai cittadini dichiarati 

assegnatari da Regione 
Lombardia)

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
L.R.

19/2007
X No

Regione Lombardia
Ditta erogatrice dei voucher

Secondo le scadenze indicate
da Regione
Lombardia

135 ISTRUZIONE

Concessione in uso 
temporaneo spazi scolastici 

attività svolte da centri 
ricreativi estivi

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano diritto allo studio X No
Cooperativa
Parrocchia

Istituto Comprensivo

90 gg
Vi possono essere:

- eventuali termini di
interruzione del

procedimento per 
l’acquisizioni di ulteriori fatti 
e/o documenti integrativi;

- sospensioni dei termini per 
l’acquisizione di valutazioni
tecniche e pareri di altri Enti

136 SOCIALE
Risposte a istanze e richieste 

varie
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Vari in base alla specifica 
istanza

30gg
Vi possono essere eventuali 

termini di
interruzione del 

procedimento per 
l’acquisizioni di

ulteriori fatti e/o documenti 
integrativi

137 SOCIALE

Attivazione assistenza 
educativa a favore di minori 

disabili residenti e 
frequentanti una istituzione 

scolastica

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano Socio assistenziale X No

Servizi dineuropsich. 
Famiglie

Personale ente gestore del 
servizio Scuole del territorio
Azienda Speciale consortile 

Servizi alla Persona

60 giorni
dalla ricezione delle

certificazioni rilasciate dal
Servizio delle

Aziende Ospedaliere di 
Neuropsichiatria

Infantile (in genere entro il 
mese di maggio) e

comunque prima dell’avvio
dell’ano scolast.

Vi possono essere eventuali 
termini

di interruzione
del procedimento per 

l’acquisizioni
di ulteriori fatti e/o 

documenti
integrativ

138 SOCIALE
Concessione contributi a 

persone fisiche in condizioni di 
svantaggio socio- economico

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
L.R. 328/2000

L.R. 2/2003
X No

Vari in base alla situazione 
specifica

60 gg Vi possono essere: 
eventuali termini di 

interruzione del 
procedimento per 

l’acquisizioni di ulteriori fatti 
e/o documenti integrativi;--
sospensioni dei termini per 
l’acquisizione di valutazioni 
tecniche e pareri di altri Enti

139 CULTURA

Concessione patrocinio 
gratuito ad Associazioni o enti 

privati per attività in campo 
sociale, educativo e di 

volontariato

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano Diritto allo studio X No
Associazioni e/o Enti 

interessati
30 giorni dalla data di

presentazione della richiesta
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140 CULTURA

Concessione contributi o 
patrocinio a titolo oneroso

ad Associazioni o enti privati 
per attività in campo sociale,   
educativo, e di volontariato

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano Diritto allo studio No
Associazioni e/o Enti 

interessati

40 giorni per
predisposizione deliberazione 

di Giunta ;
30 giorni per erogazione 

contributo dalla acquisizione 
della rendicontazione.

Vi possono essere eventuali 
termini di interruzione del 

procedimento per
l’acquisizioni di ulteriori fatti 

e/o
documenti integrativi

141 SOCIALE

Richiesta contributo 
economico ad integrazione 

retta strutture socio- 
assistenziali

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No
Familiari del richiedente

Strutture socio-assistenziali
Servizi specialistici interessati

60 gg Vi possono essere:
--eventuali termini di 

interruzione del
procedimento per 

acquisizioni di
ulteriori fatti e/o documenti 

integrativi;
--sospensioni dei termini per 

acquisizione
valutazioni

tecniche e pareri di altri Enti

142 SOCIALE
Ammissione al Servizio di 

Assistenza Domiciliare (SAD)
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI

L.n. 833/1978
Piano socio assistenziale

X No

Familiari del richiedente
Personale ente gestore

Servizi specialistici interessati 
Altri soggetti del territorio

30 gg Vi possono essere:
--eventuali termini di 

interruzione del 
procedimento per 

acquisizioni di ulteriori fatti 
e/o documenti integrativi;

--sospensioni dei termini per 
acquisizione di valutazioni 

tecniche

143 SOCIALE
Ammissione al trasporto 

sociale, quale servizio 
complementare del SAD

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. n. 833/1978

Piano socio assistenziale
X No

Familiari del richiedente
Associazioni di volontariat

 Assistente sociale comunale
30 gg

144 SOCIALE
Ammissione al servizio pasti a 

domicilio, quale servizio 
complementare del SAD

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. n. 833/1978

Piano socio assistenziale
X No

Familiari del richiedent
 Cooperaztiva 

Assistente sociale comunale
30 gg

145 SOCIALE
Ammissione al servizio 

teleassistenza, quale servizio 
complementare del SAD

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. n. 833/1978

Piano socio assistenziale
X No

Familiari del richiedente 
Cooperativa

Assistente Sociale comunale
30 gg

146 SOCIALE
Individuazione della ditta 

Prelievi
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No Diretti interessati 30 gg

147 SOCIALE
Ammissione alla fornitura di 

pacchi viveri
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Familiari del richiedente
Associazioni di volontariato 

Assistente Sociale com.le
30 gg

148 SOCIALE
Ammissione al servizio Centro 

Diurno Integrato
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI

D.G.R. 9420/2009 Piano 
socio assistenziale

X No

Familiari del richiedente
Personale ente gestore

Eventuali Associazioni del 
territorio

Servizio UCAM/ASL

30 gg dal ricevimento 
dell’idoneità all’inserimento

149 SOCIALE
Concessione voucher per 
frequenza Centro Diurno 

Integrato
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI

D.G.R. 9420/2009 Piano 
socio assistenziale

X No
Familiari del richiedente

Assistente Sociale comunale
Azienda Consortile

30 gg

150 SOCIALE
Richiesta e attivazione ricoveri 

temporanei presso RSA
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Familiari del richiedente
Collaborazione Assistente 

Sociale comunale
Azienda Consortile
Servizio UCAM/ASL

30gg
Tempo stimato per avere 

risposta. La disponibilità di 
posti viene

comunicata dall’Azienda 
Consortile
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151 SOCIALE

Interventi a favore di soggetti 
adulti

in situazione di disagio e/o 
disabili adulti

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Familiari del richiedente
Associazioni di volontariato

Assistente Sociale com.le
Altri servizi specialistici

90 gg per
predispos. e avvio. Vi 

possono
essere: eventuali termini di 

interruz.
procedim. per

acquisizioni ulteriori fatti e/o 
documenti

integrativi; sospens. termini 
per

acquisizione valutazioni 
tecniche

152 SOCIALE

Interventi multidisciplinari   a 
favore  di  soggetti minori,  ivi   

inclusi gli    interventi    di 
tutela minorile

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Minore e familiari
Servizio tutela dell’Azienda 

Consortile
Tribunale per i minorenni di 

Brescia
Altri servizi specialistici 
Associazioni o enti del 

territorio

120 gg dal momento in cui si 
concorda l’intervento con i 

soggetti interessati. Eventuali 
differenti tempi possono 
essere dettati anche dal 

Tribunale per i Minorenni di 
Brescia. Vi possono essere:-

eventuali termini di 
interruzione del

procedimento per 
l’acquisizioni di ulteriori fatti 

e/o
documenti integrativi; -

sospensioni dei termini per 
l’acquisizione di valutazioni 

tecniche

Per complessità del   
procedimento e natura degli 

interessi pubblici tutelati

153 SOCIALE

Programmazione
/progettazione di attività

sociali ed educative in
collaborazione con Enti 

pubblici e
privati esterni

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No
Collaborazioni con enti e 

associazioni
Termini individuati nei singoli 

bandi (di solito 60 gg).

154 SOCIALE
Inserimento presso servizio 

territoriale disabili
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Familiari del richiedente
Ente gestore

Altri servizi specialistici e 
Associazioni di volontariato

30 gg - Vi possono essere:
-eventuali termini di interruz. 
del procedim. per acquisizioni 
ulteriori fatti e/o documenti 

integrativi;
-sospen termini 

per’acquisizione valutazioni 
tecniche

155 SOCIALE

Procedure di tutela giuridica 
delle persone in stato di 
bisogno(es. interdizione, 

amministrazione di sostegno, 
etc…)

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano socio assistenziale X No

Soggetto interessato e familiari
Servizi specialistici

Tribunale ordinario di Brescia
Altre amm.ni pubbliche

Altri eventuali enti
Ufficio protezione giuridica c/o 

ASL

120 gg
Vi possono essere:

--eventuali termini di
interruzione del 

procedimento per 
l’acquisizioni di ulteriori fatti 
e/o documenti integrativi;

--sospensioni dei termini per 
l’acquisizione di valutazioni 

tecniche

156 SOCIALE Assegno di maternità AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 448/98 ART. 64 e 

successive modifiche
X No INPS

45 gg
(determinazione concessione 
beneficio e trasmissione dati 

ad Inps) più i
tempi dell’Inps per 

l’erogazione del beneficio
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157 SOCIALE
Assegno nucleo familiare 

numeroso
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 448/98 ART.45 e 
successive modifiche

X No INPS

45 gg
(determinazione concessione
beneficio e trasmissione dati 

ad Inps) più i
tempi dell’Inps per 

l’erogazione del beneficio

158 SOCIALE
Richiesta agevolazioni tariffe 

gas ed elettricità SGATE
AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI

Delibera 350/12/R/EEL 
dell'Autorità per l'Energia 

Elettrica e il Gas
X No

Programma informatico SGATE
Enti erogatori gas ed energia 

elettrica

30 gg
Vi possono essere eventuali 

termini di
interruzione del 

procedimento per
l’acquisizioni di

ulteriori fatti e/o documenti 
integrativi

159 SOCIALE
Integrazione canone di 

locazione (Sportello Affitti 
Regionale)

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI L.431/1998 X No

Regione Lombardia Guardia di 
Finanza CAAF conv. 

Altri enti eventualmente 
coinvolti.

60 gg per erogazione 
contributi dal ricevimento dei 

fondi regionali Altre 
tempistiche date da Regione 

Lombardia

160 SOCIALE
Erogazione contributi di 

solidarietà (ex legge regionale 
n.7/2007)

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI
ex legge regionale 

n.7/2007
X No ALER di Brescia

60 gg dalla seduta 
Commissione Ente locale/Aler

161 SOCIALE

Richiesta contributi per 
strumenti tecnologicamente 
avanzati a favore di soggetti 

disabili

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Regolamento comunale X No Regione Lombardia
Termini indicati dal bando 
della Regione Lombardia - 

ASL

162 SOCIALE

Richieste per partecipazione ai 
bandi a favore di utenti dei 

Servizi Sociali indetti 
dall’Azienda Consortile 

Rezzato

AFFARI GENERALI Tebaldini Alessandra RESP.AREA AFFARI GENERALI Regolamento comunale X No Azienda Consortile
Termini indicati dai rispettivi 

bandi

163 CULTURA
Concessione uso Sale 

Comunali
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano diritto allo studio X No Personale del settore 10 gg.

164 CULTURA
Convenzioni con Associazioni 

e altri soggetti pubblici e 
privati

AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano diritto allo studio X No Personale del settore 30 gg.

165 CULTURA Concessione di Contributi AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano diritto allo studio X No Personale del settore 30 gg.

166 CULTURA
Organizzazione e gestione 

Attività Culturali
AFFARI GENERALI Bertolotti  Tiziana RESP.AREA AFFARI GENERALI Piano diritto allo studio X No Personale del settore 60 gg.

167 RAGIONERIA
Bilancio di previsione e 

documenti
ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria di legge

168 RAGIONERIA
Conto consuntivo e 
documenti allegati

ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria di legge

169 RAGIONERIA
Certificazione del bilancio e 

del rendiconto ed altre 
certificazioni

ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria di legge

170 RAGIONERIA Equilibri di bilancio ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria entro 30 settembre

171 RAGIONERIA Variazione di bilancio ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria entro 30 novembre

172 RAGIONERIA Variazione P.E.G. ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria entro 15 dicembre

173 RAGIONERIA Prelievo fondo di riserva ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000 TUEL X No personale ufficio ragioneria entro 31 dicembre

174 RAGIONERIA
Patto di stabilità e relativo 

monitoraggio
ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA Legge 448/1998 X No personale ufficio ragioneria di legge

175 RAGIONERIA
Parere regolarità contabile e 

copertura finanziaria
ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA Regolamento contabilità X No personale ufficio ragioneria entro 5 giorni

176 RAGIONERIA Denunce fiscali IVA e IRAP ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA DPR 322/1998 X No personale ufficio ragioneria di legge

177 RAGIONERIA
Denunce fiscali - 770 e relative 

certificazioni
ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA DPR 322/1998 X No personale ufficio ragioneria di legge

178 RAGIONERIA Autoliquidazioni INAIL ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA X No personale ufficio ragioneria di legge
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179 RAGIONERIA Relazione Conto annuale ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D. Lgs 30/2001 X No personale ufficio ragioneria di legge

180 RAGIONERIA Conto Annuale Personale ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA D. Lgs 30/2001 X No personale ufficio ragioneria di legge

181 RAGIONERIA Cessione del quinto ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA X No personale ufficio ragioneria 30 giorni

182 RAGIONERIA Stipendi dipendenti comunali ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA X No personale ufficio ragioneria 27 di ogni mese

183 RAGIONERIA F24 EP ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA X No personale ufficio ragioneria 16 mese successivo

184 RAGIONERIA Mandati/Pagamento fatture ECONOMICO-FINANZIARIA Corsini Laura RESP. AREA FINANZIARIA X No personale ufficio ragioneria
30 giorni ricevimento 

determina di liquidazione

185 POLIZIA LOCALE
Segnalazione dei cittadini per 

sopralluoghi - attività 
regolamenti comunali

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No 10  gg

186 POLIZIA LOCALE
Concessioni circolazione e 
sosta persone con limitata 

capacità motoria
VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No ASL 10 gg

187 POLIZIA LOCALE
Incidenti stradali – copie atti 

indagine
VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No 30 gg

188 POLIZIA LOCALE
Infrazioni codice della strada – 

sanzioni amministrative 
regolamenti

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No 10 gg

189 POLIZIA LOCALE
Gestione rimborsi e 

rateizzazione sanzioni
VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No 30 gg

190 POLIZIA LOCALE
Emissione ruoli esattoriali per 

sanzioni amministrative
VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Agente della riscossione 30 gg

191 POLIZIA LOCALE
Ricorsi a sanzioni 

amministrative presso il 
Prefetto - controdeduzioni

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Prefettura 30 gg

192 POLIZIA LOCALE

Ricorsi a sanzioni 
amministrative presso il 

Giudice di Pace – 
controdeduzioni e 

costituzione in giudizio

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Giudice di Pace 20 gg

193 POLIZIA LOCALE
Accertamenti anagrafici per 

residenze
VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE No Ufficio Servizi Demografici 30 gg

194 POLIZIA LOCALE
Autorizzazioni  esposizione 

divieto di sosta sui passi 
carrabili

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE No Ufficio Tecnico 30 gg

195 POLIZIA LOCALE
Ricezione e verifica 

comunicazioni di cessione di 
fabbricato e ospitalità

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Questura 5 gg

196 POLIZIA LOCALE
Ricezione e verifica 

comunicazioni di infortunio sul 
lavoro

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Ispettorato del Lavoro 5 gg

197 POLIZIA LOCALE
Ricezione denunce furto, 

smarrimento, ecc
VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Immediata

198 POLIZIA LOCALE Ricezione denunce penali VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No Procura Della Repubblica Immediata

199 POLIZIA LOCALE
Autorizzazioni  e nulla-osta  

gare e manifestazioni su suolo 
pubblico

VIGILANZA Dario Cirimbelli RESP.AREA POLIZIA LOCALE X No PREFETTURA, PROVINCIA 20 gg

200 ANAGRAFE
Iscrizione anagrafica cittadini 

italiani, stranieri, u.e., 
ricomparsa irrep.

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 35 4/4/2012 circ. min. 

9 del 27/4/2012
X No P.L. / altri comuni

2 gg lav. Iscriz. Anagrafica + 
43 gg verifiche anagrafiche

201 ANAGRAFE
cambio di indirizzo all'interno 

del comune
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 35 4/4/2012 circ. min. 
9 del 27/4/2012

X No P.L.
2 gg lav. Iscriz. Anagrafica + 
43 gg verifiche anagrafiche

202 ANAGRAFE
iscrizioni/cancellazione 
anagrafe popolazione 

temporanea
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dpr 223 30/05/1989 dlgs 
30 6/2/2007 e succ. 

modifiche
X P.L. Altro Comune 2gg + verifiche

203 ANAGRAFE
cancellazione anagrafica per 

emigrazione
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 35 4/4/2012 circ. min. 
9 del 27/4/2012

X No P.L. / altri comuni 5 gg
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204 ANAGRAFE
cancellaz. Anagrafice per trasf. 

Estero
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 35 4/4/2012 circ. min. 
9 del 27/4/2012

X No P.L. / Consolato

2gg lavorativi per i cittadini 
stranieri + 43 per verifica 

dichiarazione, per i cittadini 
italiani 2gg dal ricevimento 
del Cons01 del Consolato

205 ANAGRAFE
cancellazione anagrafica per 

irreperibilità/mancato rinnovo 
dimora abituale

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 241/1990  - l. 94/2009 - 

Legge n. 470 del 
27.10.1988

X No P.L.  da 180 gg a 1 anno

206 ANAGRAFE
iscrizione anagrafica per 

espatrio aire, variaz. Indirizzo
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 35 4/4/2012 - L. 
470/1988

X No Consolato P.L.
2 gg dal ricevimento del 

Cons01

207 ANAGRAFE
iscrizione AIRE per nascita-

acquisto cittad.italiana
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI  L. 470/1988 X No Consolato

dopo la trascrizione degli atti 
di stato civile

208 ANAGRAFE
cancellaz. AIRE per 

irreperibilità
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

Legge n.470 del 
27.10.1988, Circolare 

Ministero dell'Interno n. 
9 del 27.04.2012

X No Consolato P.L.
30 gg il termine decorre dal 
ricevimento del Cons 01 dal 

Consolato

209 ANAGRAFE
cancellazione AIRE per 

rimpatrio
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI  L. 470/1988 X No Consolato/altro comune

2-10 gg dal ricevimento del 
Cons 01

210 ANAGRAFE
cancellazione AIRE per 

decesso
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI  L. 470/1988 X No Consolato

dopo la trascrizione degli atti 
di stato civile

211 ANAGRAFE trasferimento AIRE altra AIRE AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

Legge n.470 del 
27.10.1988, Circolare 

Ministero dell'Interno n. 
9 del 27.04.2012

X No Consolato/altro comune 2-10gg

212 ANAGRAFE
rinnovo dimora abituale 

cittadini stranieri
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

Art. 7, comma 3, D.P.R. 
30 maggio 1989, n. 223 

X No Privato/P.L. 60gg + termini di legge

213 ANAGRAFE rilascio certificati anagrafici AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI DPR 396/2000 X No immediato/3gg

214 ANAGRAFE
certificato anagrafico 

storico/originario
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI art 35 dpr 223/89 X No Privato 10 gg

215 ANAGRAFE rilascio certificazioni per posta AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI DPR 396/2000 X No altre P.A. Privati 7 gg

216 ANAGRAFE

rilascio certificazioni desunte 
da schedario e non 

riconducivili a certificato in 
banca dati

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI DPR 396/2000 X No altre P.A. / privati  da 1 a 7 gg

217 ANAGRAFE
autentiche firme e/o 

copie/foto/ dich. sostitutive
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dpr 445/2000 dpr 
642/72l.248/2006

X No immediato 

218 ANAGRAFE
comunicazione ospitalità 

cittadino straniero
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dell’art.7 del Decreto 
Legislativo 25.7.1998 

n.286,
X No protocollo /P.L. immediato

219 ANAGRAFE
controlli sulle veridicità delle 

dichiarazioni sost.
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI art.71 /75 dpr 445/2000 X No altre P.A. da 1 a 30 gg

220 ANAGRAFE
rilascio attestazione di 
regolarità di soggiorno 

cittadini comunitari
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

CIRC. 42 17/11/2006 
CIRC 16/2007 MI

X No  da 10 a 60 gg

221 ANAGRAFE
rilascio attestazione di 
soggiorno permanente 

cittadini comunitari
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

CIRC. 42 17/11/2006 
CIRC 16/2007 MI CIRC. 

18/ 21/7/2009 D.L. 
23/11/2011 N. 89 SENT. 

CORTE EUROPEA 
21/12/2011

X No
entro 60 gg terninin sosp. In 

caso di doc.mancante

222 ANAGRAFE carta di identità AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
L. 224/63 circ 22/69 Min. 
DECR. REGIO 635/1940

X No immediato

223 ANAGRAFE
nulla osta cid non residenti e 
carta di identità /consolato 

AIRE
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 224/63 circ 22/69 Min. 
Circ. Minist. 4/2003

X Si altro Comune /consolato  da 1 a 3 gg

224 ANAGRAFE proroga carta di identità AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
art 31 D.L. 25/06/2008 n. 

112
X No immediato

225 ANAGRAFE
rettifica generalità cittadini 

stranieri
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI L.31/05/1995 nr. 218 X No 20 gg

226 ANAGRAFE passaporto per espatrio AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
d.l. 135/2009  Reg. 
Europee 444/2009

X No Questura
immediato per app.to 

questura e legalizz. Foto e 
firme
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227 ANAGRAFE
autentiche firme passaggi di 

proprietà beni mobili
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

Dlgs. 223/2006 L. 
248/2006

X No immediato

228 ANAGRAFE statistica demografica mensile AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
D.P.R. 30/5/1989, n. 223 - 
D.P.R. 30/5/1989, n. 223

X entro il 15 di ogni mese

229 ANAGRAFE statistica decessi P5 AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI circ. Istat 7/2013 X termini di legge

230 ANAGRAFE statistica mensile ASL AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI circ. Istat  X i primi giorni del mese

231 ANAGRAFE statistica annuale AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI circ. Istat  X
entro il 15/3 di ogni anno , 

termine di legge

232 ANAGRAFE censimento popolazione AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI circ. Istat  X termini di legge

233 ANAGRAFE
trasmissione agg.to SAIA entri 

competenti
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

L. 88 del 31/5/2005  dlgs 
122/98

X giornalmente

234 ANAGRAFE popolamento ina-saia AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI circ. 22/2012 Min. X termini di legge

235 ANAGRAFE formazione liste leva AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI dlsg 66/2010 X entro gennaio di ogni anno

236 CIMITERO
autorizzazione trasporto 

cadavere/resti mortali
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI dpr 285/90  dpr 396/200 X No

Interessato Impresa pompe 
funebri

3 gg

237 CIMITERO trasporto cadavere all'estero AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
conv. Berlino 10/2/1937 

dpr 3285/1990
X No

Interessato Impresa pompe 
funebri - consolato

3 gg

238 CIMITERO
autorizzazione affidamento 

ceneri
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI l. 130/2001 - X Privato

2gg se contestuale al deceso 
10gg altri casi

239 CIMITERO
pratica di cremazione/resti 

mortali
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dpr 285/90 dpr 
396/2000 l 130/2001

X No
Interessato Impresa pompe 
funebri- forno crematorio

3 gg

240 CIMITERO permesso di seppellimento AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI  DPR 285/1990 X No
Interessato Impresa pompe 

funebri
24 ore

241 ELETTORALE
certificato iscrizione liste 

elettorale
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI ART 20 TU 361/57 X Si Partiti Politici / privato

immediato se singola 24 ore 
se comulativO

242 ELETTORALE rilascio copie liste elettorali AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
D.G.C.67 12/7/2008 DPR 

223/67 ART 51
X No Partiti Politici / privato

30 gg dalla richiesta previo 
pag. spese

243 ELETTORALE
revisioni elettorali ordinarie 

/agg.to liste elettorali
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI T.U. 223/67 X CEC / Prefettura termini di legge

244 ELETTORALE
revisioni elettorali 

straordinaria/ricompilazione 
liste

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI T.U. 223/67 X CEC / Prefettura termini di legge

245 ELETTORALE
iscrizioni albo presidenti di 

seggio
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI ART 1 L. 53/90 X No

Corte di 
Appello/Prefettura/Procura/CE

C
termini di legge

246 ELETTORALE
iscrizioni albo scrutatori di 

seggio
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI L. 95/89 L. 53/90 X No Prefettura /Procura /CEC termini di legge

247 ELETTORALE iscrizioni albo giudici popolari AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
ART 21 L.287/51 

L.405/52 L.1441/56
X No CEC/Ministero Giustizia termini di legge

248 ELETTORALE gestione elettori AIRE AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI l. 27/12/2001 n.459 X Si CEC/Prefettura termini di legge

249 ELETTORALE gestione elettori liste aggiunte AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
d.l. 24/6/1994 n.408 - 

l.24/4/1998 n. 128
X No CEC/Prefettura termini di legge

250 ELETTORALE consultazioni elettorali AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI X CEC/Prefettura termini di legge

251 ELETTORALE

rilascio certificazioni 
sottoscrittori liste candidati 
referendum e proposte di 
legge d'iniziativa popolare

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
legge 21/3/1990 n. 53 e 

succ. modif.
X Partiti Politici /altro termini di legge

252 ELETTORALE statistiche elettorali AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI circ. minist. 35/2010 X Prefettura           termini di legge

253 ELETTORALE
rilascio tessera 

elettorale/attestaz. voto 
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dpr. 8/9/2000 n.299 - 
T.U. 20 marzo 1967, n. 

22
X Privato

15gg in sede di iscrizione liste 
revis. Dinamica - immediato 

in caso di votazione

254 STATO CIVILE denuncia di nascita AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
dpr 396/2000 l- 

218/1995 C.C.Libro I 
Titolo VII

X Si Strutture Ospedaliere /Privato 1/3gg

255 STATO CIVILE denuncia tardiva di nascita AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
dpr 396/2000 l- 

218/1995 C.C.Libro I 
Titolo VII

X No Privato 1/3 GG

256 STATO CIVILE riconoscimento pat./mat. AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI DPR 396/2000 X No Privato 30 GG

257 STATO CIVILE atto di morte AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
DPR 396/2000 DPR 

285/1900
X No

termine a carico del 
dichiarante 24 ore dal 

decesso

258 STATO CIVILE
trascrizione atti per eventi in 

altro comune
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dpr 396/2000 dpr 
285/1990

X No Altri Comuni o Consolato 30 gg

259 STATO CIVILE pubblicazioni di matrimonio AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI dpr 396/2000 X No Privato /Parroco/Consolato
a seconda dei casi per la 
pubblicazione  8gg + 3
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260 STATO CIVILE
trascrizioni atto di matrimonio 
concondatari trasmessi da altri 

comuni/consolato
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

dpr 396/2000 C.C. art 82 - 
142

X Si Altri Comuni Consolato 30 gg

261 STATO CIVILE
trascrizioni atti di matrimonio 

concordatario
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI ART 5 L 241/1990 X No Parroco 10 gg

262 STATO CIVILE
trascrizioni atto di stato civile 

su richiesta di cittadini 
stranieri

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI dpr 396/2000 art 19 X No Privato 30 gg

263 STATO CIVILE
scioglimeto /cessazione effetti 

civili di matrimonio
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI dpr 396/2000 X No

Richiesta degli interessati, Enti 
Pubblici, Consolato

5 gg

264 STATO CIVILE
riconoscimento /acquisto 

cittadinanza italiana
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

l. 91/1992 circ 8/4/1991 
k.281 dpr 396/2000 

X No
Richiesta degli interessati, Enti 

Pubblici, Consolato
45gg

265 STATO CIVILE
acquisto cittadinanza italiana 

di minore a seguito di 
cittadinanza genitore

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI Legge 91/1992 l. 94/2009 X No
10gg / fino a 30 gg per 

integrazione documentazione

266 STATO CIVILE

acquisto cittadinanza italiana 
per residenza ininterrotta 

dalla nascita fino al 18 anno di 
età

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI l. 91/1992 l.94/2009 X No Richiesta dall'interessato
50gg la richiesta di 

integrazione sospende i 
termini

267 STATO CIVILE perdita cittadinanza italiana AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
l. 91/1992 circ 8/4/1991 

k.281
X No

Richiesta degli interessati, Enti 
Pubblici, Consolato

da 30gg a 120 

268 STATO CIVILE
riconoscimento cittadinanza 

italina juri sanguinis
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

l. 91/1992 circo. K28.1 
8/4/1991

X No
180gg per la complessità 
della documentazione da 

visionare

269 STATO CIVILE
annotazioni a margine atti 

stato civile
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI dPR 396/2000 X No Altri Comuni /P.A. 30 gg

270 STATO CIVILE
vidimazione iniziale registri di 

stato civile
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

art 32 rd 1238/1939 - art 
104/105 dpr 396/2000

X Prefettura termini di legge

271 STATO CIVILE
verifica chisura registri di stato 

civile
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

art 32 rd 1238/1939 - art 
104/105 dpr 396/2000

X Prefettura termini di legge

272 STATO CIVILE
rilascio certificato capacità 

matrimoniale
AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI

D.P.R. 396/2000 Titolo 
VIII;Codice Civile Libro I, 

Titolo VI L. 
218/1995Conv. Monaco 

5/9/1980

X Privato

data indicata dagli sposi 7gg 
in caso di non pubblicazione 
di matrimonio negli altri casi 

8gg + 3 previo 
documentazione regolare

273 STATO CIVILE
rilascio certificati estratti di 
stato civile/copia integrale

AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI DPR 396/2000 X No Privato da 1 a 3 gg

274 STATO CIVILE rilascio estratti plurilingue AFFARI GENERALI OLIVA ROBERTA RESP.AREA AFFARI GENERALI
DPR 396/2000 - Conv. 

Internaz.
X Privato da 1 a 3 gg
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